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ΑΝΑΡΤΗΤΕΑ ΣΤΟ ΚΗΜΔΗΣ
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ




ΑΡΙΘΜΟΣ ΜΕΛΕΤΗΣ: 5/2016
ΝΟΜΟΣ ΚΥΚΛΑΔΩΝ





Μ……….:      29-08-2016
ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗ ΥΔΡΕΥΣΗΣ 

ΑΠΟΧΕΤΕΥΣΗΣ  ........


(Δ.Ε.Υ.Α.Μ)

ΠΑΡΟΧΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ
ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ 83.950,00  ΕΥΡΩ ΠΛΕΟΝ Φ.Π.Α. 24%
ΤΕΧΝΙΚΗ  ΕΚΘΕΣΗ

Η παρούσα μελέτη αφορά τη δημόσια σύμβαση γενικών υπηρεσιών με τίτλο «παροχή οικονομικών υπηρεσιών», προϋπολογισμού 83.950,00 ευρώ, πλέον Φ.Π.Α.

Τα έγγραφα της σύμβασης συντάχτηκε σύμφωνα με τις διατάξεις της παρ. 4 του άρθρου 209 του Ν. 3463/2006 και των άρθρων 53 - 54 του Ν. 4412/2016.

Η δαπάνη για την παροχή της υπηρεσίας προϋπολογίζεται στο ποσό των ογδόντα τριών χιλιάδων εννιακοσίων πενήντα ευρώ (83.950,00 €), συν Φ.Π.Α. 24%, δηλαδή συνολικά στο ποσό των εκατόν τεσσάρων χιλιάδων ενενήντα οχτώ ευρώ (104.098,00 €), η οποία προβλέπεται να χρηματοδοτηθεί από ίδιες πιστώσεις του τακτικού προϋπολογισμού εξόδων της Δ.Ε.Υ.Α. ........, κατά τα οικονομικά έτη 2016 και 2017.
Η σύναψη σύμβασης εκτέλεσης της παροχής υπηρεσίας θα πραγματοποιηθεί μετά από ανοικτό διαγωνισμό με σφραγισμένες προσφορές και με κριτήριο ανάθεσης της σύμβασης την πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά, μόνο βάσει της τιμής, σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 311 του Ν. 4412/2016.

........ 29/08/2016




29/08/2016
Ο ΣΥΝΤΑΞΑΣ





Θεωρήθηκε 

Ο Προϊστάμενος Τεχνικής Υπηρεσίας

Ο Πρόεδρος του Δ.Σ. της 

της  Δ.Ε.Υ.Α ........




Δ.Ε.Υ.Α ........
………………….



……………………………. 

…………………
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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ




ΑΡΙΘΜΟΣ ΜΕΛΕΤΗΣ: 5/2016
ΝΟΜΟΣ ΚΥΚΛΑΔΩΝ





Μ…………:           29-08-2016
ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗ ΥΔΡΕΥΣΗΣ 

ΑΠΟΧΕΤΕΥΣΗΣ  .................
(Δ.Ε.Υ.Α.Μ)

ΠΑΡΟΧΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΓΙΑ ΤΗΝ Δ.Ε.Υ.Α ........
ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ 83.950,00 € ΠΛΕΟΝ Φ.Π.Α. 24%
ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ

Άρθρο 1ο
Αντικείμενο της υπηρεσίας

Η παρούσα αφορά την «παροχή οικονομικών υπηρεσιών» προς τη Δ.Ε.Υ.Α. ......... Συγκεκριμένα, προβλέπεται η εκτέλεση λογιστικών, φορολογικών και λοιπών υπηρεσιών, όπως ενδεικτικά παρατίθενται: συμφωνία λογιστικού κυκλώματος, λογαριασμών Ισοζυγίου, ενημέρωση Βιβλίου Παγίων και υπολογισμός αποσβέσεων, έλεγχος τελικού Ισοζυγίου, σύνταξη Οικονομικών Καταστάσεων (Ισολογισμός, Αποτελέσματα Χρήσης, Λογαριασμοί Εκμετάλλευσης, Πίνακας Διάθεσης Αποτελεσμάτων), συμφωνία, σύνταξη και υποβολή περιοδικών, εκκαθαριστικών (οριστικών) δηλώσεων Φ.Π.Α., Φ.Μ.Υ., δήλωση φορολογίας εισοδήματος, ΚΕΠΥΟ, προετοιμασία μηνιαίων αποτελεσμάτων, πινάκων ταμειακών ροών (cash flow), μηνιαίων υποχρεώσεων, προετοιμασία προϋπολογισμού και τυχόν αναμορφώσεις αυτού, απολογιστικών αναφορών, στατιστικών στοιχείων, παροχή γνωμοδοτήσεων κλπ.
Άρθρο 2ο
Ισχύουσες διατάξεις
Ο διαγωνισμός για την «παροχή οικονομικών υπηρεσιών» προς τη Δ.Ε.Υ.Α. ........ θα γίνει σύμφωνα με τις διατάξεις:
α) Του Ν. 1069/1980.

β) Της παρ. 4 του άρθρου 209 του Ν. 3463/2006, όπως αναδιατυπώθηκε με την παρ. 3 του άρθρου 22 του Ν. 3636/2007.

γ) Τις διατάξεων του Ν. 4412/2016 και ειδικότερα τα ειδικά για τις Δ.Ε.Υ.Α. άρθρα αυτού (222-338).

Άρθρο 3ο
Τεχνικές προδιαγραφές

Α.
Λογιστικές Υπηρεσίες

· Περιοδικές

· Παραλαβή - συγκέντρωση παραστατικών λογιστηρίου.

· Κύκλωμα αγορών (παγίων, υλικών) και δαπανών.

· Έλεγχος τιμολογίων προμηθευτών (αγορών και δαπανών), για την διαπίστωση της ύπαρξης των αναγκαίων εγγράφων που τεκμηριώνουν την ορθή εφαρμογή των εσωτερικών διαδικασιών αγορών, όπως εκάστοτε αυτές ισχύουν (π.χ. γνωμοδότηση για δαπάνη, εγκριτική απόφαση, πιστοποίηση παραλαβής κλπ.).

· Κωδικοποίηση και καταχώρηση τιμολογίων αγορών-δαπανών.

· Έλεγχος ισοζυγίου προμηθευτών και περιοδική συμφωνία των υπολοίπων τους.

· Έκδοση κατάστασης υποχρεώσεων προς προμηθευτές για προγραμματισμό πληρωμών.

· Έκδοση παραστατικών πληρωμής προμηθευτών (π.χ. εντάλματα πληρωμής, επιταγές, τραπεζικά εμβάσματα κλπ.).

· Αποστολή δικαιολογητικών πληρωμής προς την Υπηρεσία Επιτρόπου του Ελεγκτικού Συνεδρίου (Υ.Ε.Ε.Σ.), προς έγκριση.

· Συντονισμός για την διενέργεια των πληρωμών, μετά την έγκριση από την Υ.Ε.Ε.Σ..

· Καταχώρηση πληρωμών προμηθευτών.

· Κύκλωμα πωλήσεων-εσόδων.

· Έλεγχος εκδοθέντων χρηματικών καταλόγων κλάδου ύδρευσης / συμφωνία με λογιστική.

· Έλεγχος παραστατικών λοιπών πωλήσεων-εσόδων / συμφωνία με λογιστική.

· Έλεγχος-συμφωνία καταλογισθέντος Φ.Π.Α. πωλήσεων-εσόδων.

· Καταχώρηση καταθέσεων εισπράξεων στις τράπεζες.

· Έκδοση δικαιολογητικών για ληφθείσες επιδοτήσεις-επιχορηγήσεις και καταχώρησή τους στη λογιστική.

· Έλεγχος και συμφωνία ταμείου, τραπεζικών διαθεσίμων και αξιογράφων.

· Μισθοδοσία.

· Επεξεργασία μηνιαίας μισθοδοσίας για την λογιστική της καταχώρηση.

· Προγραμματισμός εξόφλησης της μισθοδοσίας και των συναφών ασφαλιστικών εισφορών.

· Καταχώρηση μισθοδοσίας και πληρωμών εργαζομένων και ασφαλιστικών ταμείων.
· Περιοδική συμφωνία της μισθοδοσίας και των υποβαλλόμενων ΑΠΔ με την λογιστική.
· Παρακολούθηση των διατάξεων που αφορούν θέματα μισθοδοσίας, κρατήσεων ασφαλιστικών ταμείων και φορολογίας του προσωπικού της Δ.Ε.Υ.Α.Μ.

· Έκδοση σχεδίων αποφάσεων που αφορούν τα ανωτέρω. 

· Απαιτούμενες ενέργειες για ένταξη – διαδικασίες, προσαρμογής Δ.Ε.Υ.Α.Μ. στο σύστημα Ενιαίας Αρχής Πληρωμής (ΕΑΠ).   
· Καταχώρηση στη λογιστική όλων των λοιπών λογιστικών πράξεων.

· Έλεγχος και συμφωνία περιφερειακών μηχανογραφικών προγραμμάτων με τη λογιστική.

· Έλεγχος και συμφωνία λοιπών λογαριασμών του ισοζυγίου λογιστικής.

· Αρχειοθέτηση παραστατικών και εγγράφων λογιστηρίου.

· Παροχή συμβουλών, διευκρινήσεων και προτάσεων για τον χειρισμό, επίλυση και διεκπεραίωση λογιστικών θεμάτων τρέχουσας φύσης.

· Ετήσιες (τέλους χρήσης)

· Συμφωνία Μητρώου Παγίων και υπολογισμός αποσβέσεων.

· Επεξεργασία δεδομένων και διενέργεια εγγραφών σχετικά με επιχορηγήσεις παγίων.

· Επεξεργασία δεδομένων και διενέργεια εγγραφών προβλέψεων.

· Έλεγχος και συμφωνία περιφερειακών μηχανογραφικών προγραμμάτων με το τελικό ισοζύγιο λογιστικής.

· Συμφωνίες λογαριασμών με εξωτερικούς συνεργάτες (προμηθευτές κλπ).

· Έλεγχος και συμφωνία λοιπών λογαριασμών του τελικού ισοζυγίου λογιστικής.

· Προετοιμασία και σύνταξη των ετήσιων Οικονομικών Καταστάσεων (Ισολογισμός, Αποτελέσματα Χρήσης, Λογαριασμός Εκμετάλλευσης, Πίνακας Διάθεσης Αποτελεσμάτων).

· Παροχή συμβουλών, διευκρινήσεων και προτάσεων για τον χειρισμό, επίλυση και διεκπεραίωση λογιστικών θεμάτων τέλους χρήσης.

Β.
Φορολογικές Υπηρεσίες

· Περιοδικές
· Συμφωνία, σύνταξη και υποβολή περιοδικών δηλώσεων Φ.Π.Α.
· Συμφωνία, σύνταξη και υποβολή περιοδικών δηλώσεων Φ.Μ.Υ.
· Συμφωνία, σύνταξη και υποβολή δηλώσεων λοιπών παρακρατούμενων φόρων και τελών.
· Προετοιμασία και υποβολή καταστάσεων VIES (Intrastat – Listing).
· Προετοιμασία και υποβολή καταστάσεων συμφωνητικών.
· Παροχή συμβουλών, διευκρινήσεων και προτάσεων για τον χειρισμό, επίλυση και διεκπεραίωση φορολογικών θεμάτων τρέχουσας φύσης.

· Παροχή ενημέρωσης για την διαρκή προσαρμογή της Δ.Ε.Υ.Α. ........, στις εκάστοτε διαμορφούμενες φορολογικές απαιτήσεις.

· Ετήσιες (τέλους χρήσης)

· Συμφωνία, σύνταξη και υποβολή

· Εκκαθαριστικής δήλωσης Φ.Π.Α.

· Οριστικής δήλωσης Φ.Μ.Υ.

· Οριστικών δηλώσεων λοιπών παρακρατούμενων φόρων.

· Δήλωσης φορολογίας εισοδήματος και συνυποβαλλόμενων με αυτή καταστάσεων (Ε3, κατάσταση φορολογικής αναμόρφωσης, ΕΙΧ, κινητών, καταβληθέντων φόρων)

· Καταστάσεων αγορών – πωλήσεων (ΚΕΠΥΟ).

· Ισοζυγίου για ΚΕΠΥΟ

· Σύνταξη ετήσιων βεβαιώσεων παρακρατούμενων φόρων για τρίτους.
· Δημιουργία ηλεκτρονικού φακέλου ελέγχου χρήσης (ΚΦΑΣ)

· Προετοιμασία αναφορών και υποβολή αιτήσεων για τυχόν επιστροφή / συμψηφισμό φόρων.

· Συμφωνία, σύνταξη και υποβολή λοιπών δηλώσεων η/και καταστάσεων που απαιτούνται, με βάση τις εκάστοτε φορολογικές διατάξεις.

· Παροχή συμβουλών, διευκρινήσεων και προτάσεων για τον χειρισμό, επίλυση και διεκπεραίωση φορολογικών θεμάτων τέλους χρήσης.

Γ.
Υπηρεσίες Διοικητικής Υποστήριξης

· Προς τη Διοίκηση της Δ.Ε.Υ.Α. ........
· Προετοιμασία μηνιαίας κατάστασης ισολογισμού.

· Προετοιμασία μηνιαίας κατάστασης αποτελεσμάτων.

· Προετοιμασία περιοδικής κατάστασης ταμειακών ροών (cash flow).

· Προετοιμασία κατάστασης μηνιαίων υποχρεώσεων.

· Προετοιμασία άλλων αναφορών ή καταστάσεων που απαιτούνται για την πληροφόρηση της Διοίκησης της Δ.Ε.Υ.Α. ........ (π.χ. χρονολογική ανάλυση απαιτήσεων, στατιστική ανάλυση εσόδων κ.α.).

· Προς την Κεντρική Διοίκηση (Εποπτεύοντες Φορείς)

· Προετοιμασία προϋπολογισμού και τυχόν αναμορφώσεις αυτού.

· Προετοιμασία απολογιστικών αναφορών.

· Προετοιμασία στατιστικών στοιχείων.

· Ολοκλήρωση διαδικασιών έγκρισης δαπανών και αποστολή αυτών στην Υπηρεσία Επιτρόπου του Ελεγκτικού Συνεδρίου στο Νομό Κυκλάδων ή και στα αρμόδια Κλιμάκια του Ελεγκτικού Συνεδρίου.

· Παροχή βοήθειας και προετοιμασία στοιχείων προς τους Ορκωτούς Ελεγκτές.

· Παροχή πληροφοριών – προετοιμασία αναφορών προς τους Φορολογικούς Ελεγκτές.

Δ.
Λοιπές Υπηρεσίες Οικονομικής Φύσης

· Παρουσία σε Διοικητικά Συμβούλια και Γενικές Συνελεύσεις για την παρουσίαση, παροχή πληροφοριών, συμβουλών και επεξηγήσεων επί των οικονομικών καταστάσεων, οικονομικών αναφορών και εκθέσεων, οποτεδήποτε ζητείται ή κρίνεται αναγκαίο και απαραιτήτως κατά το τέλος της χρήσης.

· Παροχή συμβουλών σε θέματα εσωτερικής οργάνωσης και λειτουργίας των Οικονομικών Υπηρεσιών της Δ.Ε.Υ.Α. ........, για την αποτελεσματικότερη λειτουργία της.

· Παροχή συμβουλευτικών υπηρεσιών, γνωμοδοτήσεων και εκθέσεων σε θέματα λογιστικά-φορολογικά και διοικητικής φύσης, τα οποία προκύπτουν κατά τη διάρκεια της συνεργασίας και για τα οποία απαιτείται ειδική μελέτη και διερεύνηση.

· Παροχή τηλεφωνικής υποστήριξης σε όλες τις εργάσιμες ημέρες και ώρες, προς τη Διοίκηση και στα στελέχη της Δ.Ε.Υ.Α. ........, για την άμεση κατά το δυνατόν αντιμετώπιση θεμάτων τρέχουσας φύσης.
· Ενημέρωση νομοθεσίας και επίλυση κάθε ζητήματος που τίθεται από το Διοικητικό Συμβούλιο, τον Πρόεδρο, τα στελέχη και από τους υπαλλήλους της επιχείρησης και άπτεται των ανωτέρω, έστω και εάν δεν αναφέρεται ρητά στο παρόν άρθρο (3).

Άρθρο 4ο
Τρόπος εκτέλεσης
Οι υπηρεσίες θα παρέχονται στην έδρα της Δ.Ε.Υ.Α. ........, σε χώρο κατάλληλα διαμορφωμένο από τη Δ.Ε.Υ.Α. για τις ανάγκες της εργασίας, με τον απαραίτητο μηχανικό και ηλεκτρονικό εξοπλισμό. Η τήρηση των βιβλίων της Δ.Ε.Υ.Α. ........ θα γίνεται μηχανογραφικά στο σχετικό Software που διαθέτει η Δ.Ε.Υ.Α. («Triton» και «Triton Fin» της εταιρείας «Softworks»).
Η παροχή των υπηρεσιών από τον ανάδοχο θα διενεργείται από τριμελή ομάδα εργασίας.

α) Στέλεχος του αναδόχου (επίπεδο Λογιστή) οφείλει να παρέχει τις υπηρεσίες του καθ’ όλη τη διάρκεια του ωραρίου λειτουργίας της Δ.Ε.Υ.Α. Εφόσον κριθεί σκόπιμο να παρέχει τις υπηρεσίες και μετά το ωράριο λειτουργίας της Δ.Ε.Υ.Α., ο ανάδοχος δεν μπορεί να απαιτήσει επιπλέον αμοιβή.

β) Την εποπτεία των εργασιών θα την έχει στέλεχος του αναδόχου (επίπεδο Προϊσταμένου), ο οποίος θα ελέγχει την πορεία των λογιστικών εργασιών και θα επισκέπτεται τα γραφεία της Δ.Ε.Υ.Α. ........ τουλάχιστον δύο (2) φορές το μήνα (διήμερη ή τριήμερη τουλάχιστον παραμονή ανά επίσκεψη).

γ) Την τελική ευθύνη του έργου θα έχει Διευθυντικό Στέλεχος του αναδόχου, που θα επισκέπτεται τη Δ.Ε.Υ.Α. ........ τουλάχιστον μία (1) φορά ανά δίμηνο (τριήμερη τουλάχιστον παραμονή), για συνάντηση με την Διοίκηση της Δ.Ε.Υ.Α. και για την εν γένει εποπτεία και συντονισμό των εργασιών.


Ο χρόνος απασχόλησης της ομάδας εργασίας, όπως προαναφέρθηκε στις παραγράφους α, β και γ του παρόντος άρθρου, αφορά στην παροχή υπηρεσιών τρέχουσας φύσης, όπως αυτές αναφέρονται στις παραγράφους Α, Β και Γ του άρθρου 3, με εξαίρεση την παροχή υπηρεσιών κατά τη διάρκεια κάθε είδους ελέγχων από αρμόδιους φορείς (έλεγχος Ορκωτών και Φορολογικών ελεγκτών), για τους οποίους απαιτείται και θα παρέχεται από τον ανάδοχο επιπλέον χρόνος απασχόλησης, χωρίς πρόσθετη αμοιβή. 

Για την υλοποίηση των υπηρεσιών της παραγράφου Δ του άρθρου 3 και επιπλέον του χρόνου απασχόλησης, όπως αυτός προαναφέρθηκε στις παραγράφους α, β και γ του παρόντος άρθρου, θα πρέπει:

δ) Τα στελέχη του αναδόχου να παρευρίσκονται στα Διοικητικά Συμβούλια και στις Γενικές Συνελεύσεις της επιχείρησης, προκειμένου να παρέχουν πληροφορίες, συμβουλές και επεξηγήσεις.
ε) Επιπρόσθετα, θέματα οργάνωσης - λειτουργίας καθώς και θέματα λογιστικά-φορολογικά και διοικητικής φύσης, τα οποία προκύπτουν κατά τη διάρκεια της συνεργασίας και για τα οποία απαιτείται ειδική μελέτη και διερεύνηση, θα διεκπεραιώνονται από τον Ανάδοχο στα δικά του γραφεία, επιπλέον των προαναφερθέντων χρόνων απασχόλησης.

στ) Πέραν αυτών, οι συνεργάτες του Αναδόχου θα είναι πάντοτε στη διάθεση της Διοίκησης και των στελεχών της Δ.Ε.Υ.Α. ........ για την παροχή άμεσων τηλεφωνικών απαντήσεων, εφ’ όσον φυσικά τούτο είναι δυνατόν.
Ο χρόνος απασχόλησης του αναδόχου για την παροχή των υπηρεσιών της παραγράφου Δ του άρθρου 3, όπως αυτός προαναφέρθηκε στις παραγράφους δ, ε και στ του παρόντος άρθρου, προϋπολογίζεται στις τετρακόσιες (400) ώρες για όλη τη διάρκεια της σύμβασης. 

ζ) Οι δαπάνες μετακίνησης, διαμονής και σίτισης των στελεχών του αναδόχου, βαρύνουν αποκλειστικά τον ανάδοχο. 

Άρθρο 5ο
Χρονική διάρκεια

Οι υπηρεσίες προς τη Δ.Ε.Υ.Α. ........ θα παρέχονται για χρονικό διάστημα δώδεκα (12) μηνών από την υπογραφή της σύμβασης.
Άρθρο 6ο
Προϋποθέσεις
Οποιοσδήποτε επιθυμεί να συμμετέχει στον ανοικτό διαγωνισμό, απαραίτητα θα πρέπει:

α) Να διαθέτει αποδεδειγμένη εμπειρία σε λογιστικές και φορολογικές εργασίες  σε Δ.Ε.Υ.Α. 
β) Η ομάδα εργασίας του αναδόχου θα πρέπει να είναι τριμελής, ώστε να διασφαλίζεται η συνέχεια του έργου και ο αποτελεσματικός έλεγχος. Στα πλαίσια αυτού του στόχου η εμπειρία της παραγράφου α αυτού του άρθρου, θα πρέπει σε κάθε περίπτωση να αποδεικνύεται για τουλάχιστον δύο (2) από τα τρία (3) στελέχη της ομάδας εργασίας.

γ) Το στέλεχος του αναδόχου (Λογιστής του έργου) θα παρέχει καθημερινή και συστηματική παροχή υπηρεσιών, δεν απαιτείται εμπειρία .

δ) Τα υπόλοιπα στελέχη του αναδόχου που θα αποτελέσουν την ομάδα εργασίας, θα πρέπει να διαθέτουν:

· Ο Προϊστάμενος του έργου τουλάχιστον δύο (2) έτη λογιστική εμπειρία και άδεια Λογιστή-Φοροτεχνικού Α΄ τάξης.
· Ο Διευθυντής του έργου τέσσερα (4) έτη λογιστική εμπειρία και άδεια Λογιστή-Φοροτεχνικού Α΄ τάξης.
ε) Τουλάχιστον δύο (2) από τα τρία (3) στελέχη της ομάδας εργασίας, θα πρέπει να γνωρίζουν και να έχουν εκπαιδευτεί στην χρήση των μηχανογραφικών προγραμμάτων «Triton» και «Triton Fin» τη εταιρείας  «Softworks», που διαθέτει και λειτουργεί η Δ.Ε.Υ.Α. .........
στ) Ο ανάδοχος θα πρέπει να είναι κερδοφόρα επιχείρηση κατά την τελευταία τριετία (σε περίπτωση ένωσης προσώπων η προϋπόθεση ισχύει για κάθε πρόσωπο διακεκριμένα).
........ 29/08/2016





29/08/2016
Ο ΣΥΝΤΑΞΑΣ






Θεωρήθηκε 

Ο Προϊστάμενος Τεχνικής Υπηρεσίας


Ο Πρόεδρος του Δ.Σ. της 

της  Δ.Ε.Υ.Α ........





Δ.Ε.Υ.Α ........
………………………….




……………………
…………………….
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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ

ΝΟΜΟΣ ΚΥΚΛΑΔΩΝ

ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗ ΥΔΡΕΥΣΗΣ 

ΑΠΟΧΕΤΕΥΣΗΣ  ........


(Δ.Ε.Υ.Α..)

 ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ΜΕΛΕΤΗΣ
	CPV
	ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ
	ΜΟΝΑΔΑ ΜΕΤΡΗΣΗΣ
	ΠΟΣΟΤΗΤΕΣ
	ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΗ ΤΙΜΗ ΜΟΝΑΔΟΣ ΣΕ ΕΥΡΩ
	ΔΑΠΑΝΗ ΣΕ ΕΥΡΩ (*)

	79211000-6
	Λογιστικές Υπηρεσίες
	Εργατοώρες
	1.800
	23,00
	41.400,00

	79220000-2
	Φορολογικές Υπηρεσίες
	Εργατοώρες


	850


	23,00
	19.550,00



	75120000-3
	Υπηρεσίες Διοικητικής Υποστήριξης
	Εργατοώρες


	600


	23,00
	13.800,00



	66171000-9
	Λοιπές Υπηρεσίες Οικονομικής Φύσης
	Εργατοώρες
	400
	23,00
	9.200,00



	
	ΑΘΡΟΙΣΜΑ

Φ.Π.Α. 24%
	83.950,00

20.148,00

	
	ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ
	104.098,00


 (*) Τα ποσά αφορούν στην τελική επιβάρυνση της Δ.Ε.Υ.Α. ........, καθόσον πέραν της αμοιβής τα οποιαδήποτε άλλου είδους έξοδα βαρύνουν τον ανάδοχο (άρθρο 4 παρ. ζ των ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΩΝ)

........ 29/08/2016






29/08/2016
Ο ΣΥΝΤΑΞΑΣ







Θεωρήθηκε 

Ο Προϊστάμενος Τεχνικής Υπηρεσίας



Ο Πρόεδρος του Δ.Σ. της 

της  Δ.Ε.Υ.Α ........





Δ.Ε.Υ.Α ........
………………………………




………………………… 
………………………
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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ




ΑΡΙΘΜΟΣ ΜΕΛΕΤΗΣ  : 5/2016
ΝΟΜΟΣ ΚΥΚΛΑΔΩΝ





ΜΥΚΟΝΟΣ:     29-08-2016 
ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗ ΥΔΡΕΥΣΗΣ 

ΑΠΟΧΕΤΕΥΣΗΣ  ........


(Δ.Ε.Υ.Α..)

ΔΙΑΚΗΡΥΞΗ

Ο ΠΡΟΕΔΡΟΣ ΤΗΣ Δ.Ε.Υ.Α. ........ ΜΙΧΑΛΗΣ ΖΟΥΓΑΝΕΛΗΣ
Έχοντας υπόψη:

α) Τις σχετικές διατάξεις του Ν. 3463/2006 «Κώδικας Δήμων».

β) Τις διατάξεις του Ν. 4412/2016 και ειδικότερα τα άρθρα 222-338 αυτού.
γ) Τις διατάξεις του Ν. 1069/1980.

δ) Την αριθμ. 41/2016 απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου.

Προκηρύσσει ανοικτό διαγωνισμό με σφραγισμένες προσφορές και με κριτήριο ανάθεσης της σύμβασης την πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά, μόνο βάσει της τιμής, σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 311 του Ν. 4412/2016.
Η ελάχιστη προθεσμία διεξαγωγής του διαγωνισμού είναι είκοσι δύο (22) ημέρες από την ημερομηνία δημοσίευσης της προκήρυξης σύμβασης στο Κεντρικό Ηλεκτρονικό Μητρώο Δημοσίων Συμβάσεων (Κ.Η.Μ.ΔΗ.Σ.), σύμφωνα με τα άρθρα 66, 330 και 331 παρ. 1 περίπτωση (α) του Ν. 4412/2016. 

Η υπηρεσία θα χρηματοδοτηθεί από ίδιους πόρους του προϋπολογισμού εξόδων της Δ.Ε.Υ.Α., οικονομικών ετών 2016 και 2017. Οι διαγωνιζόμενοι θα πρέπει να καταθέσουν προσφορά για το σύνολο των προς παροχή υπηρεσιών. Οι ποσότητες και η αξία των προς παροχή υπηρεσιών είναι οι ακόλουθες: 

	CPV
	ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ
	ΜΟΝΑΔΑ ΜΕΤΡΗΣΗΣ
	ΠΟΣΟΤΗΤΕΣ
	ΠΟΣΟ ΠΡΟ Φ.Π.Α.

	79211000-6
	Λογιστικές Υπηρεσίες
	Εργατοώρες
	1.800
	41.400,00

	79220000-2
	Φορολογικές Υπηρεσίες
	Εργατοώρες
	850
	19.550,00

	75120000-3
	Υπηρεσίες Διοικητικής Υποστήριξης
	Εργατοώρες
	600
	13.800,00

	66171000-9
	Λοιπές Υπηρεσίες Οικονομικής Φύσης
	Εργατοώρες
	400
	9.200,00


Αναθέτουσα αρχή: Δ.Ε.Υ.Α. ........ 

Διεύθυνση: ………………
Τηλ.: …………. 

Fax: …………..
NUTS 1: EL4   (Γεωγραφική Ομάδα : ………….)

NUTS 2: EL42 (Περιφέρεια: ……….)

NUTS 3: EL422 (........)

Η δημόσια σύμβαση παροχής υπηρεσιών με τίτλο «Παροχή οικονομικών υπηρεσιών» είναι προϋπολογισμού ογδόντα τριών χιλιάδων εννιακοσίων πενήντα ευρώ (83.950,00 €) πλέον Φ.Π.Α. και θα διενεργηθεί με τους ακόλουθους όρους:

ΑΡΘΡΟ  1

Τόπος και χρόνος διενέργειας
Ο διαγωνισμός θα διεξαχθεί την Τρίτη 29/09/2016 ενώπιον της Επιτροπής Διαγωνισμού στο κτίριο διοίκησης της Δ.Ε.Υ.Α. ........, που βρίσκεται στη χώρα ........, Πλατεία ………., με ώρα έναρξης την 10.00 πμ και ώρα λήξης αποδοχής προσφορών την 11.00 πμ.

ΑΡΘΡΟ  2

Ισχύουσες διατάξεις


Η προετοιμασία, η διενέργεια του ανοικτού διαγωνισμού, η ανάθεση, σύναψη και εκτέλεση της εν λόγω δημόσιας σύμβασης διέπεται από τις διατάξεις του Ν. 4412/2016 «Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών», του Ν. 1069/1980 «περί κινήτρων δια την ίδρυσιν Επιχειρήσεων Υδρεύσεως και Αποχετεύσεως» και του Ν. 3463/2006 «Κύρωση του Κώδικα Δήμων».

ΑΡΘΡΟ  3

Έγγραφα της Σύμβασης

Τα έγγραφα της σύμβασης, τα οποία αποτελούν τα συμβατικά στοιχεία της παροχής υπηρεσίας κατά σειρά ισχύος είναι: 

α) η παρούσα διακήρυξη, 

β) το τιμολόγιο και ο ενδεικτικός προϋπολογισμός,

γ) η συγγραφή υποχρεώσεων, 

δ) η τεχνική περιγραφή,
ε) έντυπο Οικονομικής Προσφοράς.

ΑΡΘΡΟ  4

Προϋπολογισμός

1. Η δημόσια σύμβαση παροχής υπηρεσιών με τίτλο «Παροχή οικονομικών υπηρεσιών» προϋπολογίσθηκε στο ποσό των 83.950,00 ευρώ και επιπλέον Φ.Π.Α. 24%, δηλαδή σύνολο 104.098,00 ευρώ. Η σχετική δαπάνη θα βαρύνει τον Κ.Α. 61-90-05 του προϋπολογισμού εξόδων της Δ.Ε.Υ.Α... έτους 2016 με το ποσό των 23.000,00 ευρώ και έτους 2017 με το ποσό των 60.950,00 ευρώ. 

2. Ειδικότερα, η παροχή υπηρεσίας αφορά την εκτέλεση λογιστικών, φορολογικών και λοιπών υπηρεσιών, όπως ενδεικτικά αναφέρεται: η συμφωνία λογιστικού κυκλώματος, λογαριασμών Ισοζυγίου, η ενημέρωση Βιβλίου Παγίων και υπολογισμός αποσβέσεων, ο έλεγχος τελικού Ισοζυγίου, η σύνταξη Οικονομικών Καταστάσεων (Ισολογισμός, Αποτελέσματα Χρήσης, Λογαριασμοί Εκμετάλλευσης, Πίνακας Διάθεσης Αποτελεσμάτων), η συμφωνία, σύνταξη και υποβολή περιοδικών, εκκαθαριστικών (οριστικών) δηλώσεων Φ.Π.Α., Φ.Μ.Υ., η δήλωση φορολογίας εισοδήματος, ΚΕΠΥΟ, η προετοιμασία μηνιαίων αποτελεσμάτων, πινάκων ταμείων ροών (cash flow), μηνιαίων υποχρεώσεων, η προετοιμασία προϋπολογισμού και τυχόν αναμορφώσεις αυτού, απολογιστικών αναφορών, στατιστικών στοιχείων ή παροχή γνωμοδοτήσεων κλπ.

ΑΡΘΡΟ  5

Χρόνος - Τόπος - Τρόπος παράδοσης

1. Οι περιγραφόμενες στη μελέτη υπηρεσίες θα παρέχονται προς τη Δ.Ε.Υ.Α. ........ τακτικά, άλλες σε καθημερινή βάση και άλλες σε διαφορετικά χρονικά διαστήματα.

2. Η Δ.Ε.Υ.Α. ........ δεν υποχρεούται να απορροφήσει το σύνολο των ποσοτήτων και της δαπάνης που αναγράφονται στον προϋπολογισμό μελέτης. Εφόσον όμως κριθεί σκόπιμη η απορρόφηση του συνόλου των ποσοτήτων, ο πάροχος υποχρεούται να ανταποκριθεί στην απαίτηση της Δ.Ε.Υ.Α..

3. Ο ανάδοχος οφείλει χωρίς καθυστέρηση να ανταποκρίνεται στις απαιτήσεις της παροχής υπηρεσίας, σύμφωνα με τη μελέτη. 

ΑΡΘΡΟ 6
Τρόπος λήψης των εγγράφων του διαγωνισμού και πληροφοριών ή διευκρινίσεων επί όρων διακήρυξης

1. Τα σχετικά αιτήματα παροχής συμπληρωματικών πληροφοριών - διευκρινίσεων επί των εγγράφων του διαγωνισμού (διακήρυξης και μελέτης), μπορούν να υποβληθούν μέχρι και την 10η εργάσιμη ημέρα, πριν από την καταληκτική ημερομηνία υποβολής των προσφορών. Αιτήματα παροχής πληροφοριών και διευκρινίσεων που υποβάλλονται εκτός της ανωτέρω ημερομηνίας είναι εκπρόθεσμα και δεν εξετάζονται.
2. Η Δ.Ε.Υ.Α. ........ επεξεργάζεται τα ερωτήματα που θα ζητηθούν εντός του ανωτέρω χρονικού διαστήματος και απαντά στο σχετικό έγγραφο με τις παρεχόμενες διευκρινίσεις, συγκεντρωτικά, το αργότερο μέχρι τέσσερις (4) ημερολογιακές ημέρες πριν την καταληκτική ημερομηνία υποβολής των προσφορών.
3. Οι διαγωνιζόμενοι δεν δικαιούνται σε καμιά περίπτωση να επικαλούνται προφορικές απαντήσεις ή διευκρινίσεις εκ μέρους της Δ.Ε.Υ.Α. .........

4. Η Δ.Ε.Υ.Α. ........ μπορεί να παρατείνει την προθεσμία παραλαβής των προσφορών, προκειμένου οι ενδιαφερόμενοι οικονομικοί φορείς να μπορούν να λάβουν γνώση όλων των αναγκαίων πληροφοριών για την κατάρτιση των προσφορών στις ακόλουθες περιπτώσεις:

α) Όταν, για οποιονδήποτε λόγο, πρόσθετες πληροφορίες, αν και ζητήθηκαν από τον οικονομικό φορέα έγκαιρα, δεν έχουν παρασχεθεί το αργότερο τέσσερις (4) ημέρες πριν από την προθεσμία που ορίζεται για την παραλαβή των προσφορών.

β) Όταν τα έγγραφα της σύμβασης υφίστανται σημαντικές αλλαγές.

5. Η διάρκεια της παράτασης είναι ανάλογη με τη σπουδαιότητα των πληροφοριών που ζητήθηκαν ή των αλλαγών.

6. Όταν οι πρόσθετες πληροφορίες δεν έχουν ζητηθεί έγκαιρα ή δεν έχουν σημασία για την προετοιμασία κατάλληλων προσφορών, δεν παρατείνεται η ανωτέρω προθεσμία.

ΑΡΘΡΟ  7
Εγγυήσεις

7.1
Εγγύηση συμμετοχής

α)
Κατά τα αναφερόμενα στις διατάξεις του άρθρου 302 του Ν. 4412/2016, οι προσφέροντες οφείλουν μαζί με την προσφορά, να καταθέσουν εγγύηση συμμετοχής στον ανοικτό διαγωνισμό, της οποίας το ποσό δεν μπορεί να υπερβαίνει το δυο τοις εκατό (2%) της προεκτιμώμενης αξίας της σύμβασης, χωρίς Φ.Π.Α., με ανάλογη στρογγυλοποίηση, δηλαδή ποσού χιλίων εξακοσίων (1.600,00) ευρώ.
β)
Η εγγύηση συμμετοχής επιστρέφεται στον ανάδοχο με την προσκόμιση της εγγύησης καλής εκτέλεσης. Η εγγύηση συμμετοχής επιστρέφεται στους λοιπούς προσφέροντες μετά:

β1) την άπρακτη πάροδο της προθεσμίας άσκησης προσφυγής ή την έκδοση απόφασης επί ασκηθείσας προσφυγής κατά της απόφασης κατακύρωσης και

β2) την άπρακτη πάροδο της προθεσμίας άσκησης ασφαλιστικών μέτρων ή την έκδοση απόφασης επ’ αυτών.
γ)
Ο χρόνος ισχύος της εγγύησης πρέπει να είναι μεγαλύτερος από το χρόνο ισχύος προσφοράς που ζητά η παρούσα διακήρυξη κατά τουλάχιστον ένα (1) μήνα, δηλαδή πρέπει να έχει ισχύ τουλάχιστον επτά (7) μήνες. Σε περίπτωση που η διάρκεια ισχύος της προσφοράς λήγει, η Δ.Ε.Υ.Α. ........ μπορεί, πριν τη λήξη της, να ζητά από τον προσφέροντα να παρατείνει, εντός ευλόγου χρονικού διαστήματος, τη διάρκεια ισχύος της προσφοράς και της εγγύησης συμμετοχής.

δ)
Η εγγύηση συμμετοχής καταπίπτει αν ο προσφέρων αποσύρει την προσφορά του κατά τη διάρκεια ισχύος αυτής ή παρέχει ψευδή στοιχεία ή πληροφορίες κατά την προσφορά του ή δεν προσκομίσει εγκαίρως τα προβλεπόμενα στα έγγραφα της σύμβασης δικαιολογητικά ή δεν προσέλθει εγκαίρως για υπογραφή της σύμβασης.

ε)
Στην περίπτωση ένωσης οικονομικών φορέων, η εγγύηση συμμετοχής περιλαμβάνει και τον όρο ότι η εγγύηση καλύπτει τις υποχρεώσεις όλων των οικονομικών φορέων που συμμετέχουν στην ένωση.
στ)
Προσφορές χωρίς εγγύηση ή χωρίς την προσήκουσα, κατά τα ανωτέρω, εγγύηση απορρίπτονται ως απαράδεκτες και δε λαμβάνονται υπόψη.

ζ)
Η εγγυητική επιστολή συμμετοχής υποβάλλεται από τον προσφέροντα μαζί με το φάκελο της προσφοράς που περιλαμβάνει τα δικαιολογητικά συμμετοχής και αποτελεί βασικό δικαιολογητικό συμμετοχής.

7.2 
Εγγύηση καλής εκτέλεσης
α)
Η εγγύηση καλής εκτέλεσης ορίζεται σε ποσοστό πέντε τοις εκατό (5%) επί της αξίας της σύμβασης, εκτός Φ.Π.Α. και κατατίθεται πριν ή κατά την υπογραφή της σύμβασης.
β)
Η εγγύηση καλής εκτέλεσης καταπίπτει στην περίπτωση παράβασης των όρων της σύμβασης, όπως αυτή ειδικότερα ορίζει.
γ)
Η εγγυητική καλής εκτέλεσης επιστρέφεται μετά την οριστική παραλαβή των παρασχεθεισών υπηρεσιών και ύστερα από την εκκαθάριση των τυχόν απαιτήσεων από τους δύο συμβαλλόμενους. Εάν στο πρωτόκολλο παραλαβής αναφέρονται παρατηρήσεις ή υπάρχει εκπρόθεσμη παράδοση, η παραπάνω σταδιακή αποδέσμευση γίνεται μετά την αντιμετώπιση, κατά τα προβλεπόμενα, των παρατηρήσεων και του εκπροθέσμου.
δ)
Οι εγγυήσεις των παραγράφων 7.1 και 7.2 εκδίδονται από πιστωτικά ιδρύματα που λειτουργούν νόμιμα στα κράτη - μέλη της Ένωσης ή του Ευρωπαϊκού Οικονομικού Χώρου ή στα κράτη-μέρη της Συμφωνίας περί Δημοσίων Συμβάσεων, η οποία κυρώθηκε με το Ν. 2513/1997 και έχουν, σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις, το δικαίωμα αυτό. Μπορούν, επίσης, να εκδίδονται από το Ε.Τ.Α.Α. - Τ.Σ.Μ.Ε.Δ.Ε. ή να παρέχονται με γραμμάτιο του Ταμείου Παρακαταθηκών και Δανείων με παρακατάθεση σε αυτό του αντίστοιχου χρηματικού ποσού. Αν συσταθεί παρακαταθήκη με γραμμάτιο παρακατάθεσης χρεογράφων στο Ταμείο Παρακαταθηκών και Δανείων, τα τοκομερίδια ή μερίσματα που λήγουν κατά τη διάρκεια της εγγύησης επιστρέφονται μετά τη λήξη τους στον υπέρ ου η εγγύηση οικονομικό φορέα.
ε)
Οι εγγυήσεις των παραγράφων 7.1 και 7.2 περιλαμβάνουν κατ’ ελάχιστον τα ακόλουθα στοιχεία:

α) την ημερομηνία έκδοσης,

β) τον εκδότη,

γ) την αναθέτουσα αρχή προς την οποία απευθύνονται,

δ) τον αριθμό της εγγύησης,

ε) το ποσό που καλύπτει η εγγύηση,

στ) την πλήρη επωνυμία, τον Α.Φ.Μ. και τη διεύθυνση του οικονομικού φορέα υπέρ του οποίου εκδίδεται η εγγύηση,

ζ) τους όρους ότι:

- η εγγύηση παρέχεται ανέκκλητα και ανεπιφύλακτα, ο δε εκδότης παραιτείται του δικαιώματος της διαιρέσεως και της διζήσεως, και
- ότι σε περίπτωση κατάπτωσης αυτής, το ποσό της κατάπτωσης υπόκειται στο εκάστοτε ισχύον τέλος χαρτοσήμου.
η) τα στοιχεία της σχετικής διακήρυξης και την ημερομηνία διενέργειας του διαγωνισμού,

θ) την ημερομηνία λήξης ή τον χρόνο ισχύος της εγγύησης,

ι) την ανάληψη υποχρέωσης από τον εκδότη της εγγύησης να καταβάλει το ποσό της εγγύησης ολικά ή μερικά εντός πέντε (5) ημερών μετά από απλή έγγραφη ειδοποίηση της Δ.Ε.Υ.Α. ........ και 
ια) στην περίπτωση των εγγυήσεων καλής εκτέλεσης και προκαταβολής, τον αριθμό και τον τίτλο της σχετικής σύμβασης.

Οι εγγυήσεις καλής εκτέλεσης, ανεξάρτητα από το όργανο που τις εκδίδει, πρέπει απαραίτητα να αναφέρουν ότι αναφέρουν και οι εγγυήσεις συμμετοχής, με τις εξής διαφοροποιήσεις:

1. Δεν απαιτείται αναφορά στον αριθμό πρωτοκόλλου της σχετικής διακήρυξης και την ημερομηνία διεξαγωγής του διαγωνισμού.

2. Θα αναφέρουν τις προς παροχή υπηρεσίες.

3. Όσον αφορά το χρόνο ισχύος της εγγύησης καλής εκτέλεσης, αυτός θα πρέπει να είναι μεγαλύτερος από τον συμβατικό χρόνο παράδοσης, κατά τον χρόνο που με βάση τη σύμβαση η Δ.Ε.Υ.Α. ........ υποχρεούται στην παραλαβή, κατά δύο (2) μήνες.

στ)
Η Δ.Ε.Υ.Α. ........ επικοινωνεί με τους φορείς που φέρονται να έχουν εκδώσει τις εγγυητικές επιστολές προκειμένου να διαπιστώσει την εγκυρότητά τους.

ΑΡΘΡΟ  8
Πληροφόρηση ενδιαφερομένων


1. Οι ενδιαφερόμενοι πάροχοι μπορούν να λάβουν γνώση της διακήρυξης και των λοιπών εγγράφων της σύμβασης στα γραφεία της Δ.Ε.Υ.Α. ........, τηλ.22890-23494 και 22890-24910, όλες τις εργάσιμες ημέρες και ώρες.
2. Η διακήρυξη του Προέδρου θα καταχωρηθεί στο Κ.Η.Μ.ΔΗ.Σ. και περίληψη αυτής θα αναρτηθεί στο «διαύγεια» και θα αποσταλεί προς δημοσίευση στο «τεύχος διακηρύξεων δημοσίων συμβάσεων» της Εφημερίδας της Κυβερνήσεως και θα δημοσιευθεί στις εφημερίδες «Ελεύθερος Τύπος», «Κοινή Γνώμη», «Λόγος των Κυκλάδων» και «Κυκλαδική».
ΑΡΘΡΟ  9
Δικαίωμα συμμετοχής

1. Δικαίωμα συμμετοχής στο διαγωνισμό έχουν φυσικά ή νομικά πρόσωπα ή ενώσεις αυτών εγκατεστημένα σε:

α) σε κράτος-μέλος της Ένωσης,

β) σε κράτος-μέλος του Ευρωπαϊκού Οικονομικού Χώρου (Ε.Ο.Χ.), καθώς και

γ) σε τρίτες χώρες που έχουν συνάψει διμερείς ή πολυμερείς συμφωνίες με την Ένωση σε θέματα διαδικασιών ανάθεσης Δημοσίων συμβάσεων.

2. Γίνονται δεκτοί στο διαγωνισμό όσοι ασχολούνται με το επάγγελμα του λογιστή και πληρούν τις προϋποθέσεις του άρθρου 6 των τεχνικών προδιαγραφών. Η άδεια Λογιστή-Φοροτεχνικού Α΄ τάξης, αποδεικνύεται από την σχετική βεβαίωση που εκδίδει το Οικονομικό Επιμελητήριο. Η συμμετοχή στο διαγωνισμό προϋποθέτει ότι ο διαγωνιζόμενος είναι πλήρως ενήμερος της διακήρυξης αυτής και ότι αποδέχεται όλους τους όρους ανεπιφύλακτα. Η επίδοση της προσφοράς από το διαγωνιζόμενο αποτελεί τεκμήριο ότι αυτός είχε και έλαβε υπόψη κατά τη σύνταξη της προσφοράς του, τις γενικές συνθήκες της παροχής υπηρεσίας ως και τα συμβατικά στοιχεία της αντίστοιχης μελέτης.
Άρθρο 10
Δικαιολογητικά συμμετοχής
Οι δικαιούμενοι συμμετοχής στο διαγωνισμό υποβάλλουν μαζί με την προσφορά τους επί ποινή αποκλεισμού, και τα εξής δικαιολογητικά:
1) Εγγύηση συμμετοχής στο διαγωνισμό, το ύψος της οποίας καθορίζεται στο ποσό των χιλίων εξακοσίων (1.600,00) ευρώ.
2) Υπεύθυνη δήλωση του Ν. 1599/1986, ως προκαταρκτική απόδειξη προς αντικατάσταση των πιστοποιητικών που εκδίδουν δημόσιες αρχές ή τρίτα μέρη, όπου ο εν λόγω οικονομικός φορέας θα δηλώνει ότι δεν υπάρχει εις βάρος του τελεσίδικη καταδικαστική απόφαση για έναν από τους ακόλουθους λόγους:

α) συμμετοχή σε εγκληματική οργάνωση, 

β) δωροδοκία, 

γ) απάτη, 

δ) τρομοκρατικά εγκλήματα ή εγκλήματα συνδεόμενα με τρομοκρατικές δραστηριότητες, 

ε) νομιμοποίηση εσόδων από παράνομες δραστηριότητες ή χρηματοδότηση της τρομοκρατίας, 

στ) παιδική εργασία και άλλες μορφές εμπορίας ανθρώπων,
ζ) για σοβαρό επαγγελματικό παράπτωμα όπως ειδικότερα και αναλυτικά αυτά ορίζονται στα άρθρα 73 και 306 του Ν. 4412/2016.

Η υποχρέωση αποκλεισμού οικονομικού φορέα εφαρμόζεται επίσης, όταν το πρόσωπο εις βάρος του οποίου εκδόθηκε τελεσίδικη καταδικαστική απόφαση είναι μέλος του διοικητικού, διευθυντικού ή εποπτικού οργάνου του οικονομικού φορέα ή έχει εξουσία εκπροσώπησης, λήψης αποφάσεων ή ελέγχου σε αυτό.

Η υποχρέωση του προηγούμενου εδαφίου αφορά ιδίως:

· τους διαχειριστές των εταιρειών περιορισμένης ευθύνης (Ε.Π.Ε.) και προσωπικών εταιρειών (Ο.Ε. και Ε.Ε.),

· τον διευθύνοντα σύμβουλο και όλα τα μέλη του Διοικητικού Συμβουλίου των ανωνύμων εταιρειών (Α.Ε.).

3) Υπεύθυνη δήλωση του Ν. 1599/1986, ως προκαταρκτική απόδειξη προς αντικατάσταση των πιστοποιητικών που εκδίδουν δημόσιες αρχές ή τρίτα μέρη, όπου ο εν λόγω οικονομικός φορέας θα δηλώνει ότι δεν έχει αθετήσει τις υποχρεώσεις του όσον αφορά την καταβολή φόρων ή εισφορών κοινωνικής ασφάλισης. Αν ο οικονομικός φορέας είναι Έλληνας πολίτης ή έχει την εγκατάστασή του στην Ελλάδα, οι υποχρεώσεις του που αφορούν τις εισφορές κοινωνικής ασφάλισης καλύπτουν τόσο την κύρια όσο και την επικουρική ασφάλιση.
4) Υπεύθυνη δήλωση του Ν. 1599/1986, ως προκαταρκτική απόδειξη προς αντικατάσταση των πιστοποιητικών που εκδίδουν δημόσιες αρχές ή τρίτα μέρη, όπου ο εν λόγω οικονομικός φορέας θα δηλώνει ότι  δεν τελεί υπό πτώχευση ή έχει υπαχθεί σε διαδικασία εξυγίανσης ή ειδικής εκκαθάρισης ή τελεί υπό αναγκαστική διαχείριση από εκκαθαριστή ή από το δικαστήριο ή έχει υπαχθεί σε διαδικασία πτωχευτικού συμβιβασμού ή έχει αναστείλει τις επιχειρηματικές του δραστηριότητες ή εάν βρίσκεται σε οποιαδήποτε ανάλογη κατάσταση προκύπτουσα από παρόμοια διαδικασία, προβλεπόμενη σε εθνικές διατάξεις νόμου.
5) Υπεύθυνη δήλωση του Ν. 1599/1986, ως προκαταρκτική απόδειξη προς αντικατάσταση των πιστοποιητικών που εκδίδουν δημόσιες αρχές ή τρίτα μέρη, όπου  ο εν λόγω οικονομικός φορέας θα δηλώνει ότι δεν έχει επιδείξει σοβαρή ή επαναλαμβανόμενη πλημμέλεια κατά την εκτέλεση ουσιώδους απαίτησης στο πλαίσιο προηγούμενης δημόσιας σύμβασης που είχε ως αποτέλεσμα την πρόωρη καταγγελία της προηγούμενης σύμβασης, αποζημιώσεις ή άλλες παρόμοιες κυρώσεις. Επίσης ότι δεν έχει κριθεί ένοχος ψευδών δηλώσεων κατά την παροχή των πληροφοριών που απαιτούνται για την εξακρίβωση της απουσίας των λόγων αποκλεισμού ή την πλήρωση των κριτηρίων επιλογής ούτε έχει αποκρύψει τις πληροφορίες αυτές.
6) Υπεύθυνη δήλωση του Ν. 1599/1986 του διαγωνιζόμενου ότι έχει λάβει γνώση των τεχνικών προδιαγραφών, των όρων της παρούσας διακήρυξης και των σχετικών με αυτήν διατάξεων και κείμενων νόμων και τους αποδέχεται πλήρως και ανεπιφύλακτα.
7) Νομιμοποιητικά έγγραφα εκπροσώπησης:
· Για Ανώνυμη Εταιρεία απαιτείται: α) ισχύον καταστατικό αυτής, β) σειρά Φ.Ε.Κ. σύστασης, τροποποιήσεων καταστατικού και γ) Φ.Ε.Κ., στο οποίο υπάρχει δημοσιευμένη ολόκληρη η ανακοίνωση με το Διοικητικό Συμβούλιο και την εκπροσώπηση της συγκεκριμένης εταιρείας.

· Για Ε.Π.Ε., κωδικοποιημένο καταστατικό, από το οποίο προκύπτει ο διαχειριστής της Ε.Π.Ε.
· Εάν ο προσφέρων είναι προσωπική εταιρεία (Ο.Ε., Ε.Ε.) πρέπει να προσκομίσει επικυρωμένο αντίγραφο του τελευταίου ισχύοντος καταστατικού.
Τα παραπάνω νομιμοποιητικά έγγραφα και στοιχεία πρέπει να αποδεικνύουν την εν γένει νομική κατάσταση του συμμετέχοντος και από αυτά πρέπει να προκύπτουν ο Πρόεδρος και Διευθύνων Σύμβουλος Α.Ε., τα υπόλοιπα πρόσωπα που έχουν δικαίωμα να δεσμεύουν με την υπογραφή τους το νομικό πρόσωπο και τα έγγραφα της νομιμοποίησης αυτών, αν αυτό δεν προκύπτει ευθέως από το καταστατικό αναλόγως με τη νομική μορφή των εταιρειών ή κάθε άλλου νομικού προσώπου. Τα φυσικά πρόσωπα, θα υποβάλλουν έναρξη επιτηδεύματος από την αντίστοιχη Δημόσια Οικονομική Υπηρεσία και τις μεταβολές του. Τα νομιμοποιητικά έγγραφα εκπροσώπησης θα συνοδεύονται με πιστοποιητικό περί μη τροποποίησης, το οποίο θα έχει εκδοθεί το πολύ δύο (2) μήνες πριν από την διενέργεια του διαγωνισμού, ώστε να εξασφαλίζεται ότι δεν έχει πραγματοποιηθεί άλλη μεταβολή στην εταιρική κατάσταση ύστερα από το τελευταίο καταστατικό ή Φ.Ε.Κ. που έχει κατατεθεί.
Αν σε κάποια χώρα δεν εκδίδονται τα παραπάνω πιστοποιητικά ή έγγραφα ή νομιμοποιητικά έγγραφα εκπροσώπησης ή δεν καλύπτουν όλες τις παραπάνω περιπτώσεις, μπορούν να αντικατασταθούν από τα ισχύοντα στη χώρα εγκατάστασης του οικονομικού φορέα, τα οποία θα υποβληθούν μαζί με Υπεύθυνη δήλωση του Ν. 1599/1986, που θα τα απαριθμεί και θα τα αντιστοιχίζει.
8) ΟΙ ΕΝΩΣΕΙΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΦΟΡΕΩΝ ΠΟΥ ΥΠΟΒΑΛΛΟΥΝ ΚΟΙΝΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ θα πρέπει να υποβάλλουν όλα τα παραπάνω δικαιολογητικά για κάθε υποψήφιο που συμμετέχει στην ένωση. Η Ένωση δεν υποχρεούται να περιβληθεί σε ιδιαίτερη νομική μορφή προκειμένου να υποβάλει προσφορά, όμως στην περίπτωση που της ανατεθεί η σύμβαση, πρέπει να περιβληθεί από την αναγκαία νομική μορφή. Επίσης, τα απαιτούμενα δικαιολογητικά πρέπει, επί ποινή αποκλεισμού, να υποβάλλονται χωριστά για κάθε μέλος της. Με την υποβολή της προσφοράς κάθε μέλος της ευθύνεται αλληλέγγυα και εις ολόκληρον και σε περίπτωση κατακύρωσης της σύμβασης σε αυτή, η ευθύνη αυτή εξακολουθεί μέχρι πλήρους εκτέλεσης της σύμβασης. Σε περίπτωση που εξαιτίας ανικανότητας για οποιοδήποτε λόγο, μέλος της Ένωσης δεν μπορεί να ανταποκριθεί στις υποχρεώσεις του κατά το χρόνο εκτέλεσης της Σύμβασης, τότε εάν οι συμβατικοί όροι μπορούν να εκπληρωθούν από τα εναπομείναντα μέλη της, η Σύμβαση εξακολουθεί να υφίσταται στο σύνολό της και να παράγει όλα τα έννομα αποτελέσματά της. Η δυνατότητα εκπλήρωσης των συμβατικών όρων από τα εναπομείναντα μέλη εξετάζεται από τη Δ.Ε.Υ.Α. ........, η οποία και θα αποφασίσει σχετικά. Εάν η Δ.Ε.Υ.Α. ........ αποφασίσει ότι τα εναπομείναντα μέλη δεν επαρκούν να εκπληρώσουν τους όρους της Σύμβασης τότε αυτά οφείλουν να ορίσουν αντικαταστάτη, με προσόντα αντίστοιχα του μέλους που αξιολογήθηκε κατά τη διάρκεια του διαγωνισμού. O αντικαταστάτης πρέπει να εγκριθεί από τη Δ.Ε.Υ.Α. .........

ΔΙΕΥΚΡΙΝΙΣΕΙΣ ΓΙΑ ΤΙΣ ΥΠΕΥΘΥΝΕΣ ΔΗΛΩΣΕΙΣ
· Οι υπεύθυνες δηλώσεις, όπου αυτές απαιτούνται, δεν είναι υποχρεωτικό να φέρουν ημερομηνία ταυτόσημη με αυτή της ψηφιακής υπογραφής τους, η οποία όμως πρέπει να είναι εντός των τελευταίων τριάντα (30) ημερολογιακών ημερών πριν την καταληκτική ημερομηνία υποβολής των προσφορών. Δεν απαιτείται βεβαίωση του γνησίου της υπογραφής από αρμόδια διοικητική αρχή ή τα Κέντρα Εξυπηρέτησης Πολιτών (Κ.Ε.Π.).
· Όταν ο υποψήφιος πάροχος είναι Ο.Ε. ή Ε.Ε. και ο υπογράφων τις υπεύθυνες δηλώσεις ενεργεί ως νόμιμος εκπρόσωπος της εταιρείας, θα υπογράφει οπωσδήποτε κάτω από την εταιρική επωνυμία (σφραγίδα εταιρείας και υπογραφή).

· Οι υπεύθυνες δηλώσεις Α.Ε. και Ε.Π.Ε. απαιτείται να είναι υπογεγραμμένες από μέλος του Διοικητικού Συμβουλίου τους, το οποίο θα έχει εκ του καταστατικού δικαίωμα υπογραφής και εκπροσώπησης, επομένως θα ενεργεί ως νόμιμος εκπρόσωπος της εταιρείας και θα υπογράφει οπωσδήποτε κάτω από την εταιρική επωνυμία (σφραγίδα εταιρείας και υπογραφή).

· Οι δηλώσεις χρειάζεται οπωσδήποτε να έχουν τα πλήρη στοιχεία του υπογράφοντος (ονοματεπώνυμο, ονοματεπώνυμα πατέρα και μητέρας, ημερομηνία και τόπο γέννησης, αριθμό δελτίου ταυτότητας, τηλέφωνο, τόπο και διεύθυνση κατοικίας κλπ.), ώστε να είναι σωστές και πλήρεις σε στοιχεία υπεύθυνες δηλώσεις του Ν. 1599/1986.

Άρθρο 11
Περιεχόμενο προσφοράς
1. Η κάθε προσφορά υποβάλλεται μέσα σε σφραγισμένο φάκελο, στον οποίο πρέπει να αναγράφονται με ευκρίνεια:

α) η λέξη «Προσφορά»,

β) η επωνυμία της αναθέτουσας αρχής (Δ.Ε.Υ.Α. ........),
γ) ο τίτλος της σύμβασης,

δ) η καταληκτική ημερομηνία (ημερομηνία λήξης προθεσμίας υποβολής προσφορών),

ε) τα στοιχεία του οικονομικού φορέα.

Οι οικονομικοί φορείς υποβάλλουν με την προσφορά τους τα ακόλουθα:

α) Ξεχωριστό σφραγισμένο φάκελο, με την ένδειξη «Δικαιολογητικά Συμμετοχής», 
β) Ξεχωριστό σφραγισμένο φάκελο, με την ένδειξη «Τεχνική Προσφορά», ο οποίος περιέχει τα τεχνικά στοιχεία της προσφοράς και

γ) Ξεχωριστό σφραγισμένο φάκελο, με την ένδειξη «Οικονομική Προσφορά», ο οποίος περιέχει τα οικονομικά στοιχεία της προσφοράς.

2. Οι προσφορές και τα στοιχεία που περιλαμβάνονται σ’ αυτές συντάσσονται στην ελληνική γλώσσα ή συνοδεύονται από επίσημη μετάφρασή τους στην ελληνική γλώσσα.

3. Περιεχόμενο φακέλου «Δικαιολογητικά Συμμετοχής»

Ο ξεχωριστός σφραγισμένος φάκελος, με την ένδειξη «Δικαιολογητικά Συμμετοχής» περιέχει:

α) υπεύθυνη δήλωση, με την οποία να δηλώνεται ότι ο οικονομικός φορέας:

· δεν βρίσκεται σε μία από τις καταστάσεις των άρθρων 73 και 74, για τις οποίες οι οικονομικοί φορείς αποκλείονται ή μπορούν να αποκλεισθούν,

· πληροί τα σχετικά κριτήρια επιλογής, που έχουν καθοριστεί, σύμφωνα με τα άρθρα 75, 76 και 77,

β) εγγύηση συμμετοχής, ποσού χιλίων εξακοσίων (1.600,00) ευρώ,
γ) τα αποδεικτικά έγγραφα νομιμοποίησης του προσφέροντος ή του υποψήφιου νομικού προσώπου και

δ) παραστατικό εκπροσώπησης, αν οι οικονομικοί φορείς συμμετέχουν με αντιπρόσωπό τους.

Οι ενώσεις οικονομικών φορέων που υποβάλλουν κοινή προσφορά, υποβάλλουν τα παραπάνω κατά περίπτωση δικαιολογητικά για κάθε οικονομικό φορέα που συμμετέχει στην ένωση.
4. Περιεχόμενο φακέλου «Τεχνική Προσφορά», ο οποίος περιέχει τα τεχνικά στοιχεία της προσφοράς και ειδικότερα:

α) Επικυρωμένα αντίγραφα ή βεβαιώσεις των αδειών Λογιστή-Φοροτεχνικού Α΄ τάξης που εκδίδει το Οικονομικό Επιμελητήριο.

β) Για την απόδειξη της απαιτούμενης εμπειρίας σε Δ.Ε.Υ.Α. απαιτείται πρωτότυπη ενυπόγραφη βεβαίωση από νόμιμο εκπρόσωπο της Δ.Ε.Υ.Α. στην οποία απασχολήθηκε.
γ) Υπεύθυνη δήλωση της παρ. 4 του άρθρου 8 του Ν. 1599/1986 (Α΄ 75), όπως ισχύει, με την οποία να δηλώνονται:

i. Τα ονοματεπώνυμα, οι ιδιότητες και ειδικότητες της ομάδας έργου (τρία μέλη) του διαγωνιζόμενου. (Ο προϊστάμενος του έργου απαιτείται να διαθέτει τουλάχιστον δυο (2) έτη αποδεδειγμένης λογιστικής εμπειρίας και άδεια Α΄ τάξης. Ο διευθυντής του έργου απαιτείται να διαθέτει τουλάχιστον τέσσερα (4) έτη αποδεδειγμένης λογιστικής εμπειρίας και άδεια Α΄ τάξης).

ii. Το στέλεχος του διαγωνιζόμενου (λογιστής του έργου), που θα παρέχει καθημερινή και συστηματική παροχή υπηρεσιών στο κτίριο διοίκησης της Δ.Ε.Υ.Α. .........

δ) Βιογραφικά σημειώματα των στελεχών της ομάδας έργου, στα οποία θα επισυνάπτονται πρωτότυπες βεβαιώσεις από προηγούμενους εργοδότες, που αποδεικνύουν την επιβαλλόμενη από τις τεχνικές προδιαγραφές. Σε περίπτωση αυτοαπασχολούμενων η εμπειρία αποδεικνύεται από νομίμως επικυρωμένα αντίγραφα των βεβαιώσεων έναρξης εργασιών από την αρμόδια Δ.Ο.Υ.
ε) Βεβαίωση εκπαίδευσης στα μηχανογραφικά προγράμματα “Triton” και “Triton Fin” της εταιρείας Softworks.
στ) Αντίγραφα των υποβληθεισών δηλώσεων φορολογίας εισοδήματος και των εντύπων Ε3 για τα τρία (3) τελευταία έτη.

ΑΡΘΡΟ  12
Λοιπά θέματα προσφορών

1. Οι προσφορές δεν πρέπει να έχουν ξύσματα, σβησίματα, προσθήκες και διορθώσεις. Εάν υπάρχει στην προσφορά οποιαδήποτε διόρθωση, αυτή πρέπει να είναι καθαρογραμμένη από τον προσφέροντα. Η Επιτροπή του Διαγωνισμού παραλαμβάνει και αποσφραγίζει τις προσφορές και κατά τον έλεγχο καθαρογράφει τις τυχόν διορθώσεις, μονογράφει και σφραγίζει αυτές. Η προσφορά απορρίπτεται, όταν υπάρχουν σ’ αυτή διορθώσεις, οι οποίες την καθιστούν ασαφή κατά την κρίση της Επιτροπής Διαγωνισμού. 

2. Ο προσφέρων θεωρείται ότι αποδέχεται πλήρως και ανεπιφύλακτα όλους τους όρους της διακήρυξης, εκτός εάν στην προσφορά του ρητά αναφέρει τα σημεία εκείνα τα οποία τυχόν δεν αποδέχεται. Στην περίπτωση αυτή, πρέπει ο προσφέρων να αναφέρει στην προσφορά του τους όρους αυτής που είναι διαφορετικοί από τους όρους της διακήρυξης, προκειμένου να αξιολογηθούν. Μετά την κατάθεση της προσφοράς δεν γίνεται αποδεκτή κάθε διευκρίνιση, τροποποίηση ή απόκρουση όρου της διακήρυξης ή της πρόσκλησης ή της προσφοράς. Διευκρινίσεις δίνονται από τον προσφέροντα μόνο όταν ζητούνται από την Επιτροπή Διαγωνισμού, είτε ενώπιον της, είτε ύστερα από έγγραφο της υπηρεσίας. Από τις διευκρινίσεις που δίνονται σύμφωνα με τα παραπάνω, λαμβάνονται υπόψη μόνο εκείνες που αναφέρονται στα σημεία που ζητήθηκαν.

3. Αντιπροσφορές δεν γίνονται δεκτές και εφόσον υπάρξουν, απορρίπτονται ως απαράδεκτες.

4. Οικονομικές προσφορές που υπερβαίνουν τη δαπάνη του ενδεικτικού προϋπολογισμού, θα απορρίπτονται ως ασύμφορες.

5. Οι προσφορές γίνονται δεκτές από την Επιτροπή του Διαγωνισμού, που συνεδριάζει δημόσια μέχρι την ώρα λήξης αποδοχής προσφορών.
6. Μετά την κατάθεση της προσφοράς δεν γίνεται αποδεκτή αλλά απορρίπτεται ως απαράδεκτη τροποποίηση ή απόκρουση όρου της διακήρυξης ή της προσφοράς. Διευκρινίσεις δίνονται από τον προσφέροντα μόνο όταν ζητούνται από την επιτροπή διαγωνισμού και με τον τρόπο που υποδεικνύεται από αυτήν. Από τις διευκρινίσεις που δίνονται σύμφωνα με τα παραπάνω, λαμβάνονται υπόψη μόνο εκείνες που αναφέρονται στα σημεία που ζητήθηκαν. 
7. Ειδικότερα, κατά τη διαδικασία αξιολόγησης των προσφορών, η Δ.Ε.Υ.Α. ........ μπορεί να καλεί εγγράφως τους προσφέροντες να διευκρινίζουν τα έγγραφα ή δικαιολογητικά της προσφοράς τους (δικαιολογητικά συμμετοχής, οικονομική προσφορά) που έχουν υποβάλει, μέσα σε εύλογη προθεσμία, η οποία δεν μπορεί να είναι μικρότερη από επτά (7) ημέρες από την ημερομηνία κοινοποίησης σε αυτούς της σχετικής πρόσκλησης. 
8. Η πιο πάνω διευκρίνιση ή η συμπλήρωση αφορά μόνο τις ασάφειες, επουσιώδεις πλημμέλειες ή πρόδηλα τυπικά σφάλματα που επιδέχονται διόρθωση ή συμπλήρωση, ιδίως παράλειψη μονογραφών, διακεκομμένη αρίθμηση, ελαττώματα συσκευασίας και σήμανσης του φακέλου και των υποφακέλων των προσφορών ή αιτήσεων συμμετοχής, λεκτικές και φραστικές αποκλίσεις των εγγράφων της προσφοράς από την ορολογία των εγγράφων της σύμβασης, που δεν επιφέρουν έννομες συνέπειες ως προς το περιεχόμενό τους, ελλείψεις ως προς τα νομιμοποιητικά στοιχεία, πλημμελής σήμανση αντιγράφων που εκδίδονται, σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 1 του Ν. 4250/2014, μεταφράσεων και λοιπών πιστοποιητικών ή βεβαιώσεων, διαφοροποίηση της δομής των εγγράφων της προσφοράς από τα υποδείγματα, υποχρεωτικά ή μη, που θεσπίζονται με νόμο, κανονιστικές πράξεις ή τα έγγραφα της σύμβασης. Η διευκρίνιση δεν επιτρέπεται να έχει ως συνέπεια μεταγενέστερη αντικατάσταση ή υποβολή εγγράφων σε συμμόρφωση με τους όρους της διακήρυξης, αλλά μόνο τη διευκρίνιση ή συμπλήρωση, ακόμη και με νέα έγγραφα, εγγράφων ή δικαιολογητικών που έχουν ήδη υποβληθεί.

9. Η παροχή της δυνατότητας διευκρινίσεων στον προσφέροντα , είναι υποχρεωτική για την αναθέτουσα αρχή, αν επίκειται αποκλεισμός του από τη διαδικασία, λόγω ασαφειών των δικαιολογητικών και εγγράφων της προσφοράς.

10. Σε περίπτωση συνυποβολής με την προσφορά στοιχείων και πληροφοριών εμπιστευτικού χαρακτήρα, ενδεχόμενη γνωστοποίηση των οποίων στους άλλους διαγωνιζόμενους θα έθιγε τα έννομα συμφέροντά του προσφέροντος, ιδίως αν τα στοιχεία αυτά αφορούν στα τεχνικά ή εμπορικά απόρρητα και τις εμπιστευτικές πτυχές των προσφορών, ο προσφέρων σημαίνει με χρήση του σχετικού πεδίου του συστήματος τα στοιχεία εκείνα της προσφοράς του που έχουν εμπιστευτικό χαρακτήρα. Σε αντίθετη περίπτωση, μπορεί να λαμβάνουν γνώση αυτών των πληροφοριών οι λοιποί διαγωνιζόμενοι. Η Δ.Ε.Υ.Α. ........ δεν αποκαλύπτει πληροφορίες που της έχουν διαβιβάσει οι προσφέροντες και τις οποίες έχουν χαρακτηρίσει ως εμπιστευτικές.

Άρθρο 13
Χρόνος και τρόπος υποβολής προσφορών
1. Όσοι επιθυμούν να λάβουν μέρος σε διαδικασία σύναψης δημόσιας σύμβασης, πρέπει να υποβάλλουν, επί αποδείξει, προσφορά, εντός της προθεσμίας που ορίζεται στα έγγραφα της σύμβασης.

2. Προσφορές που περιέρχονται στη Δ.Ε.Υ.Α. ........ με οποιονδήποτε τρόπο πριν από την καταληκτική ημερομηνία υποβολής των προσφορών, δεν αποσφραγίζονται, αλλά παραδίδονται στην Επιτροπή Διαγωνισμού προ της εκπνοής της προθεσμίας που καθορίζεται από τα έγγραφα της σύμβασης για την αποσφράγιση.

3. Η έναρξη υποβολής των προσφορών, που κατατίθενται κατά την καταληκτική ημερομηνία στην Επιτροπή Διαγωνισμού, κηρύσσεται από τον πρόεδρο αυτού, τριάντα (30) λεπτά της ώρας πριν από την ώρα λήξης. Η παραλαβή μπορεί να συνεχισθεί και μετά το χρόνο λήξης, αν η υποβολή, που έχει εμπρόθεσμα αρχίσει, συνεχίζεται χωρίς διακοπή, λόγω του πλήθους των προσελθόντων ενδιαφερομένων οικονομικών φορέων. Η λήξη της παραλαβής κηρύσσεται επίσης από τον πρόεδρο της Επιτροπής Διαγωνισμούς, με προειδοποίηση ολίγων λεπτών της ώρας και μετά την κήρυξη της λήξης δεν γίνεται δεκτή άλλη προσφορά ή αίτηση συμμετοχής.

4. Προσφορές που υποβάλλονται εκπρόθεσμα, επιστρέφονται χωρίς να αποσφραγισθούν ή να αξιολογηθούν αντίστοιχα.

5. Οι προσφορές υπογράφονται και μονογράφονται ανά φύλλο από τον οικονομικό φορέα ή σε περίπτωση νομικών προσώπων, από το νόμιμο εκπρόσωπο αυτών.

6. Η ένωση οικονομικών φορέων υποβάλλει κοινή προσφορά, η οποία υπογράφεται υποχρεωτικά είτε από όλους τους οικονομικούς φορείς που αποτελούν την ένωση είτε από εκπρόσωπό τους, νομίμως εξουσιοδοτημένο. Στην προσφορά πρέπει απαραίτητα να προσδιορίζεται η έκταση και το είδος της συμμετοχής του (συμπεριλαμβανομένης της κατανομής αμοιβής μεταξύ τους) κάθε μέλους της ένωσης, καθώς και ο εκπρόσωπος ή ο συντονιστής αυτής.

Άρθρο 14
Τρόπος σύνταξης και υποβολής οικονομικών προσφορών

1. Η οικονομική προσφορά, δηλαδή η προσφερόμενη τιμή δίδεται σε ευρώ.

2. Η τιμή της παρεχόμενης υπηρεσίας δίνεται ανά μονάδα. Στην τιμή περιλαμβάνονται οι υπέρ τρίτων κρατήσεις, ως και κάθε άλλη νόμιμη επιβάρυνση, μη συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α., για παράδοση της παρεχόμενης υπηρεσίας στον τόπο και με τον τρόπο που προβλέπεται στα έγγραφα της σύμβασης.
3. Προσφορά που θέτει όρο αναπροσαρμογής, απορρίπτεται ως απαράδεκτη. Προσφορά που δεν προκύπτει με σαφήνεια η προσφερόμενη τιμή ή δεν δίδεται ενιαία τιμή απορρίπτεται ως απαράδεκτη. 
4. Προσφορά που είναι αόριστη και ανεπίδεκτη εκτίμησης ή είναι υπό αίρεση, απορρίπτεται ως απαράδεκτη, μετά από προηγούμενη γνωμοδότηση της Επιτροπής Αξιολόγησης.
5. Προσφορές που παρουσιάζουν, κατά την κρίση της Επιτροπής Αξιολόγησης, ουσιώδεις αποκλίσεις από τους όρους της διακήρυξης και τις τεχνικές προδιαγραφές απορρίπτονται ως απαράδεκτες.

Άρθρο 15
Χρόνος ισχύος των προσφορών



1. Οι προσφορές των υποψηφίων στο διαγωνισμό ισχύουν και δεσμεύουν τους διαγωνιζόμενους για έξι (6) μήνες από την επομένη της διενέργειας του διαγωνισμού.


2. Προσφορά που ορίζει χρόνο ισχύος μικρότερο του προβλεπόμενου από τη διακήρυξη απορρίπτεται ως απαράδεκτη.


3. Η διάρκεια ισχύος των προσφορών μπορεί να παραταθεί, εφόσον τούτο ζητηθεί από τη Δ.Ε.Υ.Α. ........, πριν από την λήξη της, και κατ' ανώτατο όριο ίσο με το παραπάνω οριζόμενο χρονικό διάστημα. Έτσι, εάν προκύψει θέμα παράτασης της ισχύος των  προσφορών, η Δ.Ε.Υ.Α. ........ απευθύνει ερώτημα προς τους προσφέροντες, πριν τη λήξη ισχύος των προσφορών, αν αποδέχονται την παράταση για συγκεκριμένο χρονικό διάστημα. Οι προσφέροντες οφείλουν να απαντήσουν σχετικά μέσα σε δέκα (10) ημέρες από την κοινοποίηση της σχετικής έγγραφης ειδοποίησης σε αυτούς και σε περίπτωση που αποδέχονται την αιτούμενη παράταση, οφείλουν να ανανεώσουν και τις εγγυητικές επιστολές συμμετοχής τους, αν αυτές δεν ισχύουν για την τυχόν παράταση. Οι νέες εγγυητικές επιστολές πρέπει να προσκομισθούν σε έντυπη μορφή στην Δ.Ε.Υ.Α. ......... Για τους διαγωνιζόμενους που αποδέχονται την παράταση, οι προσφορές τους ισχύουν και τους δεσμεύουν για το παραπάνω αυτό διάστημα. Μετά την λήξη και του παραπάνω ανώτατου ορίου χρόνου παράτασης ισχύος της προσφοράς, ματαιώνονται τα αποτελέσματα του διαγωνισμού, εκτός αν η Δ.Ε.Υ.Α. ........ κρίνει αιτιολογημένα ότι η συνέχιση του διαγωνισμού εξυπηρετεί το δημόσιο συμφέρον. Η ανακοίνωση της κατακύρωσης του διαγωνισμού στον ανάδοχο μπορεί να γίνει και μετά τη λήξη της ισχύος της προσφοράς, τον δεσμεύει, όμως, μόνο εφόσον αυτός το αποδεχτεί.


4. Ο προσφέρων δεν έχει δικαίωμα να αποσύρει την προσφορά του ή μέρος της μετά την κατάθεσή της, εφόσον αυτή είναι σε ισχύ. Σε περίπτωση που η προσφορά ή μέρος της αποσυρθεί, ο προσφέρων υπόκειται σε κυρώσεις και ειδικότερα:
· έκπτωση και απώλεια κάθε δικαιώματος για κατακύρωση και
· κατάπτωση της Εγγυητικής Επιστολής Συμμετοχής, χωρίς άλλη διατύπωση ή δικαστική ενέργεια.

Άρθρο 16
Εναλλακτικές προσφορές


Δεν γίνονται δεκτές με ποινή αποκλεισμού εναλλακτικές προσφορές, καθώς και όσες αναφέρονται σε μέρος της προκηρυχθείσας ποσότητας των προς παροχή υπηρεσιών.
Άρθρο 17
Εχεμύθεια - πρόσβαση στα έγγραφα
1. Η Δ.Ε.Υ.Α. ........ δεν αποκαλύπτει πληροφορίες των οικονομικών φορέων, τις οποίες έχουν χαρακτηρίσει ως εμπιστευτικές, συμπεριλαμβανομένων, ενδεικτικά, των τεχνικών ή εμπορικών απορρήτων και των εμπιστευτικών πτυχών των προσφορών.

2. Εφόσον ένας οικονομικός φορέας χαρακτηρίζει πληροφορίες ως εμπιστευτικές, λόγω ύπαρξης τεχνικού ή εμπορικού απορρήτου, στη σχετική δήλωσή του, αναφέρει ρητά όλες τις σχετικές διατάξεις νόμου ή διοικητικές πράξεις που επιβάλλουν την εμπιστευτικότητα της συγκεκριμένης πληροφορίας.

3. Δεν χαρακτηρίζονται ως εμπιστευτικές πληροφορίες σχετικά με τις τιμές μονάδος, τις προσφερόμενες ποσότητες, την οικονομική προσφορά και τα στοιχεία της τεχνικής προσφοράς που χρησιμοποιούνται για την αξιολόγησή της.

4. Το δικαίωμα πρόσβασης στα έγγραφα των προσφορών άλλων οικονομικών φορέων ασκείται, σύμφωνα με τους όρους του άρθρου 1 του άρθρου πρώτου του Π.Δ. 28/2015. Ειδικότερα, κατά τις διατάξεις του διατάγματος αυτού, κάθε ενδιαφερόμενος έχει το δικαίωμα, ύστερα από γραπτή αίτησή του, να λαμβάνει γνώση των διοικητικών εγγράφων. Ως διοικητικά έγγραφα νοούνται όσα συντάσσονται από τις δημόσιες υπηρεσίες, όπως εκθέσεις, μελέτες, πρακτικά, στατιστικά στοιχεία, εγκύκλιες οδηγίες, απαντήσεις, γνωμοδοτήσεις και αποφάσεις.

5. Όποιος έχει ειδικό έννομο συμφέρον δικαιούται, ύστερα από γραπτή αίτησή του, να λαμβάνει γνώση των ιδιωτικών εγγράφων που κατέχουν οι δημόσιες υπηρεσίες και είναι σχετικά με υπόθεσή του, η οποία εκκρεμεί σε αυτές ή έχει διεκπεραιωθεί από αυτές. Το δικαίωμα δεν υφίσταται στις περιπτώσεις που το έγγραφο αφορά την ιδιωτική ή οικογενειακή ζωή τρίτου, ή αν παραβλάπτεται απόρρητο που προβλέπεται από ειδικές διατάξεις. 

Το δικαίωμα πρόσβασης στα έγγραφα ασκείται: 

α) με μελέτη του εγγράφου στο κατάστημα της Δ.Ε.Υ.Α. ........ ή 

β) με χορήγηση αντιγράφου, εκτός αν η αναπαραγωγή του μπορεί να βλάψει το πρωτότυπο. Η σχετική δαπάνη αναπαραγωγής βαρύνει τον αιτούντα.

Η άσκηση του δικαιώματος γίνεται με την επιφύλαξη της ύπαρξης τυχόν δικαιωμάτων πνευματικής ή βιομηχανικής ιδιοκτησίας.

6. Εντός είκοσι (20) ημερών, η υπηρεσία υποχρεούται να χορηγήσει στον αιτούντα τα ζητούμενα έγγραφα ή αιτιολογημένα να απορρίψει τη σχετική αίτησή του.

Άρθρο 18
Ενστάσεις προ της υπογραφής της σύμβασης
1. Ενστάσεις υποβάλλονται από τους οικονομικούς φορείς κατά της διακήρυξης του διαγωνισμού ή της νομιμότητας διενέργειάς του, ή της συμμετοχής παρόχου σ' αυτόν, ως εξής:


α) Κατά της διακήρυξης του διαγωνισμού, στη Δ.Ε.Υ.Α. ........, μέσα στο μισό του χρονικού διαστήματος από τη δημοσιοποίηση της διακήρυξης στο Κ.Η.Μ.ΔΗ.Σ. μέχρι την ημερομηνία διενέργειας του διαγωνισμού. Για τον καθορισμό της προθεσμίας αυτής συνυπολογίζονται και οι ημερομηνίες της δημοσιοποίησης της περίληψης διακήρυξης και της διενέργειας του διαγωνισμού. Αν προκύπτει κλάσμα θεωρείται ολόκληρη ημέρα. Η ένσταση εξετάζεται από το Διοικητικό Συμβούλιο της Δ.Ε.Υ.Α. ........, κατόπιν εισήγησης της αρμόδιας υπηρεσίας. Η απόφαση αναρτάται στο πρόγραμμα ΔΙΑΥΓΕΙΑ και οι ενιστάμενοι λαμβάνουν γνώση της σχετικής απόφασης με δική τους φροντίδα. 


β) Κατά της νομιμότητας της διενέργειας του διαγωνισμού ή της συμμετοχής σ' αυτόν, μόνο από πάροχο που συμμετέχει στο διαγωνισμό ή αποκλείσθηκε από αυτόν σε οποιοδήποτε στάδιο της διαδικασίας του και για λόγους που ανακύπτουν κατά το αντίστοιχο στάδιο, στην αρμόδια για την διενέργεια διαγωνισμού επιτροπή, μέχρι και την επομένη εργάσιμη ημέρα από την ανακοίνωση του αντιστοίχου σταδίου (ανάρτηση του σχετικού πρακτικού του αρμόδιου συλλογικού οργάνου διενέργειας του διαγωνισμού και αξιολόγησης των αποτελεσμάτων αυτού). Η ένσταση αυτή δεν επιφέρει αναβολή ή διακοπή του διαγωνισμού από το αρμόδιο όργανο. Το όργανο αυτό υποβάλλει την ένσταση με αιτιολογημένη γνωμοδότησή του στο Διοικητικό Συμβούλιο που αποφαίνεται τελικά.

2. Ενστάσεις που υποβάλλονται για οποιουσδήποτε άλλους από τους προαναφερόμενους λόγους προ της υπογραφής της σύμβασης δεν γίνονται δεκτές.

3. Οι ενστάσεις κοινοποιούνται επί ποινή αποκλεισμού , από τον ενιστάμενο σε αυτόν κατά του οποίου στρέφονται και το αντίστοιχο αποδεικτικό αποστέλλεται σε φυσική μορφή στο αρμόδιο όργανο της Δ.Ε.Υ.Α. .........
4. Ενστάσεις που δεν υποβάλλονται σύμφωνα με τα παραπάνω θεωρούνται ως μη υποβληθείσες.

Άρθρο 19
Αξιολόγηση προσφορών
1. Η Επιτροπή Διαγωνισμού προβαίνει στην έναρξη της διαδικασίας αποσφράγισης των προσφορών την ημερομηνία και ώρα που ορίζεται από τα έγγραφα της σύμβασης. Η αποσφράγιση διενεργείται δημόσια, παρουσία των προσφερόντων ή των νομίμως εξουσιοδοτημένων εκπροσώπων τους, οι οποίοι λαμβάνουν γνώση των λοιπών συμμετεχόντων στη διαδικασία και των στοιχείων που υποβλήθηκαν από αυτούς.

Τα επιμέρους στάδια, έχουν ως εξής:

α) Αποσφραγίζεται ο κυρίως φάκελος προσφοράς και ο φάκελος των δικαιολογητικών συμμετοχής, μονογράφονται και σφραγίζονται από την Επιτροπή Διαγωνισμού όλα τα δικαιολογητικά που υποβάλλονται κατά το στάδιο αυτό και η τεχνική προσφορά, ανά φύλλο. Η Επιτροπή Διαγωνισμού καταχωρεί όσους υπέβαλαν προσφορές, καθώς και τα υποβληθέντα αυτών δικαιολογητικά και τα αποτελέσματα του ελέγχου αυτών σε πρακτικό, το οποίο υπογράφεται από τα μέλη της Επιτροπής. Οι φάκελοι των οικονομικών προσφορών δεν αποσφραγίζονται, αλλά μονογράφονται και σφραγίζονται από την Επιτροπή Διαγωνισμού και τοποθετούνται σε ένα νέο φάκελο, ο οποίος επίσης σφραγίζεται και υπογράφεται από την Επιτροπή και φυλάσσεται, προκειμένου να αποσφραγισθεί την ημερομηνία και ώρα που ορίζεται από τα έγγραφα της σύμβασης.

β) Οι σφραγισμένοι φάκελοι με τα οικονομικά στοιχεία των προσφορών, μετά την ολοκλήρωση της αξιολόγησης των λοιπών στοιχείων των προσφορών, αποσφραγίζονται κατά την ημερομηνία και ώρα που ορίζεται από τα έγγραφα της σύμβασης ή την ειδική πρόσκληση και ακολουθεί σχετική ανακοίνωση τιμών. Για όσες προσφορές δεν κρίθηκαν αποδεκτές, οι φάκελοι της οικονομικής προσφοράς δεν αποσφραγίζονται, αλλά επιστρέφονται.

2. Τα αποτελέσματα των ανωτέρω σταδίων επικυρώνονται με απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου, η οποία κοινοποιείται στους προσφέροντες. Κατά της απόφασης αυτής χωρεί προσφυγή κατά τις διατάξεις του άρθρου 227 του Ν. 3852/2010.

3. Σε όλες τις διαδικασίες κατά την αποσφράγιση, αντί της μονογραφής που θέτει η Επιτροπή Διαγωνισμού επί των προσφορών, μπορεί να γίνεται χρήση μηχανικού μέσου (διάτρηση), με το οποίο θα αποτυπώνεται η ημερομηνία και η ώρα αποσφράγισης.

4. Μετά την αξιολόγηση των προσφορών, η Δ.Ε.Υ.Α. ........ ειδοποιεί εγγράφως τον προσφέροντα, στον οποίο πρόκειται να γίνει η κατακύρωση («προσωρινό ανάδοχο»), να υποβάλει εντός προθεσμίας δέκα (10) ημερών από την κοινοποίηση της σχετικής έγγραφης ειδοποίησης σε αυτόν, τα πρωτότυπα ή αντίγραφα που εκδίδονται, σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 1 του Ν. 4250/2014 των ακόλουθων δικαιολογητικών:

· Απόσπασμα ποινικού μητρώου, έκδοσης τουλάχιστον του τελευταίου τριμήνου, από το οποίο προκύπτει ότι δεν έχουν καταδικασθεί για αδίκημα σχετικό με την άσκηση της επαγγελματικής τους δραστηριότητας. Σημειώνεται ότι σε περίπτωση που το απόσπασμα ποινικού μητρώου φέρει καταδικαστικές αποφάσεις, ο υποψήφιος θα πρέπει να επισυνάπτει τις αναφερόμενες σε αυτό καταδικαστικές αποφάσεις.

· Υπεύθυνη δήλωση του Ν. 1599/1986, στην οποία θα δηλώνει όλους τους οργανισμούς κοινωνικής ασφάλισης στους οποίους οφείλει να καταβάλλει εισφορές τόσο για τα μέλη τους όσο για το απασχολούμενο σε αυτούς προσωπικό.

· Πιστοποιητικό αρμόδιας δικαστικής ή διοικητικής αρχής από το οποίο να προκύπτει ότι δεν τελεί υπό πτώχευση, εκκαθάριση, αναγκαστική διαχείριση, πτωχευτικό συμβιβασμό ή άλλη ανάλογη κατάσταση και επίσης ότι δεν τελεί υπό διαδικασία κήρυξης σε πτώχευση ή έκδοσης απόφασης αναγκαστικής εκκαθάρισης ή αναγκαστικής διαχείρισης ή πτωχευτικού συμβιβασμού ή υπό άλλη ανάλογη διαδικασία.

· Πιστοποιητικά όλων των οργανισμών κοινωνικής ασφάλισης (ασφαλιστικές ενημερότητες) τόσο για τους ίδιους τους εργοδότες όσο και για όλο το απασχολούμενο σε αυτούς προσωπικό, από τα οποία να προκύπτουν ότι είναι ενήμεροι ως προς τις υποχρεώσεις τους που αφορούν την καταβολή των εισφορών κοινωνικής ασφάλισης σε αυτούς τους οργανισμούς κατά την ημερομηνία διενέργειας του διαγωνισμού. Από τα περιεχόμενα των πιστοποιητικών χρειάζεται να προκύπτει σαφώς η διάρκεια ισχύος τους, έτσι ώστε να είναι ξεκάθαρο ότι τα πιστοποιητικά αυτά είναι σε ισχύ τουλάχιστον ως και την καταληκτική ημερομηνία υποβολής των προσφορών.

· Πιστοποιητικό που εκδίδεται από αρμόδια κατά περίπτωση αρχή, από το οποίο να προκύπτει ότι είναι ενήμεροι ως προς τις φορολογικές τους υποχρεώσεις (φορολογική ενημερότητα), το οποίο χρειάζεται να είναι σε ισχύ τουλάχιστον ως και την καταληκτική ημερομηνία υποβολής των προσφορών.

5. Σε περίπτωση εγκατάστασής του στην αλλοδαπή, τα δικαιολογητικά των παραπάνω εδαφίων εκδίδονται με βάση την ισχύουσα νομοθεσία της χώρας που είναι εγκατεστημένοι, από την οποία και εκδίδεται το σχετικό πιστοποιητικό.

6. Τα νομικά πρόσωπα, ημεδαπά ή αλλοδαπά προσκομίζουν όλα τα παραπάνω δικαιολογητικά, εκτός του αποσπάσματος ποινικού μητρώου, με την ακόλουθη τροποποίηση:
· Πιστοποιητικά όλων των οργανισμών κοινωνικής ασφάλισης (ασφαλιστικές ενημερότητες), από τα οποία να προκύπτουν ότι είναι ενήμεροι ως προς τις υποχρεώσεις τους που αφορούν την καταβολή των εισφορών κοινωνικής ασφάλισης σε αυτούς τους οργανισμούς κατά την ημερομηνία διενέργειας του διαγωνισμού. Από τα περιεχόμενα των πιστοποιητικών χρειάζεται να προκύπτει σαφώς η διάρκεια ισχύος τους, έτσι ώστε να καθίσταται σαφές ότι τα πιστοποιητικά αυτά είναι σε ισχύ τουλάχιστον ως και την καταληκτική ημερομηνία υποβολής των προσφορών.
· Οι ομόρρυθμες εταιρείες (Ο.Ε.) θα προσκομίσουν πιστοποιητικά όλων των οργανισμών κοινωνικής ασφάλισης, τόσο για όλα τα μέλη τους, όσο και για όλο το απασχολούμενο σε αυτές προσωπικό.

· Οι ετερόρρυθμες εταιρείες (Ε.Ε.) θα προσκομίσουν πιστοποιητικά όλων των οργανισμών κοινωνικής ασφάλισης μόνο για τα ομόρρυθμα μέλη τους και για όλο το απασχολούμενο σε αυτές προσωπικό.
· Οι εταιρείες περιορισμένης ευθύνης (Ε.Π.Ε.) θα προσκομίσουν πιστοποιητικά όλων των οργανισμών κοινωνικής ασφάλισης των διαχειριστών τους και για όλο το απασχολούμενο σε αυτές προσωπικό. 
· Οι ανώνυμες εταιρείες (Α.Ε.) θα προσκομίσουν πιστοποιητικά όλων των οργανισμών κοινωνικής ασφάλισης για όλο το απασχολούμενο σε αυτές προσωπικό. Δεν θα προσκομίσουν αντίστοιχα πιστοποιητικά για τα μέλη των Διοικητικών Συμβουλίων τους.


Διευκρινίζεται, ότι το απόσπασμα ποινικού μητρώου αφορά στους διαχειριστές για τις εταιρείες περιορισμένης ευθύνης (Ε.Π.Ε), τους διαχειριστές και τα ομόρρυθμα μέλη για τις προσωπικές εταιρείες (Ο.Ε & Ε.Ε), στον πρόεδρο και διευθύνοντα σύμβουλο για τις ανώνυμες εταιρείες (Α.Ε) και σε κάθε άλλη περίπτωση νομικού προσώπου στους νόμιμους εκπροσώπους του.

7. Τα δικαιολογητικά προσκομίζονται σε σφραγισμένο φάκελο, ο οποίος παραδίδεται εμπρόθεσμα στο αρμόδιο όργανο αξιολόγησης.

8. Αν δεν προσκομισθούν τα παραπάνω δικαιολογητικά ή υπάρχουν ελλείψεις σε αυτά που υποβλήθηκαν, παρέχεται προθεσμία στον προσωρινό ανάδοχο να τα προσκομίσει ή να τα συμπληρώσει εντός πέντε (5) ημερών από την κοινοποίηση σχετικής έγγραφης ειδοποίησης σε αυτόν. 

9. Αν, κατά τον έλεγχο των παραπάνω δικαιολογητικών διαπιστωθεί ότι τα στοιχεία που δηλώθηκαν, σύμφωνα με το άρθρο 79 είναι ψευδή ή ανακριβή ή δεν αποδεικνύεται η μη συνδρομή των λόγων αποκλεισμού των άρθρων 73 -75 του Ν. 4412/2016, ο προσωρινός ανάδοχος κηρύσσεται έκπτωτος και καταπίπτει υπέρ της Δ.Ε.Υ.Α. ........, η εγγύηση συμμετοχής του και η κατακύρωση γίνεται στον προσφέροντα που υπέβαλε την αμέσως επόμενη πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά βάσει τιμής. Αν κανένας από τους προσφέροντες δεν υπέβαλε αληθή ή ακριβή δήλωση η διαδικασία ανάθεσης ματαιώνεται.

10. Η διαδικασία ελέγχου των παραπάνω δικαιολογητικών ολοκληρώνεται με τη σύνταξη πρακτικού από την Επιτροπή Αξιολόγησης και τη διαβίβαση του φακέλου προς το Διοικητικό Συμβούλιο για τη λήψη απόφασης είτε για την κήρυξη του προσωρινού αναδόχου ως εκπτώτου είτε για τη ματαίωση της διαδικασίας είτε κατακύρωσης της σύμβασης. Τα αποτελέσματα του ελέγχου των παραπάνω δικαιολογητικών, επικυρώνονται με την απόφαση κατακύρωσης.
11. Η Επιτροπή Διαγωνισμού, με αιτιολογημένη εισήγησή της, μπορεί να προτείνει την κατακύρωση της σύμβασης για μεγαλύτερη κατά 15% ποσότητα, με αντίστοιχη οικονομική επιβάρυνση της Δ.Ε.Υ.Α. .........
12. Στη συνέχεια, το Διοικητικό Συμβούλιο εκδίδει την απόφαση κατακύρωσης του διαγωνισμού, η οποία αναρτάται στο πρόγραμμα «διαύγεια» και αποστέλλεται με μέριμνα της Δ.Ε.Υ.Α. ........ στους συμμετέχοντες, για ενημέρωση.
13. Σε κάθε περίπτωση για την κατακύρωση αποφασίζει το Διοικητικό Συμβούλιο της Δ.Ε.Υ.Α. ........, η δε σχετική απόφαση υποβάλλεται στο Συντονιστή Αποκεντρωμένης Διοίκησης για έλεγχο νομιμότητας. Η απόφαση για την κατακύρωση της δημοπρασίας είναι δυνατό να ληφθεί και μετά την πάροδο ισχύος των προσφορών και η σύμβαση να καταρτιστεί έγκυρα, εάν συμφωνεί και ο ανάδοχος.
Άρθρο 20
Κρίση αποτελέσματος διαγωνισμού

Η Επιτροπή Αξιολόγησης του αποτελέσματος του διαγωνισμού με γνωμοδότησή της προς το Διοικητικό Συμβούλιο που αποφασίζει σχετικά, μπορεί να προτείνει: 
α) Κατακύρωση της σύμβασης για ολόκληρη την ποσότητα ή μέρος αυτής ή μεγαλύτερη κατά 15% που προσφέρει ο πάροχος. 


β) Ματαίωση του αποτελέσματος και επανάληψη με τροποποίηση ή μη των όρων και των τεχνικών προδιαγραφών.


γ) Την διενέργεια κλήρωσης μεταξύ ισότιμων προσφορών. 

Άρθρο 21

Ανακοίνωση κατακύρωσης και υπογραφή σύμβασης
1. Η Δ.Ε.Υ.Α. ........ κοινοποιεί αμέσως την απόφαση κατακύρωσης, μαζί με αντίγραφο όλων των πρακτικών της διαδικασίας ελέγχου και αξιολόγησης των προσφορών, σε κάθε προσφέροντα εκτός από τον προσωρινό ανάδοχο με κάθε πρόσφορο τρόπο, όπως με τηλεομοιοτυπία, ηλεκτρονικό ταχυδρομείο κ.λπ., επί αποδείξει.

2. Η απόφαση κατακύρωσης δεν παράγει τα έννομα αποτελέσματά της, εφόσον η Δ.Ε.Υ.Α. ........ δεν την κοινοποίησε σε όλους τους προσφέροντες. Τα έννομα αποτελέσματα της απόφασης κατακύρωσης και ιδίως η σύναψη της σύμβασης επέρχονται εφόσον και όταν συντρέξουν σωρευτικά τα εξής:

α) άπρακτη πάροδος των προθεσμιών άσκησης των προβλεπόμενων στις κείμενες διατάξεις βοηθημάτων και μέσων στο στάδιο της προδικαστικής και δικαστικής Προστασίας και από τις αποφάσεις αναστολών επί αυτών,

β) κοινοποίηση της απόφασης κατακύρωσης στον προσωρινό ανάδοχο, εφόσον ο τελευταίος υποβάλει επικαιροποιημένα τα δικαιολογητικά του άρθρου 80 του Ν.4412/2016, έπειτα από σχετική πρόσκληση.

3. Μετά την επέλευση των εννόμων αποτελεσμάτων της απόφασης κατακύρωσης, η Δ.Ε.Υ.Α. ........ προσκαλεί τον ανάδοχο να προσέλθει για την υπογραφή του συμφωνητικού, εντός είκοσι (20) ημερών από την κοινοποίηση σχετικής έγγραφης ειδικής πρόσκλησης.

4. Η υπογραφή του συμφωνητικού έχει αποδεικτικό χαρακτήρα. Εάν ο ανάδοχος δεν προσέλθει να υπογράψει το συμφωνητικό, μέσα στην προθεσμία που ορίζεται στην ειδική πρόκληση, κηρύσσεται έκπτωτος, καταπίπτει υπέρ της Δ.Ε.Υ.Α. ........ η εγγύηση συμμετοχής του και η κατακύρωση γίνεται στον προσφέροντα που υπέβαλε την αμέσως επόμενη πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά. Αν κανένας από τους προσφέροντες δεν προσέλθει για την υπογραφή του συμφωνητικού, η διαδικασία ανάθεσης ματαιώνεται, σύμφωνα με την περίπτωση το άρθρο 317 του Ν. 4412/2016 .

Άρθρο 22

Σύμβαση
1. Η σύμβαση καταρτίζεται με βάση τους όρους της διακήρυξης και υπογράφεται από τα συμβαλλόμενα μέρη. Η σύμβαση συντάσσεται με βάση τους όρους της διακήρυξης, των τευχών που την συνοδεύουν και την προσφορά του μειοδότη που έγινε αποδεκτή από τη Δ.Ε.Υ.Α. ........, καθώς και τις τυχούσες τροποποιήσεις όρων που και από τα δύο συμβαλλόμενα μέρη έγιναν αποδεκτές. Η σύμβαση δεν μπορεί να περιέχει όρους αντίθετους με τα παραπάνω στοιχεία και περιλαμβάνει τουλάχιστον τα εξής:

· Τον τόπο και τον χρόνο της υπογραφής της σύμβασης.

· Τα συμβαλλόμενα μέρη.

· Τις προς παροχή υπηρεσίες και τις ποσότητες αυτών.

· Την συμφωνηθείσα τιμή.

· Τον τόπο, τον τρόπο και τον χρόνο παράδοσης των προς παροχή υπηρεσιών.

· Τις τεχνικές προδιαγραφές σύμφωνα και με την προσφορά του αναδόχου.
· Τις προβλεπόμενες εγγυήσεις.
· Τον τρόπο παραλαβής.

· Τον τρόπο πληρωμής.

· Τις διατάξεις εκτέλεσης της υπηρεσίας.

· Τον τρόπο επίλυσης των τυχόν διαφορών.

· Τις προβλεπόμενες ρήτρες.

2. Η σύμβαση υπογράφεται για τη Δ.Ε.Υ.Α. από τον Πρόεδρο. Το αντικείμενο της σύμβασης θα παραμείνει αναλλοίωτο κατά την εκτέλεσή της. Η σύμβαση τροποποιείται μόνο όταν αυτό προβλέπεται από συμβατικό όρο ή όταν συμφωνήσουν και τα δύο συμβαλλόμενα μέρη ύστερα από γνωμοδότηση της Επιτροπής αξιολόγησης.
3. Η σύμβαση θεωρείται ότι εκτελέσθηκε όταν :

α)
Έχει παραδοθεί ολόκληρη η ποσότητα.

β)
Έχει παραληφθεί οριστικά (ποσοτικά και ποιοτικά) η ποσότητα που παραδόθηκε.

γ)
Έχει γίνει η αποπληρωμή του συμβατικού τιμήματος, αφού προηγουμένως έχουν επιβληθεί τυχόν κυρώσεις ή εκπτώσεις.

δ)
Έχουν εκπληρωθεί και οι τυχόν λοιπές συμβατικές υποχρεώσεις και από τα δύο συμβαλλόμενα μέρη και έχουν αποδεσμευτεί οι σχετικές εγγυήσεις κατά τα προβλεπόμενα.
ΆΡΘΡΟ 23
Παρακολούθηση της σύμβασης παροχής γενικών υπηρεσιών

1. Η παρακολούθηση της εκτέλεσης της σύμβασης και η διοίκηση αυτής διενεργείται από την καθ’ ύλην αρμόδια υπηρεσία ή διαφορετικά από την υπηρεσία που ορίζεται με απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου. Η παραπάνω υπηρεσία εισηγείται προς το Διοικητικό Συμβούλιο για όλα τα ζητήματα που αφορούν στην προσήκουσα εκτέλεση όλων των όρων της σύμβασης και στην εκπλήρωση των υποχρεώσεων του αναδόχου, στη λήψη των επιβεβλημένων μέτρων λόγω μη τήρησης των ως άνω όρων και ιδίως για ζητήματα που αφορούν σε τροποποίηση του αντικειμένου και παράταση της διάρκειας της σύμβασης.

2. Το Διοικητικό Συμβούλιο μπορεί, με απόφασή του, να ορίζει για την παρακολούθηση της σύμβασης ως επόπτη με καθήκοντα εισηγητή υπάλληλο της υπηρεσίας. Με την ίδια απόφαση, μπορεί να ορίζονται και άλλοι υπάλληλοι της Δ.Ε.Υ.Α. ........, στους οποίους ανατίθενται επιμέρους καθήκοντα για την παρακολούθηση της σύμβασης. Στην περίπτωση αυτή ο επόπτης λειτουργεί ως συντονιστής.

3. Τα καθήκοντα του επόπτη είναι η πιστοποίηση της εκτέλεσης του αντικειμένου της σύμβασης, καθώς και ο έλεγχος της συμμόρφωσης του αναδόχου με τους όρους της σύμβασης. Με εισήγηση του επόπτη, η Δ.Ε.Υ.Α. ........ μπορεί να απευθύνει έγγραφα με οδηγίες και εντολές προς τον ανάδοχο που αφορούν στην εκτέλεση της σύμβασης.


4. Με αιτιολογημένη απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου της Δ.Ε.Υ.Α. ........, μπορεί η συνολική διάρκεια της σύμβασης να παρατείνεται μέχρι το 50% αυτής, ύστερα από σχετικό αίτημα του αναδόχου που υποβάλλεται πριν από τη λήξη της διάρκειάς της, σε αντικειμενικά δικαιολογημένες περιπτώσεις, που δεν οφείλονται σε υπαιτιότητα του αναδόχου. Αν λήξει η συνολική διάρκεια της σύμβασης, χωρίς να υποβληθεί έγκαιρα αίτημα παράτασης ή αν λήξει η τυχόν παραταθείσα διάρκεια, χωρίς να υποβληθούν στην αναθέτουσα αρχή τα παραδοτέα της σύμβασης, ο ανάδοχος κηρύσσεται έκπτωτος.
ΆΡΘΡΟ 24
Παραλαβή του αντικειμένου της σύμβασης παροχής γενικών υπηρεσιών

1. Ο χρόνος παράδοσης των υπηρεσιών ορίζεται σε δώδεκα (12) μήνες από την υπογραφή της σύμβασης ή και περισσότερο εφόσον γίνει χρήση της δυνατότητας αύξησης των ποσοτήτων της μελέτης κατά 15%, υπό τους όρους της παρ. 11 του άρθρου 19 και του άρθρου 20 της παρούσας.
2. Ο ανάδοχος υποχρεούται να παρέχει τις υπηρεσίες του μέσα στα χρονικά όρια και με τον τρόπο που ορίζει η σύμβαση.

3. Η παραλαβή των υπηρεσιών, η διαδικασία παραλαβής αυτών και η συγκρότηση της επιτροπής παραλαβής, γίνεται σύμφωνα με όσα καθορίζονται στις διατάξεις των άρθρων 216-221 του Ν. 4412/2016.
4. Η παραλαβή των παρεχόμενων υπηρεσιών γίνεται από επιτροπή παραλαβής που συγκροτείται, ως οργανωτική μονάδα της Δ.Ε.Υ.Α. ......... Κατά τη διαδικασία παραλαβής διενεργείται ο απαιτούμενος έλεγχος, σύμφωνα με τα οριζόμενα στη σύμβαση και μπορεί να καλείται να παραστεί και ο ανάδοχος.

5. Αν η επιτροπή παραλαβής κρίνει ότι οι παρεχόμενες υπηρεσίες ή και τα παραδοτέα δεν ανταποκρίνονται πλήρως στους όρους της σύμβασης, συντάσσεται πρωτόκολλο προσωρινής παραλαβής, που αναφέρει τις παρεκκλίσεις που διαπιστώθηκαν από τους όρους της σύμβασης και γνωμοδοτεί αν οι αναφερόμενες παρεκκλίσεις επηρεάζουν την καταλληλότητα των παρεχόμενων υπηρεσιών ή και παραδοτέων και συνεπώς αν μπορούν οι τελευταίες να καλύψουν τις σχετικές ανάγκες.

6. Στην περίπτωση που διαπιστωθεί ότι δεν επηρεάζεται η καταλληλότητα, με αιτιολογημένη απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου, μπορεί να εγκριθεί η παραλαβή των παρεχόμενων υπηρεσιών ή και παραδοτέων, με έκπτωση επί της συμβατικής αξίας, η οποία θα πρέπει να είναι ανάλογη προς τις διαπιστωθείσες παρεκκλίσεις. Μετά την έκδοση της απόφασης του Διοικητικού Συμβουλίου, η επιτροπή παραλαβής υποχρεούται να προβεί στην οριστική παραλαβή των παρεχόμενων υπηρεσιών ή και παραδοτέων της σύμβασης και να συντάξει σχετικό πρωτόκολλο οριστικής παραλαβής, σύμφωνα με τα αναφερόμενα στην απόφαση.

7. Το πρωτόκολλο οριστικής παραλαβής εγκρίνεται με απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου, η οποία κοινοποιείται υποχρεωτικά και στον ανάδοχο. Αν παρέλθει χρονικό διάστημα μεγαλύτερο των τριάντα (30) ημερών από την ημερομηνία υποβολής του και δεν ληφθεί σχετική απόφαση για την έγκριση ή την απόρριψή του, θεωρείται ότι η παραλαβή έχει συντελεσθεί αυτοδίκαια.

8. Ανεξάρτητα από την αυτοδίκαιη παραλαβή και την πληρωμή του αναδόχου, πραγματοποιούνται οι προβλεπόμενοι από τη σύμβαση έλεγχοι από επιτροπή που συγκροτείται με απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου, στην οποία δεν μπορεί να συμμετέχουν ο πρόεδρος και τα μέλη της επιτροπής που πραγματοποίησε την παραλαβή στον προβλεπόμενο από την σύμβαση χρόνο. Η παραπάνω επιτροπή παραλαβής προβαίνει σε όλες τις διαδικασίες παραλαβής που προβλέπονται από την σύμβαση και συντάσσει τα σχετικά πρωτόκολλα. Η εγγυητική επιστολή καλής εκτέλεσης δεν επιστρέφεται πριν την ολοκλήρωση όλων των προβλεπομένων από τη σύμβαση ελέγχων και τη σύνταξη των σχετικών πρωτοκόλλων. Οποιαδήποτε ενέργεια που έγινε από την αρχική επιτροπή παραλαβής, δεν λαμβάνεται υπόψη.

9. Σε περίπτωση οριστικής απόρριψης ολόκληρου ή μέρους των παρεχόμενων υπηρεσιών ή και παραδοτέων, με έκπτωση επί της συμβατικής αξίας, με απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου, ύστερα από γνωμοδότηση της επιτροπής παραλαβής, μπορεί να εγκρίνεται αντικατάσταση των υπηρεσιών ή και παραδοτέων αυτών με άλλα, που να είναι σύμφωνα με τους όρους της σύμβασης, μέσα σε τακτή προθεσμία που ορίζεται από την απόφαση αυτή. Αν η αντικατάσταση γίνεται μετά τη λήξη της συνολικής διάρκειας της σύμβασης, η προθεσμία που ορίζεται για την αντικατάσταση δεν μπορεί να είναι μεγαλύτερη του 25% της συνολικής διάρκειας της σύμβασης και ο πάροχος των υπηρεσιών θεωρείται ως εκπρόθεσμος και υπόκειται στις προαναφερθείσες ποινικές ρήτρες, λόγω εκπρόθεσμης παράδοσης.

10. Αν ο ανάδοχος δεν αντικαταστήσει τις υπηρεσίες ή και τα παραδοτέα που απορρίφθηκαν μέσα στην προθεσμία που του τάχθηκε και εφόσον έχει λήξει η συνολική διάρκειας, κηρύσσεται έκπτωτος και υπόκειται στις προβλεπόμενες κυρώσεις.

ΆΡΘΡΟ 25
Ποινικές ρήτρες

1. Αν οι υπηρεσίες παρασχεθούν από υπαιτιότητα του αναδόχου μετά τη λήξη της διάρκειας της σύμβασης και μέχρι λήξης του χρόνου της παράτασης που τυχόν χορηγήθηκε, μπορεί να επιβάλλονται εις βάρος του ποινικές ρήτρες, με αιτιολογημένη απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου. Οι ποινικές ρήτρες υπολογίζονται ως εξής:

α) για καθυστέρηση που περιορίζεται σε χρονικό διάστημα που δεν υπερβαίνει το 50% της προβλεπόμενης συνολικής διάρκειας της σύμβασης ή σε περίπτωση τμηματικών - ενδιαμέσων προθεσμιών της αντίστοιχης προθεσμίας, επιβάλλεται ποινική ρήτρα 2,5% επί της συμβατικής αξίας χωρίς Φ.Π.Α. των υπηρεσιών που παρασχέθηκαν εκπρόθεσμα,

β) για καθυστέρηση που υπερβαίνει το 50% επιβάλλεται ποινική ρήτρα 5%, χωρίς Φ.Π.Α. επί της συμβατικής αξίας των υπηρεσιών που παρασχέθηκαν εκπρόθεσμα,

γ) οι ποινικές ρήτρες για υπέρβαση των τμηματικών προθεσμιών είναι ανεξάρτητες από τις επιβαλλόμενες για υπέρβαση της συνολικής διάρκειας της σύμβασης και μπορούν να ανακαλούνται με αιτιολογημένη απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου, αν οι υπηρεσίες που αφορούν στις ως άνω τμηματικές προθεσμίες παρασχεθούν μέσα στη συνολική της διάρκεια και τις εγκεκριμένες παρατάσεις αυτής και με την προϋπόθεση ότι το σύνολο της σύμβασης έχει εκτελεστεί πλήρως.

2. Το ποσό των ποινικών ρητρών αφαιρείται και συμψηφίζεται με την αμοιβή του αναδόχου. Η επιβολή ποινικών ρητρών δεν στερεί από την αναθέτουσα αρχή το δικαίωμα να κηρύξει τον ανάδοχο έκπτωτο.

ΑΡΘΡΟ 26
Τρόπος Πληρωμής

1. Η πληρωμή της αξίας των υπηρεσιών της παρούσας θα γίνεται ισόποσα τμηματικά, σε μηνιαία βάση για όλη τη διάρκεια της σύμβασης (12 μήνες). Όλα τα δικαιολογητικά πληρωμής ελέγχονται από την αρμόδια υπηρεσία της Δ.Ε.Υ.Α. .........

2. Εφόσον ο ανάδοχος εκτελεί ορθά, σύννομα και σύμφωνα με τη σύμβαση, τις υποχρεώσεις του, εκδίδει τιμολόγιο παροχής υπηρεσιών, για τις υπηρεσίες που έχει εκτελέσει και παραλάβει η αρμόδια επιτροπής παραλαβής και έχει εκδώσει για το λόγο αυτό το αντίστοιχο πρωτόκολλο παραλαβής (ή βεβαίωση καλής εκτέλεσης).

ΑΡΘΡΟ 27
Επίλυση διαφορών μετά την υπογραφή της σύμβασης

1. Για κάθε πράξη της Δ.Ε.Υ.Α. ........, για την οποία ο ανάδοχος κρίνει ότι είναι βλαπτική των συμφερόντων του, έχει δικαίωμα να ασκήσει ένσταση ενώπιον του Διοικητικού Συμβουλίου. Το ίδιο δικαίωμα έχει ο ανάδοχος, όταν η Δ.Ε.Υ.Α. ........ μέσα σε ανατρεπτική προθεσμία ενός μηνός, δεν αποφαίνεται με πράξη του Διοικητικού Συμβουλίου. Η ένσταση ασκείται και κατατίθεται στα γραφεία της Δ.Ε.Υ.Α. ........ μέσα σε ανατρεπτική προθεσμία δεκαπέντε (15) ημερών από την επίδοση στον ανάδοχο της προσβαλλόμενης πράξης. 
2. Εφόσον ο ανάδοχος δεν ικανοποιηθεί από την πράξη του Διοικητικού Συμβουλίου της Δ.Ε.Υ.Α. ........ ή αυτό την απορρίψει σιωπηλά, δικαιούται να προσφύγει στο Συντονιστή της Αποκεντρωμένης Διοίκησης ………..

3. Κάθε αξίωση του αναδόχου κατά της Δ.Ε.Υ.Α. ........ ή αντίθετα της Δ.Ε.Υ.Α. ........ κατά του αναδόχου, που δεν στηρίζεται στην απόφαση της αρμοδίας αρχής και για την οποία έγινε προσφυγή στα αρμόδια δικαστήρια, παραγράφεται, αν κατά το διάστημα της επιδικίας πέρασε διετία χωρίς να διακοπεί η παραγραφή. 

ΑΡΘΡΟ 28

Λοιπές εγγυήσεις
1. Στη σύμβαση που θα καταρτισθεί ο ανάδοχος θα εγγυηθεί ότι οι προσφερόμενες υπηρεσίες θα είναι σύμφωνες με τη μελέτη. 

2. Η Δ.Ε.Υ.Α. διατηρεί όλα τα δικαιώματα, τα οποία θα ασκήσει όταν διαπιστώσει ότι παραβιάζονται οι παραπάνω διαβεβαιώσεις του παρόχου. 

ΑΡΘΡΟ  29

Κανόνες Δημοσιότητας της Διακήρυξης - Κρατήσεις

1. Οι ενδιαφερόμενοι μπορούν να λάβουν γνώση της διακήρυξης τις εργάσιμες ημέρες και ώρες στα γραφεία της Δ.Ε.Υ.Α..

2. Η περίληψη της παρούσης να αναρτηθεί στο πρόγραμμα «διαύγεια», να καταχωρηθεί στο Κ.Η.Μ.ΔΗ.Σ., να τοιχοκολληθεί στον πίνακα ανακοινώσεων του κτιρίου διοίκησης της Δ.Ε.Υ.Α. ........, στο δημοτικό κατάστημα ........ και να δημοσιευθεί στο «τεύχος διακηρύξεων δημοσίων συμβάσεων» της Εφημερίδας της Κυβέρνησης, καθώς και μια φορά στις εφημερίδες «Ελεύθερος Τύπος», «Κοινή Γνώμη», «Λόγος των Κυκλάδων» και «Κυκλαδική».
3. Τον ανάδοχο της παροχής υπηρεσίας βαρύνουν όλες οι νόμιμες κρατήσεις (υπέρ Δημοσίου, Ε.Α.Α.ΔΗ.ΣΥ.) για τους Ο.Τ.Α. α΄ βαθμού, εισφορές κλπ., που αναφέρονται στη συγγραφή υποχρεώσεων, καθώς και η δαπάνη δημοσίευσης περίληψης της διακήρυξης, αρχικής και τυχόν επαναληπτικής. Σε περίπτωση άρνησής του παρακρατούνται από τον πρώτο λογαριασμό του.
4. Για ότι δεν προβλέφθηκε ισχύουν οι σχετικές διατάξεις του Ν. 4412/2016, του Ν. 1069/1980 και του Ν. 3463/2006.

Η παρούσα διακήρυξη εγκρίθηκε με την αριθμ. …./2016 (ΑΔΑ:…………) απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου.

Ο Πρόεδρος του Δ.Σ.

της Δ.Ε.Υ.Α. ........ 

………………….
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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ




ΑΡΙΘΜΟΣ ΜΕΛΕΤΗΣ: 5/2016
ΝΟΜΟΣ ΚΥΚΛΑΔΩΝ





Μ………….:           29-08-2016
ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗ ΥΔΡΕΥΣΗΣ 

ΑΠΟΧΕΤΕΥΣΗΣ  ........


(Δ.Ε.Υ.Α..)

ΣΥΓΓΡΑΦΗ  ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ

ΑΡΘΡΟ  1

α) Η παρούσα συγγραφή υποχρεώσεων αφορά τη δημόσια σύμβαση παροχής υπηρεσιών με τίτλο «Παροχή οικονομικών υπηρεσιών».

β) Τόπος παράδοσης της παροχής υπηρεσίας ορίζεται το κτίριο διοίκησης της Δ.Ε.Υ.Α. ......... Η παράδοση της εργασίας θα γίνεται τακτικά, άλλες σε καθημερινή βάση και άλλες σε διαφορετικά χρονικά διαστήματα.

γ) Η προϋπολογισθείσα δαπάνη ανέρχεται στο ποσό των εκατόν τεσσάρων χιλιάδων ενενήντα οχτώ ευρώ (104.098,00 €), συμπεριλαμβανομένου και του Φ.Π.Α.

ΑΡΘΡΟ  2

Η παροχή της υπηρεσίας διέπεται από τις διατάξεις του Ν. 4412/2016, του Ν. 1069/1980 και του Ν. 3463/2006.

ΑΡΘΡΟ 3


Τα έγραφα της σύμβασης κατά σειρά είναι:

α) Διακήρυξη δημοπρασίας.

β) Προϋπολογισμός και τιμολόγιο της προσφοράς.

γ) Συγγραφή υποχρεώσεων.

δ) Τεχνική περιγραφή.

ΑΡΘΡΟ  4


Η εγγυητική επιστολή συμμετοχής σε ποσοστό δυο τοις εκατό (2%) επί της προεκτιμώμενης αξίας της σύμβασης, χωρίς Φ.Π.Α., με ανάλογη στρογγυλοποίηση, δηλαδή ποσού χιλίων εξακοσίων (1.600,00) ευρώ, κατά την υπογραφή της σύμβασης αντικαθίσταται με όμοια, η οποία θα αφορά την καλή και πιστή εκτέλεση της εργασίας και θα αντιστοιχεί σε ποσοστό πέντε τοις εκατό (5%) επί της αξίας της σύμβασης, εκτός Φ.Π.Α. και κατατίθεται πριν ή κατά την υπογραφή της σύμβασης.

ΑΡΘΡΟ  5


Η προσφερόμενη τιμή του αναδόχου είναι σταθερή και αμετάβλητη και ισχύει για όλη τη διάρκεια της σύμβασης και δεν υπόκειται για κανένα λόγο σε αναθεώρηση.


Επίσης, η προϋπολογισθείσα δαπάνη και η προσφερθείσα τιμή αφορά το σύνολο των υπηρεσιών που αναφέρονται στο τεύχος των τεχνικών προδιαγραφών και δεν επιδέχεται για κανένα λόγο αύξηση, καθ’ όλη τη διάρκεια της σύμβασης.


Η πληρωμή θα γίνεται με χρηματικό ένταλμα που θα εκδίδεται μετά την τμηματική παραλαβή των παράδοση εργασιών και εφόσον η επιτροπή παραλαβής δεν διαπιστώσει κανένα πρόβλημα ως προς την ποιότητα και καταλληλότητα αυτών.


Επειδή η παροχή των υπηρεσιών θα είναι καθημερινή (τμηματική), θα εκδίδεται τιμολόγιο του παρόχου, είτε αμέσως μετά την παράδοση της κάθε τμηματικής ποσότητας, είτε το αργότερο εντός τριάντα (30) ημερών. Η Δ.Ε.Υ.Α. ........ θα εξοφλεί την απαίτηση του αναδόχου εντός ευλόγου χρονικού διαστήματος και ανάλογα με την ταμειακή της ρευστότητα και την εν γένει οικονομική της κατάσταση και εφόσον ο ανάδοχος εκδώσει το τιμολόγιο παροχής υπηρεσιών και προσκομίσει τα νόμιμα δικαιολογητικά. Στο χρόνο υποχρέωσης της εξόφλησης δεν περιλαμβάνεται ενδεχόμενη καθυστέρηση, λόγω άσκησης του προληπτικού ελέγχου δαπανών από την Υπηρεσία Επιτρόπου στο νομό Κυκλάδων ή μη προσκόμισης από τον ανάδοχο ορισμένου δικαιολογητικού απαραίτητου για την εξόφληση της απαίτησής του.

ΑΡΘΡΟ  6


Αμέσως μετά την κατακύρωση του αποτελέσματος του διαγωνισμού, ο ανάδοχος της παροχής υπηρεσίας θα κληθεί να υπογράψει τη σχετική σύμβαση. Κατά την παραλαβή εξετάζεται η ορθή, σύννομη και σύμφωνα με τις συμβατικές του υποχρεώσεις εκτέλεση των υπηρεσιών.

ΑΡΘΡΟ  7

Ο πάροχος κηρύσσεται έκπτωτος από την σύμβαση, εφόσον δεν παρέχει τις υπηρεσίες του, σύμφωνα με όσα προβλέπονται στην παρούσα και στη σύμβαση. Στην περίπτωση αυτή, του επιβάλλονται, με απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου, αθροιστικά οι παρακάτω κυρώσεις:
α. Κατάπτωση ολική ή μερική της εγγύησης καλής εκτέλεσης της σύμβασης. 

β. Παροχή των υπηρεσιών σε βάρος του εκπτώτου παρόχου, για το υπόλοιπο διάστημα της σύμβασης, είτε από τους υπόλοιπους παρόχους που είχαν λάβει μέρος στο διαγωνισμό, είτε με διενέργεια νέου διαγωνισμού. 

γ. Προσωρινός αποκλεισμός του παρόχου από υπηρεσίες της Δ.Ε.Υ.Α. ........ για χρονικό διάστημα μεταξύ έξι και δώδεκα μηνών. 

δ. Καταλογισμός στον πάροχο, κατά τους όρους του άρθρου 25 της διακήρυξης. 


Η ποινική ρήτρα επιβάλλεται με απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου και παρακρατείται από τον πρώτο λογαριασμό πληρωμής ή από την εγγύηση καλής εκτέλεσης. Ο πάροχος δεν κηρύσσεται έκπτωτος από την κατακύρωση ή τη σύμβαση, όταν:
α. Οι υπηρεσίες δεν παρέχονται με ευθύνη της Δ.Ε.Υ.Α. .........

β. Συντρέχουν λόγοι ανωτέρας βίας.

ΑΡΘΡΟ  8


Σε περίπτωση καθυστέρησης που οφείλεται σε υπαιτιότητα της Δ.Ε.Υ.Α. ........ ή σε ανωτέρα βία, η προθεσμία παράδοσης των υπηρεσιών παρατείνεται για τόσο χρόνο, όσο θα διαρκεί το από υπαιτιότητα της Δ.Ε.Υ.Α., ή από ανωτέρα βία, κώλυμα του αναδόχου, ο οποίος όμως δεν δικαιούται καμία αποζημίωση για την καθυστέρηση αυτή.


Εάν ο πάροχος καθυστερήσει την παράδοση της εργασίας, πέραν της συμφωνηθείσης προθεσμίας, μπορεί να κηρυχθεί έκπτωτος με απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου με συνέπεια ολόκληρο το ποσό της εγγύησης να καταπέσει υπέρ της Δ.Ε.Υ.Α.

ΑΡΘΡΟ  9


Ο κάθε διαγωνιζόμενος οφείλει να υποβάλει προσφορά για το σύνολο της ποσότητας των υπηρεσιών της μελέτης. Οι υπηρεσίες που πρόκειται να παρασχεθούν θεωρούνται ενιαίες και αδιαίρετες και όποιος διαγωνιζόμενος υποβάλει προσφορά για μέρος αυτών, δεν θα γίνεται αποδεκτή.

ΑΡΘΡΟ  10


Τον ανάδοχο βαρύνουν όλες οι νόμιμες κρατήσεις για τους Ο.Τ.Α. α΄ βαθμού, εισφορές κ.λπ. που υφίστανται κατά την ημερομηνία υπογραφής της σύμβασης, καθώς και η δαπάνη δημοσίευσης περίληψης της διακήρυξης, αρχικής και τυχόν επαναληπτικής.
........ 29/08/2016





29/08/2016
Ο ΣΥΝΤΑΞΑΣ






Θεωρήθηκε 

Ο Προϊστάμενος Τεχνικής Υπηρεσίας


Ο Πρόεδρος του Δ.Σ. της 

της  Δ.Ε.Υ.Α ........





Δ.Ε.Υ.Α ........
…………………….





…………………………..
………………………
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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ




ΑΡΙΘΜΟΣ ΜΕΛΕΤΗΣ: 5/2016
ΝΟΜΟΣ ΚΥΚΛΑΔΩΝ





Μ………..   :       
ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗ ΥΔΡΕΥΣΗΣ 

ΑΠΟΧΕΤΕΥΣΗΣ  ........


(Δ.Ε.Υ.Α..)

Υπηρεσία: «Παροχή Οικονομικών Υπηρεσιών για την Δ.Ε.Υ.Α. ........» 

Π Ρ Ο Σ Φ Ο Ρ Α


Της επιχείρησης ……………………….…………, Α.Φ.Μ./Δ.Ο.Υ. ………..……….………………., έδρα ……………...., οδός …………………., αριθμός ……, τηλέφωνο …………………., fax ………….., email: ……………………………..

	CPV
	ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ
	ΕΚΤΙΜΩΜΕΝΗ ΔΑΠΑΝΗ ΣΕ ΕΥΡΩ
	ΠΡΟΣΦΕΡΟΜΕΝΗ ΔΑΠΑΝΗ

	79211000-6
	Λογιστικές Υπηρεσίες
	41.400,00
	

	79220000-2
	Φορολογικές Υπηρεσίες
	19.550,00


	

	75120000-3
	Υπηρεσίες Διοικητικής Υποστήριξης
	13.800,00


	

	66171000-9
	Λοιπές Υπηρεσίες Οικονομικής Φύσης
	9.200,00


	


ΤΟΠΟΣ/ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ …………………

Ο ΠΡΟΣΦΕΡΩΝ
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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ





ΜΥΚΟΝΟΣ 15/09/2016
ΝΟΜΟΣ ΚΥΚΛΑΔΩΝ






ΑΡ. ΠΡΩΤ.: 2965
ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗ ΥΔΡΕΥΣΗΣ 

ΑΠΟΧΕΤΕΥΣΗΣ ........




ΑΡΙΘΜ. ΜΕΛΕΤΗΣ : 5/2016
(Δ.Ε.Υ.Α…)

ΠΕΡΙΛΗΨΗ ΔΙΑΚΗΡΥΞΗΣ

Ο Πρόεδρος του Δ.Σ. της Δ.Ε.Υ.Α. ........, …………….., προκηρύσσει δημόσιο μειοδοτικό διαγωνισμό με σφραγισμένες προσφορές για την υπηρεσία «Παροχή οικονομικών υπηρεσιών για την Δ.Ε.Υ.Α. ........», προϋπολογισμού 83.950,00 ευρώ πλέον Φ.Π.Α. 24%.
Μειοδότρια προσφορά θα αναδειχθεί εκείνη με το μεγαλύτερο ποσοστό έκπτωσης σε ακέραιες μονάδες στις τιμές του τιμολογίου της μελέτης.


Η υπηρεσία αφορά την παροχή λογιστικών, φορολογικών και υπηρεσιών διοικητικής πληροφόρησης προς τη Δ.Ε.Υ.Α. ........ για την περίοδο 2016 - 2017.

Ο διαγωνισμός θα διεξαχθεί ενώπιον της Επιτροπής του Διαγωνισμού την Τρίτη 29/09/2015 και ώρα 10.00 πμ (ώρα έναρξης παραλαβής των προσφορών) μέχρι 11.00 πμ. (ώρα λήξης παραλαβής των προσφορών) στα γραφεία της Δ.Ε.Υ.Α. ........, που βρίσκονται στην χώρα ........, Πλατεία ………...

Στη δημοπρασία μπορούν να λάβουν μέρος αναγνωρισμένα φυσικά και νομικά πρόσωπα που ασχολούνται αποδεδειγμένα με λογιστικές και φοροτεχνικές υπηρεσίες και εφόσον προσκομίσουν τα προβλεπόμενα από την διακήρυξη δικαιολογητικά.

Η εγγύηση συμμετοχής ορίζεται σε ποσοστό 2% επί του συνολικού προϋπολογισμού της εργασίας, χωρίς το Φ.Π.Α., δηλαδή ποσού 1.600,00 ευρώ.

Πληροφορίες για το διαγωνισμό παρέχονται κατά τις εργάσιμες ημέρες και ώρες στα γραφεία της Δ.Ε.Υ.Α. ........, που βρίσκονται στην χώρα ........, Πλατεία …………. και στα τηλ.:………...

Ο Πρόεδρος του Δ.Σ.

της Δ.Ε.Υ.Α. ........ 

…………………….
44
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