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1. ΔΙ΢ΑΓΩΓΗ – Γημοππαζία 

 

΢θνπόο ηνπ ζπγθεθξηκέλνπ εγγξάθνπ είλαη λα παξέρεη νδεγίεο ζηνπο αξκόδηνπο ρξήζηεο ησλ 

Πξνκεζεπηώλ γηα ηηο ιεηηνπξγίεο ηνπ ΢πζηήκαηνο πνπ πεξηιακβάλνπλ ηηο αθόινπζεο 
πεξηνρέο:  

 

 Δπηινγή Γεκνπξαζίαο - Δπηβεβαίσζε ΢πκκεηνρήο 

 Τπνβνιή Πξνζθνξώλ Ηιεθηξνληθήο Γεκνπξαζίαο 

 Παξαθνινύζεζε Ρνήο Ηιεθηξνληθήο Γεκνπξαζίαο 

 
΢ηε ζπλέρεηα πεξηγξάθεηαη ε γεληθή ιεηηνπξγηθόηεηα γηα ηελ εηζαγσγή ζην ΢ύζηεκα θαη 

αθνινπζεί αλαιπηηθή παξνπζίαζε θάζε ιεηηνπξγηθήο πεξηνρήο. 
 

1.1 Έναπξη - Διζαγωγή 
 
1. ΢ύλδεζε κε δηαδηθηπαθή πύιε ηνπ Δ΢ΗΓΗ΢ 

 

Από ηνλ ππνινγηζηή ζαο εθθηλείηε ηνλ θπιινκεηξεηή / browser (Internet Explorer 9) θαη 
θαηαρσξείηε ηελ δηαδηθηπαθή δηεύζπλζε / url ηεο δηαδηθηπαθήο πύιεο / portal ηνπ 

Δ΢ΗΓΗ΢. 
 

2. Μεηάβαζε ζηε ζειίδα Δ΢ΗΓΗ΢ 
 

Δπηιέγεηε ηνλ ζύλδεζκν «πεξηζζόηεξα» ζηελ παξάγξαθν «ΔΘΝΙΚΟ ΢Τ΢ΣΗΜΑ 

ΗΛΔΚΣΡΟΝΙΚΩΝ ΓΗΜΟ΢ΙΩΝ ΢ΤΜΒΑ΢ΔΩΝ – Δ΢ΗΓΗ΢». 
 

3. Δίζνδνο ζηελ εθαξκνγή 
 

Δπηιέγεηε ηνλ ζύλδεζκν «Δίζνδν ζηελ εθαξκνγή πξνγξακκαηηζκνύ θαη εθηέιεζεο 

πξνκεζεηώλ» ζηελ ζειίδα «Σο Δθνικό ΢ύζηημα Ηλεκηπονικών Γημοζίων 
΢ςμβάζεων (Δ΢ΗΓΗ΢)». 

 
4. Δηζαγσγή θσδηθνύ ρξήζηε 

 
Δηζάγεηαη ηνλ θσδηθό ρξήζηε ζην πεδίν “Όνομα Υπήζηη”. 

 

5. Δηζαγσγή θσδηθνύ πξόζβαζεο 
 

Δηζάγεηαη ηνλ θξπθό θσδηθό πξόζβαζεο ζην πεδίν “Κωδικόρ Ππόζβαζηρ”. 
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1.2 Απσική οθόνη login 
 

 
 

΢ημείωζη: ηελ πξώηε θνξά πνπ ζα ζπλδεζείηε ζην ζύζηεκα ζα ζαο δεηεζεί λα αιιάμεηε 

ηνλ θξπθό θσδηθό πξόζβαζεο. 

 

 
 

1.3 Οθόνερ κοινήρ λειηοςπγικόηηηαρ 
 

 

  
 

Από ηε ζηηγκή πνπ ζα γίλεηαη εηζαγσγή ζην ζύζηεκα εκθαλίδεηαη ε Αξρηθή ΢ειίδα πνπ 
πεξηιακβάλεη δύν ελόηεηεο: ην Βαζηθό Μελνύ θαη ηηο Δθθξεκείο Δηδνπνηήζεηο. Σν Βαζηθό Μελνύ 

είλαη πξνζαξκνζκέλν αλάινγα κε ηα δηθαηώκαηα ηνπ θάζε ρξήζηε θαη πεξηιακβάλεη όιεο ηηο 

ιεηηνπξγίεο πνπ κπνξεί λα εθηειέζεη. Οη Δθθξεκείο Δηδνπνηήζεηο πεξηιακβάλνπλ όιεο ηηο 
ελεξγέο εηδνπνηήζεηο πνπ απνζηέιινληαη από ην ζύζηεκα θαηά ηελ εμέιημε ησλ ιεηηνπξγηώλ 

θαη ησλ δηαδηθαζηώλ. 
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1.4  Αποζύνδεζη από ηο ΢ύζηημα 

Από νπνηαδήπνηε ζειίδα επηινγή ηνπ ζπλδέζκνπ «Απνζύλδεζε». 
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2. Ηλεκηπονικέρ Γημοππαζίερ 

 

2.1 Δπιλογή Γημοππαζίαρ – Δπιβεβαίωζη ΢ςμμεηοσήρ.  

 

2.1.1 Έναπξη 
 

1. ΢ύλδεζε ζην ζύζηεκα σο ρξήζηεο Πξνκεζεπηή. 

2. Υξήζε ζπλδέζκνπ “Γηαγσληζκνί / Γεκνπξαζίεο – Τπνβνιή Πξνζθνξώλ – Αξρηθή 

΢ειίδα”. 

 

 
 

2.1.2 Ροή Οθονών 

 

1. ΢ύλδεζε ρξήζηε Πξνκεζεπηή ζην ΢ύζηεκα. 

 

 
 

Από ηνλ ππνινγηζηή ζαο εθθηλείηε ηνλ θπιινκεηξεηή / browser (Internet Explorer 9) θαη 

κέζσ ηεο δηαδηθηπαθήο πύιεο / portal ηνπ Δ΢ΗΓΗ΢ εθθηλείηε ηελ εθαξκνγή ηνπ Δ΢ΗΓΗ΢. 

΢ηελ ζπλέρεηα  εηζάγεηαη ηνλ θσδηθό ρξήζηε ζην πεδίν “Όνομα Υπήζηη” θαη ηνλ θξπθό 

θσδηθό πξόζβαζεο ζην πεδίν “Κωδικόρ Ππόζβαζηρ”. 

 

2. Δκθάληζε «Αξρηθήο ΢ειίδαο» 
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Δκθαλίδεηαη ε Αξρηθή ζειίδα πνπ πεξηιακβάλεη δύν ελόηεηεο: ην Βαζηθό Μελνύ θαη ηηο 

Δθθξεκείο Δηδνπνηήζεηο. Σν Βαζηθό Μελνύ είλαη πξνζαξκνζκέλν αλάινγα κε ηα δηθαηώκαηα 

ηνπ θάζε ρξήζηε θαη πεξηιακβάλεη όιεο ηηο ιεηηνπξγίεο πνπ κπνξεί λα εθηειέζεη. Οη Δθθξεκείο 
Δηδνπνηήζεηο πεξηιακβάλνπλ όιεο ηηο ελεξγέο εηδνπνηήζεηο πνπ απνζηέιινληαη από ην 

ζύζηεκα θαηά ηελ εμέιημε ησλ ιεηηνπξγηώλ θαη ησλ δηαδηθαζηώλ. 

 

3. Λήςε ελεκέξσζεο («Δθθξεκείο Δηδνπνηήζεηο») γηα πξόζθιεζε ζε Γεκνπξαζία. 

 

Από ηηο Δθθξεκείο Δηδνπνηήζεηο επηινγή ηνπ ζπλδέζκνπ πξόζθιεζε ζηελ ζηήιε «Θέκα». 

 

 
 

 
 

4. Δπηζηξνθή ζηελ Αξρηθή ζειίδα.  

 

Δπηιέγεηαη ην ζύλδεζκν «Δπηζηξνθή ζηε ιίζηα εξγαζηώλ» γηα λα επηζηξέςεηε ζηελ 

πξνεγνύκελε νζόλε. 

 

 
 

5. Μεηάβαζε ζηελ Κνλζόια Γηαρείξηζεο γηα επηβεβαίσζε ζπκκεηνρήο. 
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Από ην Βαζηθό Μελνύ, επηινγή «Γηαγσληζκνί / Γεκνπξαζίεο - Τπνβνιή πξνζθνξώλ - 

Πξνκεζεπηήο» - «Γηαγσληζκνί / Γεκνπξαζίεο - Τπνβνιή Πξνζθνξώλ» - «Γηαγσληζκνί / 

Γεκνπξαζίεο - Τπνβνιή Πξνζθνξώλ - Αξρηθή ζειίδα». 

 

 
 

6. Δκθάληζε ηεο Αξρηθήο ζειίδαο - Κνλζόιαο Γηαρείξηζεο θαη ζην θάησ κέξνο, «Αλνηρηέο 

Πξνζθιήζεηο ηεο Δηαηξείαο ζαο»  

 

 
 

7. Δπηινγή ηνπ ΢πλδέζκνπ «Αξηζκόο / Α/Α ΢πζηήκαηνο» θαη εκθάληζε ζειίδαο ζηνηρείσλ 

δεκνπξαζίαο. 
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8. Από ηηο «Δλέξγεηεο», επηινγή «Δπηβεβαίσζε ΢πκκεηνρήο» θαη «Δθηέιεζε». 

 

  
 

 

 
 

9. Δκθάληζε νζόλεο «Δπηβεβαίσζεο ΢πκκεηνρήο», Πξνζζήθε ΢εκείσζεο θαη «Δθαξκνγή» 
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2.2 Τποβολή Ηλεκηπονικήρ Πποζθοπάρ  
 

2.2.1 Έναπξη 
 

1. ΢ύλδεζε ζην ζύζηεκα σο ρξήζηεο Πξνκεζεπηή. 

2. Υξήζε ζπλδέζκνπ “Γηαγσληζκνί / Γεκνπξαζίεο – Τπνβνιή Πξνζθνξώλ – Αξρηθή 

΢ειίδα”. 

 

 
 

2.2.2 Ροή Οθονών  

 

1. Δκθάληζε ηεο Αξρηθήο ζειίδαο - Κνλζόιαο Γηαρείξηζεο θαη ζην θάησ κέξνο, «Αλνηρηέο 

Πξνζθιήζεηο ηεο Δηαηξείαο ζαο»  

 

 
 

2. Δπηινγή ηνπ ΢πλδέζκνπ «Αξηζκόο / Α/Α ΢πζηήκαηνο» θαη εκθάληζε ζειίδαο ζηνηρείσλ 

δεκνπξαζίαο. 
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3. Από ηηο «Δλέξγεηεο», επηινγή «Γεκηνπξγία Πξνζθνξάο» θαη «Δθηέιεζε» 

 

 
 

             
 

1. Δκθάληζε ηεο θαξηέιαο «Κεθαιίδαο» ηεο ζειίδαο Γεκηνπξγίαο πξνζθνξάο. 
 

 
 

 
 

2. Μεηάβαζε ζηελ θαξηέια «Γξακκέο», εηζαγσγή ζηνηρείσλ πξνζθνξάο θαη πξνεπηζθόπεζή 

ηεο. 
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Δπηινγή ηνπ ζπλδέζκνπ «Γξακκέο», ζπκπιήξσζε πεδίνπ ζηελ «Σηκή Πξνζθνξάο» θαηά 

ηελ ππνβνιή ηεο πξώηεο πξνζθνξάο ή αληηθαηάζηαζε ηεο πξνεγνύκελεο ηηκήο 

πξνζθνξάο γηα ππνβνιή λέαο.  Δπηινγή θνπκπηνύ «΢πλέρεηα» γηα λα εκθαληζζεί ε ζειίδα 

πξνεπηζθόπεζεο. 
 

 
 

 
 

        
 

3. Τπνβνιή πξνζθνξάο.   
 

Από ηελ ζειίδα πξνεπηζθόπεζεο θαη αθνύ γίλεη έιεγρνο ησλ ζηνηρείσλ επηιέγεηε ην 
θνπκπί ππνβνιή γηα λα ππνβάιεηε ηελ πξνζθνξά.  

 
 

 
 

Δκθαλίδεηαη κήλπκα «Δπηβεβαίσζεο» γηα ηελ ππνβιεζήζα πξνζθνξά θαη εκθάληζε ηνπ 
Αλαγλσξηζηηθνύ ηεο.  
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4. Παξαθνινύζεζε ηεο εμέιημεο ηεο Γεκνπξαζίαο 

 

Από ηε ζειίδα επηβεβαίσζεο επηιέγεηε ηνλ ζύλδεζκν «Παξαθνινύζεζε δεκνπξαζίαο». 
 

 
 

 
 

Δκθαλίδεηαη ε ζειίδα Παξαθνινύζεζεο δεκνπξαζίαο. 

 

 
 

 
 
 

5. Αλαιπηηθή παξαθνινύζεζε Γεκνπξαζίαο 

 
Από ηελ ζειίδα Παξαθνινύζεζεο δεκνπξαζίαο επηιέγνπκε ηνλ ζύλδεζκν Σίηινπ.  
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Δκθαλίδεηαη ε ζειίδα ζηνηρείσλ ηεο Γεκνπξαζίαο θαη ζηελ ζπλέρεηα από ηηο «Δλέξγεηεο» 
επηιέγνπκε «Αλάιπζε θαηά γξακκή» θαη «Δθηέιεζε». 

 

 
 

 
 

Δκθαλίδεηαη ε ζειίδα Αλάιπζεο θαηά γξακκή. 
 

 
 

6. ΢πλνιηθή αμία πξνζθνξώλ 

 

Από ηελ ζειίδα Αλάιπζεο θαηά γξακκή επηιέγνπκε ηελ γξακκή «΢ΤΝΟΛΟ ΠΡΟ΢ΦΟΡΑ΢» 
ζηελ ζηήιε «Γξακκή»  
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Καη ζηελ ζπλέρεηα επηιέγνπκε ην θνπκπί  

 

 
 
Δκθαλίδεηαη ε ζειίδα κε ηα ζπλνιηθά πνζά ησλ πξνζθνξώλ.  

 

7. Τπνβνιή λέαο πξνζθνξάο 
 

Από ηελ ζειίδα κε ηα ζπλνιηθά πνζά ησλ πξνζθνξώλ επηιέγνπκε ηνλ ζύλδεζκν ηεο 
δεκνπξαζίαο. 

 …………………………………………………………………..  
 

 
 

Δκθαλίδεηαη ε ζειίδα ζηνηρείσλ ηεο Γεκνπξαζίαο θαη ζηελ ζπλέρεηα από ηηο «Δλέξγεηεο» 
επηιέγνπκε «Γεκηνπξγία πξνζθνξάο» θαη «Δθηέιεζε». 
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Αθνινπζνύκε ηα βήκαηα πνπ έρνπλ πεξηγξαθεί από ην ζεκείν 3. Τποβολή πποζθοπάρ. 
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2.3 Παπακολούθηζη Ηλεκηπονικήρ Γημοππαζίαρ 
 

2.3.1 Έναπξη 
 

1. ΢ύλδεζε ζην ζύζηεκα σο ρξήζηεο Πξνκεζεπηή. 

2. Υξήζε ζπλδέζκνπ “Γηαγσληζκνί / Γεκνπξαζίεο – Τπνβνιή Πξνζθνξώλ – Αξρηθή 

΢ειίδα”. 

 

 
 

2.3.2 Ροή Οθονών  

 

1. Από ηελ Κνλζόια Γηαρείξηζεο, κεηαθέξνπκε ηνλ δξνκέα ζηελ ζηήιε «Παξαθνινύζεζε» 

ηεο πεξηνρήο «Δλεξγέο Απαληήζεηο θαη Πξνζρέδηα Απαληήζεσλ». 

 

 
 

2. Δπηινγή ηνπ ζπλδέζκνπ «Παξαθνινύζεζε» γηα εκθάληζε ιεπηνκεξεηώλ ζρεηηθώλ κε ηε 

ζπγθεθξηκέλε δεκνπξαζία. 
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Δκθαλίδεηαη ε ζειίδα Παξαθνινύζεζεο δεκνπξαζίαο. Αλαιπηηθέο δπλαηόηεηεο πεξηγξάθνληαη 
ζηελ πξνεγνύκελε ελόηεηα «Τπνβνιή Πξνζθνξάο» ζηηο παξαγξάθνπο 4. Παπακολούθηζη 

ηηρ εξέλιξηρ ηηρ Γημοππαζίαρ έσο 6. ΢ςνολική αξία πποζθοπών. 
           

      

 


