
 
 

 «ΔΘΝΙΚΟ ΢Τ΢ΣΗΜΑ ΗΛΔΚΣΡΟΝΙΚΩΝ ΓΗΜΟ΢ΙΩΝ ΠΡΟΜΗΘΔΙΩΝ» 
(Δ.΢.Η.Γ.Π.) 

 
 
 

 
 

΢ΥΔΓΙΑ΢ΜΟ΢ ΓΙΑΓΩΝΙ΢ΜΩΝ ΚΑΙ ΓΙΑΥΤ΢Η 

ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΩΝ 
 

 
 

Έκδοζη: 01.00 

20/09/2013 

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

                                                          

 



«Δθνικό ΢ύζηημα Ηλεκηπονικών Γημόζιων Ππομηθειών (Δ.΢.Η.Γ.Π.)» 

΢σεδιαζμόρ Γιαγωνιζμών και Γιάσςζη Πληποθοπιών Έκδοζη 01.00-20/09/2013 

 

Πίνακαρ Πεπιεσομένων 
 

Πίλαθαο Πεξηερνκέλσλ....................................................................................................... 2 
1. ΔΙ΢ΑΓΩΓΗ – ΢ΥΔΓΙΑ΢ΜΟ΢ ΓΙΑΓΩΝΙ΢ΜΩΝ ΚΑΙ ΓΙΑΥΤ΢Η ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΩΝ ..................... 4 

Έλαξμε - Δηζαγσγή ........................................................................................................ 4 
Αξρηθή νζφλε login ........................................................................................................ 4 
΢ηνηρεία Δηζφδνπ............................................................................................................ 4 
Οζφλεο θνηλήο ιεηηνπξγηθφηεηαο ..................................................................................... 5 

2. Πξνθαηαξθηηθή Πξνθήξπμε. ....................................................................................... 6 
2.1 ΢χληαμε Πξνθαηαξθηηθήο Πξνθήξπμεο .................................................................... 6 
2.1.1 Πξνυπνζέζεηο ................................................................................................... 6 
2.1.2 Έλαξμε ............................................................................................................. 6 
2.1.3 Ρνή Οζνλψλ ..................................................................................................... 7 
2.1.4 ΢ηνηρεία Δμφδνπ .............................................................................................. 13 
2.2 Απνζηνιή Πξνθαηαξθηηθήο Πξνθήξπμεο γηα Γεκνζίεπζε ........................................ 14 
2.2.1 Πξνυπνζέζεηο ................................................................................................. 14 
2.2.2 Έλαξμε ........................................................................................................... 14 
2.2.3 Ρνή Οζνλψλ ................................................................................................... 15 
2.2.4 ΢ηνηρεία Δμφδνπ .............................................................................................. 16 
2.2.5 ΢ηνηρεία Δμφδνπ .............................................................................................. 16 
2.3 Γεκνζίεπζε Πξνθαηαξθηηθήο Πξνθήξπμεο............................................................. 17 
2.3.1 Πξνυπνζέζεηο ................................................................................................. 17 
2.3.2 Έλαξμε ........................................................................................................... 17 
2.3.3 Ρνή Οζνλψλ ................................................................................................... 18 
2.3.4 ΢ηνηρεία Δμφδνπ .............................................................................................. 18 

3. ΢χληαμε Γηαθήξπμεο Γηαγσληζκνχ. ........................................................................... 19 
3.1 ΢χληαμε Γηαθήξπμεο Γηαγσληζκνχ. ....................................................................... 19 
3.1.1 Πξνυπνζέζεηο ................................................................................................. 19 
3.1.2 Έλαξμε ........................................................................................................... 19 
3.1.3 Ρνή Οζνλψλ ................................................................................................... 19 
3.1.4 ΢ηνηρεία Δμφδνπ .............................................................................................. 29 
3.2 Απνζηνιή Γηαθήξπμεο Γηαγσληζκνχ γηα Γεκνζίεπζε. ............................................. 30 
3.2.1 Πξνυπνζέζεηο ................................................................................................. 30 
3.2.2 Έλαξμε ........................................................................................................... 30 
3.2.3 Ρνή Οζνλψλ ................................................................................................... 30 
3.2.4 ΢ηνηρεία Δμφδνπ .............................................................................................. 31 
3.3 Γεκνζίεπζε Γηαθήξπμεο Γηαγσληζκνχ. .................................................................. 32 
3.3.1 Πξνυπνζέζεηο ................................................................................................. 32 
3.3.2 Έλαξμε ........................................................................................................... 32 
3.3.3 Ρνή Οζνλψλ ................................................................................................... 33 
3.3.4 ΢ηνηρεία Δμφδνπ .............................................................................................. 33 

4. Γεκηνπξγία Δληαίαο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο. ............................................................. 34 
4.1 ΢χληαμε Δληαίαο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο .............................................................. 34 
4.1.1 Πξνυπνζέζεηο ................................................................................................. 34 
4.1.2 Έλαξμε ........................................................................................................... 34 
4.1.3 Ρνή Οζνλψλ ................................................................................................... 34 
4.1.4 ΢ηνηρεία Δμφδνπ .............................................................................................. 37 
4.2 Δλεκέξσζε Δληαίαο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο.......................................................... 37 
4.2.1 Πξνυπνζέζεηο ................................................................................................. 38 
4.2.2 Έλαξμε ........................................................................................................... 38 
4.2.3 Ρνή Οζνλψλ ................................................................................................... 38 
4.2.4 ΢ηνηρεία Δμφδνπ .............................................................................................. 42 

5. Υξήζε Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο. ............................................................................... 43 
5.1 Δλζσκάησζε Σ.Π Φνξέα ζε Γηαγσληζκφ απφ αξκφδηα Σ.Γ. .................................... 43 
5.1.1 Πξνυπνζέζεηο ................................................................................................. 43 
5.1.2 Έλαξμε ........................................................................................................... 43 
5.1.3 Ρνή Οζνλψλ ................................................................................................... 43 



«Δθνικό ΢ύζηημα Ηλεκηπονικών Γημόζιων Ππομηθειών (Δ.΢.Η.Γ.Π.)» 

΢σεδιαζμόρ Γιαγωνιζμών και Γιάσςζη Πληποθοπιών Έκδοζη 01.00-20/09/2013 

 

5.1.4 ΢ηνηρεία Δμφδνπ .............................................................................................. 48 
5.2 Δλζσκάησζε Δληαίαο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο ζε Γηαγσληζκφ. ................................ 49 
5.2.1 Πξνυπνζέζεηο ................................................................................................. 49 
5.2.2 Έλαξμε ........................................................................................................... 49 
5.2.3 Ρνή Οζνλψλ ................................................................................................... 49 
5.2.4 ΢ηνηρεία Δμφδνπ .............................................................................................. 51 

 



«Δθνικό ΢ύζηημα Ηλεκηπονικών Γημόζιων Ππομηθειών (Δ.΢.Η.Γ.Π.)» 

΢σεδιαζμόρ Γιαγωνιζμών και Γιάσςζη Πληποθοπιών Έκδοζη 01.00-20/09/2013 

 

 

1. ΔΙ΢ΑΓΩΓΗ – ΢ΥΔΓΙΑ΢ΜΟ΢ ΓΙΑΓΩΝΙ΢ΜΩΝ ΚΑΙ 
ΓΙΑΥΤ΢Η ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΩΝ  

 

΢θνπφο ηνπ ζπγθεθξηκέλνπ εγγξάθνπ είλαη λα παξέρεη νδεγίεο ζηνπο αξκφδηνπο ρξήζηεο ηεο 
Γ.Γ.Δ. γηα ηηο ιεηηνπξγίεο ηνπ ΢πζηήκαηνο πνπ πεξηιακβάλνπλ ηηο αθφινπζεο πεξηνρέο:  

 
 

΢χληαμε Πξνθαηαξθηηθήο 

Πξνθήξπμεο 

΢χληαμε θαη δεκνζίεπζε Πξνθαηαξθηηθήο Πξνθήξπμεο 

γηα ηηο πξνκήζεηεο πνπ θνξέαο εθηέιεζεο είλαη ε 

Γεληθή Γξακκαηεία Δκπνξίνπ. 

΢χληαμε Γηαθήξπμεο 

Γηαγσληζκνχ  

΢χληαμε θαη δεκνζίεπζε Γηαθήξπμεο Γηαγσληζκνχ γηα 

ηηο πξνκήζεηεο πνπ θνξέαο εθηέιεζεο είλαη ε Γεληθή 

Γξακκαηεία Δκπνξίνπ. 

Γηάρπζε θαη Απνζηνιή 

Πιεξνθνξηψλ  

Γηαδηθαζία πξνεηνηκαζίαο, δεκνζίεπζεο / 

θνηλνπνίεζεο πιεξνθνξηψλ πνπ ζρεηίδνληαη κε ηνπο 

πξνο δηελέξγεηα δηαγσληζκνχο 

Γεκηνπξγία εληαίαο 

Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο 

Γηαδηθαζία πξνεηνηκαζίαο, δεκηνπξγίαο δεκνζίεπζεο / 

θνηλνπνίεζεο εληαίαο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο 

Υξήζε Σερληθήο 
Πξνδηαγξαθήο 

Γηαδηθαζία ρξήζεο, ειέγρνπ, ελεκέξσζεο θαη 
επηζχλαςεο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο 

 
 

΢ηε ζπλέρεηα πεξηγξάθεηαη ε γεληθή ιεηηνπξγηθφηεηα γηα ηελ εηζαγσγή ζην ΢χζηεκα θαη ζηε 
ζπλέρεηα γίλεηαη παξνπζίαζε, θάζε ιεηηνπξγηθήο πεξηνρήο. 

 

Έναπξη - Ειζαγωγή 

 

1. Δηζάγεηαη ν θσδηθφο ρξήζηε ζην πεδίν “Όνομα Υπήζηη”. 
2. Δηζάγεηαη ν θξπθφο θσδηθφο ρξήζηε ζην πεδίν “Κωδικόρ Ππόζβαζηρ”. 

 

Απσική οθόνη login 

 

 
 

Σηοισεία Ειζόδος 

 
Γηα λα νξηζηνχλ δηθαηψκαηα πξφζβαζεο ζηελ εθαξκνγή e-procurement γηα έλαλ ρξήζηε, ν 

Γηαρεηξηζηήο ηνπ θαηαζηήκαηνο ζα πξέπεη λα έρεη νξίζεη ηα ζηνηρεία ηνπ (Όλνκα, Κσδηθφ 
Πξφζβαζεο θαη Οκάδα Υξεζηψλ) κέζα ζην ζχζηεκα “ e-procurement ”. 
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΢ην ζχζηεκα ππάξρνπλ ηξείο  νκάδεο ρξεζηψλ (groups), πνπ ηνπο θαζνξίδνπλ ηα δηθαηψκαηα 

απηά : 
 

 Administrators : έρεη πξφζβαζε ζε φια ηα ππνζπζηήκαηα ηεο εθαξκνγήο 

 Υξήζηεο e-procurement (Τπάιιεινο Γ.Γ.Δ.) : πνπ έρεη πξφζβαζε ζηηο ιεηηνπξγίεο / 

αξκνδηφηεηεο πνπ ζα νξηζηνχλ γηα ηελ θάζε εθαξκνγή.  
 Υξήζηεο e-procurement (Φνξέαο): πνπ έρεη πξφζβαζε ζηηο ιεηηνπξγίεο / 

αξκνδηφηεηεο πνπ ζα νξηζηνχλ γηα ηελ θάζε εθαξκνγή θαη ηε Γ.Γ.Δ..  

 

Αθνχ ινηπφλ επηβεβαησζνχλ ην Όλνκα θαη ν Κσδηθφο Πξφζβαζεο πνπ ν ρξήζηεο έρεη εηζάγεη, 
εκθαλίδεηαη ε θχξηα νζφλε ηεο εθαξκνγήο κε ηηο επηινγέο πνπ ηνπ είλαη επηηξεπηέο κε βάζε 

ηελ νκάδα ζηελ νπνία αλήθεη. 
 

Οθόνερ κοινήρ λειηοςπγικόηηηαρ 

 
 

  
 
Απφ ηε ζηηγκή πνπ ζα γίλεηαη εηζαγσγή ζην ζχζηεκα εκθαλίδεηαη ην Βαζηθφ Μελνχ πνπ είλαη 

πξνζαξκνζκέλν αλάινγα κε ηα δηθαηψκαηα ηνπ θάζε ρξήζηε. 
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2. Πποκαηαπκηική Πποκήπςξη. 

2.1 ΢ύνηαξη Πποκαηαπκηικήρ Πποκήπςξηρ  

2.1.1 Πποϋποθέζειρ 
 

1. Οξηζκφο ζην ζχζηεκα ξφισλ κε ηα θαηάιιεια δηθαηψκαηα: ΢ηέιερνο Γ.Π., ΢ηέιερνο 

Γ.Π.Π. (Σκήκα Γεκνζηεχζεσλ). 

2. Οξηζκφο ζπγθεθξηκέλσλ ρξεζηψλ κε ηνπο παξαπάλσ ξφινπο. 
 

2.1.2 Έναπξη  
 

1. ΢χλδεζε ζην ζχζηεκα σο ΢ηέιερνο Γ.Π. 

2. Υξήζε ζπλδέζκνπ “Πξνθ.Πξνθήξπμε / Δθδήι.Δλδηαθέξνληνο”. 
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2.1.3 Ροή Οθονών 

1. Γεκηνπξγία Πξνθαηαξθηηθήο Πξνθήξπμεο απφ ην ΢ηέιερνο Γ.Π. - Υεηξηζηήο 

Πξνθαηαξθηηθήο Πξνθήξπμεο. 

 

 
 

 Σίηλορ: Πξφθεηηαη γηα ππνρξεσηηθφ πεδίν ζην νπνίν ζπκπιεξψλεηαη ηνλ ηίηιν ηεο 

Πξνθαηαξθηηθήο Πξνθήξπμεο. 

 ΢ηςλ Γιαππαγμάηεςζηρ: Πξφθεηηαη γηα πεδίν πνπ έρεη ήδε πξνεπηιεγκέλε ηηκή . 

Δάλ ρξεηαζηεί ην πεδίν κπνξεί λα πάξεη δηαθνξεηηθή ηηκή κέζα πάληα απφ ηελ 

πξνθαζνξηζκέλε ιίζηα δηαζέζηκσλ ηηκψλ.  

 ΢ηςλ Απάνηηζηρ: Πξφθεηηαη γηα πεδίν πνπ έρεη ήδε πξνεπηιεγκέλε ηηκή. Δάλ 

ρξεηαζηεί ην πεδίν κπνξεί λα πάξεη δηαθνξεηηθή ηηκή κέζα πάληα απφ ηελ 

πξνθαζνξηζκέλε ιίζηα δηαζέζηκσλ ηηκψλ. 

 Δπίπεδο Αζθάλειαρ: Πξφθεηηαη γηα πεδίν πνπ έρεη ήδε πξνεπηιεγκέλε ηηκή, γηα 

παξάδεηγκα «Ιεξαξρία». Δάλ ρξεηαζηεί ην πεδίν κπνξεί λα πάξεη δηαθνξεηηθή ηηκή 

κέζα πάληα απφ ηελ πξνθαζνξηζκέλε ιίζηα δηαζέζηκσλ ηηκψλ. 

.  Απμόδιορ Τπάλληλορ : Δκθαλίδεηαη απηφκαηα απφ ην ζχζηεκα ην νλνκαηεπψλπκν 

ηνπ  αξκφδηνπ ρεηξηζηή – ζπληάθηε. 

 Λειηοςπγική μονάδα : Πξφθεηηαη γηα ππνρξεσηηθφ πεδίν πνπ έρεη ήδε σο 

πξνεπηιεγκέλε ηελ ηηκή  «Τπνπξγείν Αλάπηπμεο». 

 

Δνόηηηα “Υειπιζηέρ - ΢ςλλογικά Όπγανα Αξιολόγηζηρ” 

 
Η ζπγθεθξηκέλε ελφηεηα πεξηιακβάλεη φια ηα πξφζσπα ηα νπνία εκπιέθνληαη ζηελ δηαδηθαζία 

ηεο Πξνθαηαξθηηθήο Πξνθήξπμεο 

 

 Δπιλογή : Δπηιέμηε ην  πεδίν  πξνθεηκέλνπ λα ζπκπεξηιεθζεί ην ζπγθεθξηκέλν 

κέινο ζηελ ιίζηα απνζηνιήο εηδνπνηήζεσλ. 

 Μέλορ : Δκθαλίδεηαη ην νλνκαηεπψλπκν ηνπ κέινπο πνπ αθνξά ζηελ δεκηνπξγία – 
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εμέιημε ηεο ζπγθεθξηκέλεο Πξνθαηαξθηηθήο Πξνθήξπμεο. ΢εκεηψλεηαη φηη σο κέιε 

εκθαλίδνληαη απηφκαηα ν ρεηξηζηήο θαζψο θαη ν ηκεκαηάξρεο απηνχ φπσο έρεη νξηζηεί 

ζηελ ηεξαξρία. 

 Θέζη Δπγαζίαρ : Δκθαλίδεηαη ε ζέζε εξγαζίαο ηνπ ζπγθεθξηκέλνπ κέινπο. 

 Τπεςθ. Έγκπιζηρ : Δπηιέμηε ην  πεδίν πξνθεηκέλνπ λα θαηαζηήζεηε ππνρξεσηηθή 

ηελ έγθξηζε ηεο Πξνθαηαξθηηθήο Πξνθήξπμεο απφ ην ζπγθεθξηκέλν άηνκν πξηλ ηελ 

δεκνζίεπζε. 

 Ππόζβαζη: Δπηιέμηε κέζα απφ ηελ πξνθαζνξηζκέλε ιίζηα ηηκψλ ηελ ηηκή πνπ ζαο 

ελδηαθέξεη, γηα παξάδεηγκα «Πιήξεο» πξνθεηκέλνπ ην  ζπγθεθξηκέλν άηνκν λα έρεη 

πιήξε πξφζβαζε ζηελ δηαρείξηζε ηεο Πξνθαηαξθηηθήο Πξνθήξπμεο. 

 Δπγαζία: Καηαρσξήζηε κηα ζχληνκε πεξηγξαθή ηεο εξγαζίαο πνπ ζέιεηε λα 

εθηειέζεη ην κέινο πνπ ζα ιάβεη ηελ εηδνπνίεζε. 

 Ημεπομηνία - ΢ηόσορ: Δπηιέμηε κέζα απφ ην εκεξνιφγην , ηελ επηζπκεηή  

εκεξνκελία πεξάησζεο ηεο ελ ιφγσ εξγαζίαο. 

 Σελεςηαία Διδοποίηζη: Σν πεδίν ελεκεξψλεηαη απηφκαηα απφ ην ζχζηεκα κε ηελ 

εκεξνκελία ηεο ηειεπηαίαο ελεκέξσζεο απφ ηνλ πξνεγνχκελν ρεηξηζηή. 

 Καηάπγηζη: Δπηιέμηε, ηζεθάξνληαο πξψηα ην πεδίν Δπηινγή ,ην κέινο πνπ ζέιεηε 

λα θαηαξγήζεηε θαη ζηελ ζπλέρεηα παηήζηε ην αληίζηνηρν εηθνλίδην . 

 

Παηήζηε ην   θαη κέζα απφ ηελ ιεηηνπξγία ηεο αλαδήηεζεο λένπ 

κέινπο   εηζάγεηε λέα κέιε πνπ αθνξνχλ ζηελ δεκηνπξγία – 

εμέιημε ηεο ζπγθεθξηκέλεο Πξνθαηαξθηηθήο Πξνθήξπμεο. 

 

Παηήζηε ην θνπκπί , εάλ ζέιεηε λα επηιερζνχλ απηφκαηα απφ ην ζχζηεκα  φια 

ηα κέιε σο παξαιήπηεο ησλ εηδνπνηήζεσλ. Παηήζηε αληίζηνηρα ην   εάλ ζέιεηε 

λα απνεπηιεγνχλ απηφκαηα απφ ην ζχζηεκα  φια ηα κέιε πνπ έρνπλ επηιεγεί. 

 

Παηήζηε ην πξνθεηκέλνπ λα ζηαινχλ νη ζρεηηθέο εηδνπνηήζεηο ζηα επηιεγκέλα 

κέιε κέζσ ειεθηξνληθνχ ηαρπδξνκείνπ ή κέζσ ζπζηήκαηνο ζηελ ιίζηα εηδνπνηήζεσλ. 

 

 
 

Παηήζηε ην θνπκπί  εάλ ζέιεηε λα κελ απνζεθεπηνχλ νη ελέξγεηεο πνπ θάλαηε ζηελ 
ζπγθεθξηκέλε ζειίδα θαη λα επηζηξέςεηε ζηελ πξνεγνχκελε ζειίδα. Αληηζέησο θάζε θνξά 

πνπ εθηειείηαη θάπνηα  ελέξγεηα ή έλα ζχλνιν ελεξγεηψλ θαη ζέιεηε λα απνζεθεπηεί παηήζηε 

απαξαίηεηα ην θνπκπί . 

Σν θνπκπί  ην παηάεη ν αξκφδηνο ρξήζηεο πξνθεηκέλνπ λα γίλνπλ νη απαξαίηεηεο 

λεκεξψζεηο πξηλ ηελ δεκνζίεπζε. 

Σέινο ην θνπκπί  επηηξέπεη ηελ on line επηθνηλσλία κεηαμχ ησλ κειψλ 

ηεο νκάδαο π.ρ. ηνπ αξκφδηνπ ρεηξηζηή κε έλαλ πξνκεζεπηή. 

 
Δνόηηηα “Ππόζθεηερ παπάμεηποι κεθαλίδαρ” 

 

Η ζπγθεθξηκέλε ελφηεηα είλαη θνηλή κε ηνπο Γηαγσληζκνχο θαη αλαθέξεηαη ζηηο εκέξεο ηζρχνο 
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ησλ πξνζθνξψλ πνπ ζα ππνβάινπλ νη πξνκεζεπηέο ζηνλ Γηαγσληζκφ θαη δελ αθνξνχλ ηελ 
Πξνθαηαξθηηθή Πξνθήξπμε. 

 

 Ημέπερ Ιζσύορ Πποζθοπών: Πξφθεηηαη γηα ππνρξεσηηθφ πεδίν ζην νπνίν εηζάγεηε 

ηνλ αξηζκφ 0. 

 Ππώηη Παπάηαζη: Πξφθεηηαη γηα ππνρξεσηηθφ πεδίν ζην νπνίν εηζάγεηε ηνλ αξηζκφ 

0. 

 Γεύηεπη Παπάηαζη: Παξακέλεη θελφ. 

 
Δνόηηηα “΢ημειώζειρ και ζςνημμένα” 

 

Παηήζηε ην θνπκπί   εάλ ζέιεηε λα πξνζζέζεηε ζπλεκκέλα 

ζηελ Πξνθαηαξθηηθή Πξνθήξπμε. Παηψληαο ην εκθαλίδεηαη ε αθφινπζε νζφλε φπνπ 

ζπκπιεξψλεηαη ηνλ ηίηιν θαη κηα ζχληνκε πεξηγξαθή ηεο επηζχλαςεο θαη ζηελ ζπλέρεηα 

νξίδεηαη ην ζπγθεθξηκέλν επηζπλαπηφκελν φπσο γηα παξάδεηγκα έλα θείκελν, έλα αξρείν ή κηα 

ειεθηξνληθή δηεχζπλζε. 

 

 
 

Μεηά ηελ επηινγή ζαο παηήζηε ην θνπκπί  γηα λα εηζάγεηε ην επηζπλαπηφκελν 

ή ην θνπκπί   εάλ πξνζζέζεηε λέν. Μεηά ην ηέινο ηεο ελέξγεηαο 

εκθαλίδεηαη ην αθφινπζν κήλπκα επηβεβαίσζεο ηεο επηζχλαςεο ηνπ ζπλεκκέλνπ. 

 

 
 

Αθνινχζσο εκθαλίδνληαη ηα επηζπλαπηφκελα κε φια ηα επηκέξνπο ζηνηρεία φπσο φλνκα 

αξρείνπ, ρεηξηζηήο, εκεξνκελία επηζχλαςεο θιπ. 

 

Με ην εηθνλίδην  εκθαλίδεηαη ε αθφινπζε νζφλε ελεκέξσζεο ηνπ επηιεγκέλνπ 

ζπλεκκέλνπ φπνπ εάλ ζέιεηε λα ην  ηξνπνπνηήζεηε παηάηε ην θνπκπί 

 ή αιιηψο παηήζηε ην .   
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Μεηά ην ηέινο ηεο ελέξγεηαο εκθαλίδεηαη ην αθφινπζν κήλπκα επηβεβαίσζεο ελεκέξσζεο ηνπ 

ζπλεκκέλνπ. 

 

  
 

Δάλ επηζπκείηε δηαγξαθή παηήζηε ην εηθνλίδην ,φπνπ ζα εκθαληζηεί ην αθφινπζν 

κήλπκα  

 
 

Μεηά ηελ δηαγξαθή εκθαλίδεηαη ην κήλπκα ηεο επηβεβαίσζεο ηεο ελέξγεηαο. 

 

 
 
Πεπιοσή “Γπαμμέρ” 

 
Η πεξηνρή «Γξακκέο» αλαθέξεηαη ζην είδνο ή ηα είδε ηεο Πξνθαηαξθηηθή Πξνθήξπμεο. 

Απφ ηηο ελέξγεηεο επηιέμηε ηελ επηινγή «Γεκηνπξγία γξακκήο ρσξίο ηηκή πνζφηεηα θαη 

παηήζηε ην θνπκπί . 
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 ΢ηελ ζειίδα πνπ εκθαλίδεηαη ζπκπιεξψλεηαη ηνλ θσδηθφ CPV ηνπ είδνπο. Τπελζπκίδνπκε φηη 

κε ηελ ρξήζε ηνπ εηθνληδίνπ  κπνξείηε λα θάλεηε αλαδήηεζε ηεο εθάζηνηε πιεξνθνξίαο 

π.ρ. ηνλ θσδηθφ CPV. Δθφζνλ νινθιεξψζεηε παηήζηε ην θνπκπί   γηα λα 

εηζαρζνχλ νη γξακκέο ζηελ Πξνθαηαξθηηθή Πξνθήξπμε. 

 

 
 

΢ηελ ζπλέρεηα παηήζηε ην θνπκπί  γηα λα απνζεθεχζεηαη ηελ 

εξγαζία ζαο. 

 

 
 

Πεπιοσή “΢ηοισεία Δλέγσος” 
 

Η πεξηνρή «΢ηνηρεία Διέγρνπ» αλαθέξεηαη ζηηο ελεξγέο εκεξνκελίεο ηεο Πξνθαηαξθηηθήο 

Πξνθήξπμεο θαη ζε επηινγέο απάληεζεο πνπ αθνξνχλ ηνπο Γηαγσληζκνχο. 
 

΢ηελ ελφηεηα «Πξφγξακκα» εηζάγεηε ηηο απαξαίηεηεο εκεξνκελίεο πξηλ ηελ δηελέξγεηα ηεο 

Πξνθαηαξθηηθήο Πξνθήξπμεο: 

 

 Ηκεξνκελία πξνεπηζθφπεζεο Δπηιέγεηε ην θνπκπί .  

 Ηκεξνκελία αλνίγκαηνο Δπηιέγεηε ην θνπκπί . 

 Ηκεξνκελία θιεηζίκαηνο Υξεζηκνπνηήζηε ην αλαδπφκελν εκεξνιφγην γηα λα επηιέμεηε 

ηελ εκεξνκελία/ψξα πνπ ζα θιείζεη ε Πξνθαηαξθηηθή Πξνθήξπμε δειαδή έλα ρξφλν 
κεηά.  

 ΢ηελ ελφηεηα «Καλφλεο Απάληεζεο» πξέπεη λα απνεπηιέμεηε φιεο ηηο επηινγέο. 
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΢ηελ ζπλέρεηα παηήζηε ην θνπκπί  γηα λα απνζεθεχζεηαη ηελ 

εξγαζία ζαο. 

 

 
 

 

2. Δηδνπνίεζε ΢ηειέρνπο Γ.Π.Π. (Σκήκα Πξνγξακκαηηζκνχ θαη ΢ηνηρείσλ) πξνο 

δεκνζίεπζε. 

 

 
 

Πξνζζήθε κειψλ ζπλεξγαζίαο 

΢ηε ζειίδα δεκηνπξγίαο Πξνθαηαξθηηθήο Πξνθήξπμεο θαη ζηελ ελφηεηα «Κεθαιίδα», ππάξρεη 

κηα πεξηνρή φπνπ ν ρεηξηζηήο κπνξεί λα πξνζδηνξίζεη κέιε. Ο ρεηξηζηήο θαη ν πξντζηάκελφο 
ηνπ νξίδνληαη απηφκαηα σο κέιε ηεο νκάδαο. Ο αγνξαζηήο κπνξεί λα αλαδεηήζεη θαη λα 

επηιέμεη πξφζζεηα κέιε γηα ηελ νκάδα ζπλεξγαζίαο αλ ρξεηαζηεί. Γηα θάζε κέινο, ν 

αγνξαζηήο πξνζδηνξίδεη: 

 Αλ ην κέινο είλαη ππεχζπλνο έγθξηζεο.  

 Σν επίπεδν πξφζβαζεο ηνπ κέινπο. Όζα κέιε έρνπλ πιήξε πξφζβαζε κπνξνχλ λα 

ελεκεξψζνπλ ην έγγξαθν (ζπκπεξηιακβαλνκέλεο ηεο ιίζηαο ζπλεξγαζίαο). Όζα κέιε 
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έρνπλ πξφζβαζε γηα βαζκνιφγεζε δηθαηνχληαη λα ζπκπεξηιεθζνχλ ζε κηα νκάδα 
βαζκνιφγεζεο. Όζα κέιε έρνπλ πξφζβαζε κφλν γηα πξνβνιή δελ κπνξνχλ λα 

ελεκεξψζνπλ ην έγγξαθν (παξφιν πνπ κπνξνχλ λα ηνπο αλαηεζνχλ εξγαζίεο γηα 
δηεθπεξαίσζε).  

 Αλ έρεη αλαηεζεί εξγαζία ζην ζπγθεθξηκέλν κέινο, θαη αλ λαη, πνηα είλαη ε δηνξία 

δηεθπεξαίσζεο. 

 

Δπηιέγνπκε ην κέινο πνπ ζέινπκε λα εηδνπνηεζεί θαη παηάκε «Δηδνπνίεζε» 

 

 
 

Σν ζχζηεκα εκθαλίδεη κήλπκα επηβεβαίσζεο απνζηνιήο εηδνπνηήζεσλ. 

 

2.1.4 ΢ηοισεία Δξόδος 
 

Σήξεζε θσδηθψλ εηζφδνπ γηα ηνπο ινγαξηαζκνχο ρξήζηε πνπ ρξεζηκνπνηήζεθαλ (γηα ρξήζε 
ζε επφκελεο δηαδηθαζίεο ειέγρνπ). 

 

 

 

http://trn1.eprocurement.gov.gr/OA_HTML/help/state/content/group.FND%3ALIBRARY%3AEL/locale.el_GR/navId.2/navSetId.iHelp/vtAnchor.what_team_scoring/vtTopicFile.iHelp%7CHelpServlet%7CEL%7CPON%7C%40what_team_scoring/
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2.2 Αποζηολή Πποκαηαπκηικήρ Πποκήπςξηρ για 
Γημοζίεςζη 

 

2.2.1 Πποϋποθέζειρ 

1. Οινθιήξσζε Γηαδηθαζίαο ΢χληαμεο Πξνθαηαξθηηθήο Πξνθήξπμεο. 

2.2.2 Έναπξη  

 

1. ΢χλδεζε ζην ζχζηεκα σο ΢ηέιερνο Γ.Π. 
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2.2.3 Ροή Οθονών 

 

1. Αλαδήηεζε πξνζρεδίνπ Πξνθαηαξθηηθήο Πξνθήξπμεο. 

 

 

 

 

Κάζε θνξά πνπ ζπληάζζεηε κηα Πξνθαηαξθηηθή Πξνθήξπμε ην ζχζηεκα ην θιεηδψλεη γηα 
ινγαξηαζκφ ζαο. Γελ επηηξέπεηαη ζε θάπνηνλ άιιν ρξήζηε λα επεμεξγαζηεί ην ζπγθεθξηκέλν  

πξνζρέδην εάλ εζείο δελ αλαηξέζεηε ην θιείδσκα. 

 
Γηα λα πξαγκαηνπνηήζεηε απηή ηελ ιεηηνπξγία κεηαθέξεζηε ζηελ Κνλζφια Γηαρείξηζεο θαη 

απφ ην κελνχ Γηαρείξηζε επηιέγεηαη ηελ επηινγή «Πξνζρέδηα». 

 

Καηαρσξνχκε ζην πεδίν «Αξηζκφο / Α/Α ΢πζηήκαηνο» ηνλ αξηζκφ ηνπ ζρεηηθνχ πξνζρεδίνπ 

Πξνθαηαξθηηθήο Πξνθήξπμεο θαη παηάκε ην θνπκπί «Μεηάβαζε». 

 

2. Αλαίξεζε θιεηδψκαηνο πξνζρεδίνπ Πξνθαηαξθηηθήο Πξνθήξπμεο. 

 

 
 

Δπηιέγνπκε ην ζρεηηθφ πξνζρέδην Πξνθαηαξθηηθήο Πξνθήξπμεο θαη παηάκε ην θνπκπί 

«Αλαίξεζε Κιεηδψκαηνο». 
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2.2.4 ΢ηοισεία Δξόδος 

Έμνδνο απφ ηελ εθαξκνγή. 

 

 

2.2.5 ΢ηοισεία Δξόδος 

Έμνδνο απφ ηελ εθαξκνγή. 
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2.3 Γημοζίεςζη Πποκαηαπκηικήρ Πποκήπςξηρ  

2.3.1 Πποϋποθέζειρ 
 

1. Οινθιήξσζε Γηαδηθαζίαο Απνζηνιήο Πξνθαηαξθηηθήο Πξνθήξπμεο γηα Γεκνζίεπζε. 

 

2.3.2 Έναπξη 

 

1. ΢χλδεζε ζην ζχζηεκα σο ΢ηέιερνο Γ.Π.Π. (Σκήκα Γεκνζηεχζεσλ). 
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2.3.3 Ροή Οθονών 

1. Αλαδήηεζε πξνζρεδίνπ Πξνθαηαξθηηθήο Πξνθήξπμεο. 

 

 
 

΢ην δεμηφ κέξνο ηεο ζειίδαο «Αξρηθή ΢ειίδα» θαη ζηελ πεξηνρή «Πξνζρέδηα» αλαδεηνχκε θαη 

επηιέγνπκε ην επηζπκεηφ πξνζρέδην Πξνθαηαξθηηθήο Πξνθήξπμεο. 

 

2. Έιεγρνο  πξνζρεδίνπ Πξνθαηαξθηηθήο Πξνθήξπμεο. 

3. Γεκνζίεπζε Πξνθαηαξθηηθήο Πξνθήξπμεο. 

 

 
 

Δπηιέγνπκε ην θνπκπί «Γεκνζηνπνίεζε» γηα λα δεκνζηεχζνπκε ηελ Πξνθαηαξθηηθή 

Πξνθήξπμε. 

 

 
 

 

2.3.4 ΢ηοισεία Δξόδος 

 

Έμνδνο απφ ηελ εθαξκνγή. 
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3. ΢ύνηαξη Γιακήπςξηρ Γιαγωνιζμού. 

3.1 ΢ύνηαξη Γιακήπςξηρ Γιαγωνιζμού. 

3.1.1 Πποϋποθέζειρ 

1. Γεκηνπξγία Αηηήκαηνο Φνξέα ζην ζχζηεκα. 

2. Γεκηνπξγία Όξσλ ΢χκβαζεο. 

 

3.1.2 Έναπξη  

1. ΢χλδεζε ζην ζχζηεκα σο ΢ηέιερνο Γ.Π. – Υεηξηζηήο Γηαγσληζκνχ. 

2. Δπηινγέο κελνχ: «΢ρεδηαζκφο/Πξνεηνηκαζία Γηαγσληζκνχ – ΢πληάθηεο ΢ρεδίνπ 

Γηαθήξπμεο» - «΢ρεδηαζκφο/Πξνεηνηκαζία Γηαγσληζκνχ – Αξρηθή ΢ειίδα». 

3. Δπηινγή Tab «Αηηήκαηα». 

 

3.1.3 Ροή Οθονών 

 

1. Δπηινγή αηηήκαηνο Φνξέα. 
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Ο ρψξνο εξγαζίαο «Αηηήκαηα» επηηξέπεη ηελ πξφζβαζε θαη ηε ζπγθέληξσζε ησλ αηηεκάησλ 
ησλ Φνξέσλ γηα ηε δεκηνπξγία λέσλ εγγξάθσλ πξνκεζεηψλ. Με ηε ρξήζε ηνπ ρψξνπ 

εξγαζίαο «Αηηήκαηα», κπνξείηε: 

 Να έρεηε πξφζβαζε ζε πιεξνθνξίεο αηηεκάησλ απφ νπνηνδήπνηε Φνξέα γηα ηνλ 

νπνίν έρεηε αζθάιεηα πξφζβαζεο 

 Να εμεηάζεηε φιεο ηηο εγθεθξηκέλεο γξακκέο αίηεζεο πξηλ ηελ εηζαγσγή 

ζπγθεθξηκέλσλ γξακκψλ ζε έλα έγγξαθν. 
 ΢πιιέγεηε φιεο ηηο γξακκέο αηηήζεσλ πιηθνχ πνπ ηθαλνπνηνχλ έλα ζπγθεθξηκέλν 

ζχλνιν θξηηεξίσλ πνπ νξίδεηε. 

 Να δεκηνπξγήζεηε κηα λέα Γηαθήξπμε εληνιή. 

Μεηαβείηε ζηελ θαξηέια "Αηηήκαηα". Η πξψηε ζειίδα πνπ αλνίγεη είλαη ν ρψξνο εξγαζίαο γηα 
ηα αηηήκαηα ησλ θνξέσλ. 

Μπνξείηε λα δείηε φιεο ηα αηηήκαηα ζηα νπνία έρεηε πξφζβαζε κε βάζε ηελ πξνεπηιεγκέλε 

πξνβνιή θαη ην πξνθίι αζθαιείαο ζαο. 

 Γηα ηελ επηινγή δηαθνξεηηθήο πξνβνιήο, ρξεζηκνπνηήζηε ηε ιίζηα "Πξνβνιή". Αλ 

αιιάμεηε πξνβνιή, ηφηε εκθαλίδνληαη κφλν ηα αηηήκαηα γηα ηε ζπγθεθξηκέλε 

πξνβνιή. 
 Αλ ζέιεηε λα πεξηνξίζεηε ηα απνηειέζκαηα ψζηε λα πεξηιακβάλνπλ αηηήκαηα ελφο 

ζπγθεθξηκέλνπ Φνξέα, πξέπεη λα κεηαβείηε ζηελ πεξηνρή αλαδήηεζεο θαη λα 

πξνζδηνξίζεηε ην Φνξέα ή λα δεκηνπξγήζεηε κηα πξνζαξκνζκέλε πξνβνιή γηα ην 
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Φνξέα. 

Δπηιέμηε "Αλαδήηεζε" γηα λα πεξηνξίζεηε ηα αηηήκαηα πνπ εκθαλίδνληαη , ρξεζηκνπνηψληαο σο 
θξηηήξηα γηα ηα απνηειέζκαηα αλαδήηεζεο ηνλ ππεχζπλν αγνξψλ, ην αίηεκα, ηελ θαηεγνξία ή 

άιιεο ζπλζήθεο. 

Μπνξείηε επίζεο λα αλαδεηήζεηε αηηήκαηα κε βάζε ην πεξηερφκελν ησλ θεθαιίδσλ, ησλ 

γξακκψλ θαη ησλ θαηαλνκψλ ηνπο, επηιέγνληαο ηε δεπηεξεχνπζα θαξηέια "΢χλνςε". 
΢εκεηψζηε φηη κπνξείηε λα απνζεθεχζεηε ηελ αλαδήηεζε σο πξνζαξκνζκέλε πξνβνιή. 

Όηαλ αλαλεσζεί ε ζειίδα, ζα δείηε φιεο ηα αηηήκαηα πνπ ζπκθσλνχλ κε ηα θξηηήξηα απηήο 
ηεο πξνβνιήο/αλαδήηεζεο. Γηα πνιιαπιά αηηήκαηα, ππάξρεη κηα εγγξαθή γηα θάζε γξακκή 

αηηήκαηνο (γηα παξάδεηγκα, κπνξεί λα δείηε δχν εγγξαθέο: αίηεκα 12345, γξακκή 1 θαη 
αίηεκα 12345, γξακκή 2). Αλ δείηε έλα αίηεκα κε πνιιαπιέο γξακκέο, αιιά νξηζκέλεο απφ 

απηέο δελ ππάξρνπλ ζηε ιίζηα, απηέο νη γξακκέο ζα έρνπλ ήδε ππνζηεί επεμεξγαζία.  

Μπνξείηε λα ηαμηλνκήζεηε ηα απνηειέζκαηα, παηψληαο ηελ θεθαιίδα ηεο ζηήιεο.  

Μπνξείηε λα δείηε πιεξνθνξίεο γηα έλα αίηεκα θαη ηε γξακκή ελφο αηηήκαηνο, επηιέγνληαο 

ηνπο δεζκνχο "Αίηεζε" θαη/ή "Γξακκή". 

Αθνχ εληνπίζεηε ηα αηηήκαηα πνπ ζαο ελδηαθέξνπλ κπνξείηε: 

 Να δείηε ην αίηεκα επηιέγνληαο ηνλ αξηζκφ ηνπ. 

 Να δεκηνπξγήζεηε έγγξαθα αγνξψλ. 

Γηα λα δεκηνπξγήζεηε έλα λέν έγγξαθν:  

1. Μεηαθηλεζείηε ζην δεμηφ ηκήκα ηεο ζειίδαο ηνπ ρψξνπ εξγαζίαο. 
2. Δπηιέμηε ηχπν εγγξάθνπ ηεο ιεηηνπξγία δφκεζεο εγγξάθσλ. Γειψλεη ην απνηέιεζκα 

πνπ αλακέλεηε απφ ηε ιεηηνπξγία δφκεζεο εγγξάθσλ. 
3. Δπηιέμηε έθβαζε γηα ην έγγξαθφ ζαο, παηψληαο ην εηθνλίδην εχξεζεο θαη επηιέγνληαο 

κηα απφ ηηο εγγξαθέο απφ ηα απνηειέζκαηα. 
4. Μεηαθηλεζείηε ζην αξηζηεξφ ηκήκα ηεο ζειίδαο. 

5. Δπηιέμηε ηα επηζπκεηά αηηήκαηα. 

6. Δπηιέμηε "Πξνζζήθε (Πξνζζήθε ζην πξφγξακκα δφκεζεο εγγξάθσλ)" γηα λα 
ηνπνζεηήζεηε ηα αηηήκαηα ζην έγγξαθφ ζαο. 

7. Γηα λα δεκηνπξγήζεηε ην έγγξαθν, κεηαθηλεζείηε πξνο ηα δεμηά. Καηαρσξίζηε ηηο 
πξφζζεηεο πιεξνθνξίεο πνπ απαηηνχληαη ζχκθσλα κε ηνλ ηχπν ηνπ εγγξάθνπ θαη 

παηήζηε "Γεκηνπξγία". 
o Αλ ζέιεηε λα γίλεη απαινηθή ζηε ιεηηνπξγία δφκεζεο εγγξάθσλ θαη λα 

μεθηλήζεηε μαλά απφ ηελ αξρή ηε δεκηνπξγία ηνπ εγγξάθνπ, παηήζηε 

"Απαινηθή". 
o Αλ ζέιεηε λα ελεκεξσζεί κηα παξάκεηξνο ηεο ιεηηνπξγίαο δφκεζεο 

εγγξάθσλ, θαηαρσξίζηε ηηο αιιαγέο ζαο θαη επηιέμηε "Δλεκέξσζε". 
o Δκθαλίδεηαη ν ηχπνο ηνπ εγγξάθνπ πνπ επηιέμαηε. Αλ επηιέμεηε "Νέα 

δεκνπξαζία" ή "Νέα αίηεζε γηα πξνζθνξά (RFQ)", ηφηε εκθαλίδεηαη ε ζειίδα 

«Κνλζφια Γηαρείξηζεο». 
8. Οινθιεξψζηε ην έγγξαθν θαη επηιέμηε "Γεκηνπξγία". 
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2. Δλεκέξσζε ζηνηρείσλ Γηαγσληζκνχ (Κεθαιίδα). 

 

 

 

 
 Σίηλορ: Πξφθεηηαη γηα ππνρξεσηηθφ πεδίν ζην νπνίν ζπκπιεξψλεηαη ηνλ ηίηιν ηεο 

Πξνθήξπμεο. 

 ΢ηςλ Γιαππαγμάηεςζηρ: Πξφθεηηαη γηα πεδίν πνπ έρεη ήδε πξνεπηιεγκέλε ηηκή . 

Δάλ ρξεηαζηεί ην πεδίν κπνξεί λα πάξεη δηαθνξεηηθή ηηκή κέζα πάληα απφ ηελ 

πξνθαζνξηζκέλε ιίζηα δηαζέζηκσλ ηηκψλ.  

 ΢ηςλ Απάνηηζηρ: Πξφθεηηαη γηα πεδίν πνπ έρεη ήδε πξνεπηιεγκέλε ηηκή. Δάλ 

ρξεηαζηεί ην πεδίν κπνξεί λα πάξεη δηαθνξεηηθή ηηκή κέζα πάληα απφ ηελ 

πξνθαζνξηζκέλε ιίζηα δηαζέζηκσλ ηηκψλ. 

 Δπίπεδο Αζθάλειαρ: Πξφθεηηαη γηα πεδίν πνπ έρεη ήδε πξνεπηιεγκέλε ηηκή, γηα 
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παξάδεηγκα «Ιεξαξρία». Δάλ ρξεηαζηεί ην πεδίν κπνξεί λα πάξεη δηαθνξεηηθή ηηκή 

κέζα πάληα απφ ηελ πξνθαζνξηζκέλε ιίζηα δηαζέζηκσλ ηηκψλ. 

.  Απμόδιορ Τπάλληλορ : Δκθαλίδεηαη απηφκαηα απφ ην ζχζηεκα ην νλνκαηεπψλπκν 

ηνπ  αξκφδηνπ ρεηξηζηή – ζπληάθηε. 

 Λειηοςπγική μονάδα : Πξφθεηηαη γηα ππνρξεσηηθφ πεδίν πνπ έρεη ήδε σο 

πξνεπηιεγκέλε ηελ ηηκή  «Τπνπξγείν Αλάπηπμεο». 

 Δπιλογή : Δπηιέμηε ην  πεδίν  πξνθεηκέλνπ λα ζπκπεξηιεθζεί ην ζπγθεθξηκέλν 

κέινο ζηελ ιίζηα απνζηνιήο εηδνπνηήζεσλ. 

 Μέλορ : Δκθαλίδεηαη ην νλνκαηεπψλπκν ηνπ κέινπο πνπ αθνξά ζηελ δεκηνπξγία – 

εμέιημε ηεο ζπγθεθξηκέλεο πξνθαηαξθηηθήο. ΢εκεηψλεηαη φηη σο κέιε εκθαλίδνληαη 

απηφκαηα ν ρεηξηζηήο θαζψο θαη ν ηκεκαηάρεο απηνχ φπσο έρεη νξηζηεί ζηελ 

ηεξαξρία. 

 Θέζη Δπγαζίαρ : Δκθαλίδεηαη ε ζέζε εξγαζίαο ηνπ ζπγθεθξηκέλνπ κέινπο. 

 Τπεςθ. Έγκπιζηρ : Δπηιέμηε ην  πεδίν πξνθεηκέλνπ λα θαηαζηήζεηε ππνρξεσηηθή 

ηελ έγθξηζε ηεο πξνθαηαξθηηθήο απφ ην ζπγθεθξηκέλν άηνκν πξηλ ηελ δεκνζίεπζε. 

 Ππόζβαζη: Δπηιέμηε κέζα απφ ηελ πξνθαζνξηζκέλε ιίζηα ηηκψλ ηελ ηηκή πνπ ζαο 

ελδηαθέξεη, γηα παξάδεηγκα «Πιήξεο» πξνθεηκέλνπ ην  ζπγθεθξηκέλν άηνκν λα έρεη 

πιήξε πξφζβαζε ζηελ δηαρείξηζε ηεο πξνθαηαξθηηθήο. 

 Δπγαζία: Καηαρσξήζηε κηα ζχληνκε πεξηγξαθή ηεο εξγαζίαο πνπ ζέιεηε λα 

εθηειέζεη ην κέινο πνπ ζα ιάβεη ηελ εηδνπνίεζε. 

 Ημεπομηνία - ΢ηόσορ: Δπηιέμηε κέζα απφ ην εκεξνιφγην , ηελ επηζπκεηή  

εκεξνκελία πεξάησζεο ηεο ελ ιφγσ εξγαζίαο. 

 Σελεςηαία Διδοποίηζη: Σν πεδίν ελεκεξψλεηαη απηφκαηα απφ ην ζχζηεκα κε ηελ 

εκεξνκελία ηεο ηειεπηαίαο ελεκέξσζεο απφ ηνλ πξνεγνχκελν ρεηξηζηή. 

 Καηάπγηζη: Δπηιέμηε, ηζεθάξνληαο πξψηα ην πεδίν Δπηινγή ,ην κέινο πνπ ζέιεηε 

λα θαηαξγήζεηε θαη ζηελ ζπλέρεηα παηήζηε ην αληίζηνηρν εηθνλίδην . 

 

Παηήζηε ην   θαη κέζα απφ ηελ ιεηηνπξγία ηεο αλαδήηεζεο λένπ 

κέινπο   εηζάγεηε λέα κέιε πνπ αθνξνχλ ζηελ δεκηνπξγία – 

εμέιημε ηεο ζπγθεθξηκέλεο δηαθήξπμεο. 

 

Παηήζηε ην θνπκπί , εάλ ζέιεηε λα επηιερζνχλ απηφκαηα απφ ην ζχζηεκα  φια 

ηα κέιε σο παξαιήπηεο ησλ εηδνπνηήζεσλ.   Παηήζηε αληίζηνηρα ην   εάλ 

ζέιεηε λα απνεπηιεγνχλ απηφκαηα απφ ην ζχζηεκα  φια ηα κέιε πνπ έρνπλ επηιεγεί. 

 

Παηήζηε ην πξνθεηκέλνπ λα ζηαινχλ νη ζρεηηθέο εηδνπνηήζεηο ζηα επηιεγκέλα 

κέιε κέζσ ειεθηξνληθνχ ηαρπδξνκείνπ ή κέζσ ζπζηήκαηνο ζηελ ιίζηα εηδνπνηήζεσλ. 

 

 
 

 Ημέπερ Ιζσύορ Πποζθοπών: Πξφθεηηαη γηα ππνρξεσηηθφ πεδίν ζην νπνίν εηζάγεηε 

ηνλ αξηζκφ ησλ εκεξψλ πνπ ζα είλαη ζε ηζρχ ε ζπγθεθξηκέλε πξνζθνξά . 

 Ππώηη Παπάηαζη: Πξφθεηηαη γηα ππνρξεσηηθφ πεδίν ζην νπνίν εηζάγεηε ηνλ αξηζκφ 

ησλ εκεξψλ ηεο 1εο παξάηαζεο. 
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 Γεύηεπη Παπάηαζη: Καηαρσξήζηε ηνλ αξηζκφ ησλ εκεξψλ ηεο 2εο παξάηαζεο. 

 ΢ημείωζη ζηοςρ ππομηθεςηέρ: Καηαρσξήζηε ηπρφλ ζρφιηα γηα ηνπο πξνκεζεπηέο. 

 

Παηήζηε ην θνπκπί   εάλ ζέιεηε λα πξνζζέζεηε ζπλεκκέλα 

ζηελ πξνθήξπμε. Παηψληαο ην εκθαλίδεηαη ε αθφινπζε νζφλε φπνπ ζπκπιεξψλεηαη ηνλ ηίηιν 

θαη κηα ζχληνκε πεξηγξαθή ηεο επηζχλαςεο θαη ζηελ ζπλέρεηα νξίδεηαη ην ζπγθεθξηκέλν 

επηζπλαπηφκελν φπσο γηα παξάδεηγκα έλα θείκελν, έλα αξρείν ή κηα ειεθηξνληθή δηεχζπλζε. 

 

 

Μεηά ηελ επηινγή ζαο παηήζηε ην θνπκπί  γηα λα εηζάγεηε ην επηζπλαπηφκελν 

ή ην θνπκπί   εάλ πξνζζέζεηε λέν. Μεηά ην ηέινο ηεο ελέξγεηαο 

εκθαλίδεηαη ην αθφινπζν κήλπκα επηβεβαίσζεο ηεο επηζχλαςεο ηνπ ζπλεκκέλνπ. 

 

 
 

Αθνινχζσο εκθαλίδνληαη ηα επηζπλαπηφκελα κε φια ηα επηκέξνπο ζηνηρεία φπσο φλνκα 

αξρείνπ, ρεηξηζηήο, εκεξνκελία επηζχλαςεο θιπ. 

 

Με ην εηθνλίδην  εκθαλίδεηαη ε αθφινπζε νζφλε ελεκέξσζεο ηνπ επηιεγκέλνπ 

ζπλεκκέλνπ φπνπ εάλ ζέιεηε λα ην  ηξνπνπνηήζεηε παηάηε ην θνπκπί 

 ή αιιηψο παηήζηε ην .   
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Μεηά ην ηέινο ηεο ελέξγεηαο εκθαλίδεηαη ην αθφινπζν κήλπκα επηβεβαίσζεο ελεκέξσζεο ηνπ 

ζπλεκκέλνπ. 

 

  
 

Δάλ επηζπκείηε δηαγξαθή παηήζηε ην εηθνλίδην ,φπνπ ζα εκθαληζηεί ην αθφινπζν 

κήλπκα  

 
 

Μεηά ηελ δηαγξαθή εκθαλίδεηαη ην κήλπκα ηεο επηβεβαίσζεο ηεο ελέξγεηαο. 

 
 

3. Δλεκέξσζε ζηνηρείσλ Γηαγσληζκνχ (Γξακκέο). 

 

 
΢ηηο γξακκέο δελ ζπκπιεξψλνπκε ηίπνηα γηαηί ηα ζηνηρεία ελεκεξψλνληαη απηφκαηα απφ ην 
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αίηεκα κε ηελ δηαδηθαζία ηεο απηφκαηεο δεκηνπξγίαο. 

 

4. Δλεκέξσζε ζηνηρείσλ Γηαγσληζκνχ (΢ηνηρεία Διέγρνπ). 

 
 

 
΢ηελ πεξηνρή «΢ηνηρεία Διέγρνπ» θαη ζηελ ελφηεηα «Πξφγξακκα» εηζάγεηε ηηο απαξαίηεηεο 

εκεξνκελίεο πξηλ ηελ δηελέξγεηα ηνπ δηαγσληζκνχ: 

 

 Ηκεξνκελία πξνεπηζθφπεζεο Υξεζηκνπνηήζηε ην αλαδπφκελν εκεξνιφγην γηα λα 

νξίζεηε ηελ εκεξνκελία/ψξα απφ ηελ νπνία ζα έρνπλ πξφζβαζε νη πηζαλνί 

πξνκεζεπηέο ζηηο πιεξνθνξίεο ηεο δηαθήξπμεο. Μπνξνχλ λα πξνβάινπλ ηηο 
ιεπηνκέξεηεο ηεο δηαθήξπμεο αιιά δελ κπνξνχλ λα ππνβάινπλ πξνζθνξέο.  

 Ηκεξνκελία αλνίγκαηνο Υξεζηκνπνηήζηε ην αλαδπφκελν εκεξνιφγην γηα λα επηιέμεηε 

ηελ εκεξνκελία/ψξα απφ ηελ νπνία φινη νη πξνκεζεπηέο πνπ πιεξνχλ ηηο 
απαηηνχκελεο πξνυπνζέζεηο επηηξέπεηαη λα ζπκκεηάζρνπλ ζην δηαγσληζκφ θαη 

κπνξνχλ λα ππνβάινπλ πξνζθνξέο. 

 Ηκεξνκελία θιεηζίκαηνο Υξεζηκνπνηήζηε ην αλαδπφκελν εκεξνιφγην γηα λα επηιέμεηε 

ηελ εκεξνκελία/ψξα πνπ ζα θιείζεη ν δηαγσληζκφο. Μεηά ην θιείζηκν, δελ γίλνληαη 

δεθηέο άιιεο πξνζθνξέο.. Όηαλ παξαηείλεηε έλα δηαγσληζκφ πξέπεη λα νξίδεηε λέα 
εκεξνκελία θιεηζίκαηνο.  

 ΢ηελ ελφηεηα «Καλφλεο Απάληεζεο» επηιέγεηαη θάζε θνξά ηελ θαηάιιειε επηινγή αλάινγα 

κε ην είδνο ηνπ δηαγσληζκνχ: 

 

 Πεξηνξηζκφο ζε πξνζθεθιεκέλνπο πξνκεζεπηέο Μπνξείηε λα επηηξέςεηε ζε φινπο 

ηνπο πξνκεζεπηέο λα ζπκκεηάζρνπλ ζην δηαγσληζκφ (Αλνηρηφο Γηαγσληζκφο) ή λα 

πεξηνξίζεηε ηε ζπκκεηνρή κφλν ζε φζνπο έρνπλ πξφζθιεζε (Κιεηζηφο Γηαγσληζκφο). 

΢εκείσζε: Αλ θαζνξίζεηε φηη ε ππνβνιή πξνζθνξψλ ζα γίλεηαη κφλν κεηά απφ 
πξφζθιεζε, πξέπεη λα πξνζθαιέζεηε ηνπιάρηζηνλ έλαλ πξνκεζεπηή γηα λα 

ζπκκεηάζρεη. 

 Δπηηξέπεηαη ε πξνβνιή φξσλ ζχκβαζεο, ζεκεηψζεσλ θαη ζπλεκκέλσλ πξνκεζεπηή 

απφ άιινλ πξνκεζεπηή Μπνξείηε λα επηηξέςεηε ζηνπο πξνκεζεπηέο λα πξνβάιινπλ 

ηηο ζεκεηψζεηο θαη ηα ζπλεκκέλα πνπ πεξηιακβάλνπλ νη πξνζθνξέο ηνπο θαη νη 
πξνζθνξέο άιισλ πξνκεζεπηψλ ή λα πεξηνξίζεηε ηελ πξνβνιή ζεκεηψζεσλ θαη 

ζπλεκκέλσλ άιισλ πξνκεζεπηψλ.  

 Δπηηξέπεηαη ε επηινγή γξακκψλ απφ ηνλ πξνκεζεπηή γηα ηηο νπνίεο ζα απαληά 

Μπνξείηε λα επηηξέςεηε ζηνπο ζπκκεηέρνληεο λα ππνβάινπλ πξνζθνξά γηα 
κεκνλσκέλεο γξακκέο (είδε) ηνπ δηαγσληζκνχ ή λα ηνπο ππνρξεψζεηε λα ππνβάινπλ 

πξνζθνξά γηα φιεο ηηο γξακκέο (είδε) ηεο δηαπξαγκάηεπζεο.  

http://trn1.eprocurement.gov.gr/OA_HTML/help/state/content/group.FND%3ALIBRARY%3AEL/locale.el_GR/navId.2/navSetId.iHelp/vtAnchor.invite_suppliers/vtTopicFile.iHelp%7CHelpServlet%7CEL%7CPON%7C%40invite_suppliers/
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 Απαηηείηαη πιήξεο πνζφηεηα Μπνξείηε λα ππνρξεψζεηε ηνπο ζπκκεηέρνληεο λα 
ππνβάινπλ πξνζθνξά γηα νιφθιεξε ηελ πνζφηεηα πνπ νξίδεηαη ζηε γξακκή. 

Γηαθνξεηηθά, νη ζπκκεηέρνληεο κπνξνχλ λα ππνβάινπλ πξνζθνξά γηα κέξνο ηεο 

πνζφηεηαο. 
 Δπηηξέπνληαη πνιιαπιέο απαληήζεηο Μπνξείηε λα αλαγθάζεηε ηνπο ζπκκεηέρνληεο λα 

ππνβάινπλ κία κφλν βέιηηζηε πξνζθνξά γηα ην δηαγσληζκφ, ή λα ηνπο αθήζεηε λα 

ππνβάινπλ ελαιιαθηηθή πξνζθνξά (πεξίπησζε δηαγσληζκνχ κε θξηηήξην 
θαηαθχξσζεο ηελ ζπκθεξφηεξε πξνζθνξά).  

 Δπηηξέπνληαη πνιιαπινί γχξνη δηαπξαγκαηεχζεσλ Μπνξείηε λα επηηξέπεηε λα 

ζπλερίδεηαη ε δηαπξαγκάηεπζε ζε επφκελνπο γχξνπο κεηά ηελ εκεξνκελία 

θιεηζίκαηνο, ή λα κελ επηηξέπεηε λα ζπλερίδεηαη ε δηαπξαγκάηεπζε ζε επφκελνπο 
γχξνπο κεηά ηελ εκεξνκελία θιεηζίκαηνο (πεξίπησζε δηαγσληζκνχ ν νπνίνο 

πεξηιακβάλεη θαη ζηάδην ειεθηξνληθήο Γεκνπξαζίαο). 

 Απαηηείηαη έγθξηζε ηεο θαηαθχξσζεο Μπνξείηε λα απαηηείηε ε απφθαζε θαηαθχξσζεο 

λα ειέγρεηαη/εγθξίλεηαη πξηλ ηε δεκηνπξγία ηνπ πξνζρεδίνπ ΢χκβαζεο. 

 

5. Δλεκέξσζε ζηνηρείσλ Γηαγσληζκνχ (Όξνη ΢χκβαζεο). 

 

Γηα λα αληηζηνηρίζεηε φξνπο ζχκβαζεο ζηε δηαθήξπμε:  

1. Παηήζηε "Όξνη ζχκβαζεο" ζηε γξακκή πινήγεζεο πάλσ αξηζηεξά ζηε ζειίδα.  
2. Αλαδεηήζηε θαη επηιέμηε έλα πξφηππν δηαθήξπμεο απφ ηε ιίζηα ηηκψλ.  

3. Παηήζηε "Δθαξκνγή πξνηχπνπ".  
4. Μπνξείηε λα επεμεξγαζηείηε ηηο ξήηξεο πνπ αληηζηνηρίδνληαη απφ ην πξφηππν φπσο 

απαηηείηαη. Μπνξείηε λα πξνζζέζεηε, λα δηαγξάςεηε ή λα ηξνπνπνηήζεηε ην θείκελν.  
5. Δπηιέμηε "Δπηθχξσζε" απφ ην κελνχ "Δλέξγεηεο" γηα λα ειέγμεηε ηελ εγθπξφηεηα ησλ 

φξσλ ζχκβαζεο πνπ νξίδεηε. Αλ ιάβεηε κελχκαηα ζθάικαηνο, πξέπεη λα ηα 

δηνξζψζεηε θαη λα επηθπξψζεηε μαλά.  

Με ηελ ρξήζε ηνπ εηθνληδίνπ αλαδήηεζεο  αλαδεηήζηε κεηαμχ ησλ Πξνηχπσλ ΢χκβαζεο  

απηφ πνπ ζαο ελδηαθέξεη. Μεηά ηελ επηινγή ζαο παηήζηε ην θνπκπί 

  γηα λα εηζάγεηε ην πξφηππν ηεο ζχκβαζεο ζηνλ δηαγσληζκφ . 

 

 
 

Δθφζνλ επηιέμηε ην ηειεπηαίν επίπεδν εκθάληζεο ηνπ θεηκέλνπ ηεο Γηαθήξπμεο (δεληξηθή 

αλάιπζε), κπνξείηε λα παηήζεηε ην εηθνλίδην   θαη λα ηελ δηαγξάςεηε. Θα εκθαληζηεί 

ην αθφινπζν κήλπκα γηα επηβεβαίσζε ηεο ελέξγεηαο θαη αλαιφγσο ηεο επηινγήο ζαο παηάηε ην 

Ναη ή ην Όρη.  

  
Δάλ επηιέμηε ην «Ναη» εκθαλίδεηαη θαη ην αθφινπζν κήλπκα επηβεβαίσζεο ηεο δηαγξαθήο. 
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Πξνθεηκέλνπ λα ζαο δνζεί ε δπλαηφηεηα λα επεμεξγαζηείηε ηελ ξήηξα ζην Word πξέπεη λα 
εθηειέζεηε ηα αθφινπζα: Αξρηθά επηιέμηε ην ηειεπηαίν επίπεδν εκθάληζεο ηνπ θεηκέλνπ ηεο 

Γηαθήξπμεο (δεληξηθή αλάιπζε) θαη φηαλ εκθαληζηεί ην θείκελν ηεο Γηαθήξπμεο παηήζηε ην 

θνπκπί  γηα λα εμάγεηε ην θείκελν ζην Word λα ην ζψζεηε ηνπηθά θαη λα ην 

επεμεξγαζηείηε . Όηαλ ηειεηψζεηε κε ηηο αιιαγέο θαη ζέιεηε λα ελζσκαηψζεηε ην θείκελν ηεο 

Γηαθήξπμεο ζηνλ δηαγσληζκφ παηήζηε ην θνπκπί  .  Ακέζσο κεηά παηήζηε ην 

 θαη ε ελέξγεηα απηή έρεη ζαλ απνηέιεζκα λα ελεκεξσζεί 

ε έλδεημε   θαη λα ελεξγνπνηεζεί ην θνπκπί .  
Παηήζηε ην θνπκπί θαη κε ηελ κέζνδν ηεο αλαδήηεζεο αλαδεηείζηε ην ελεκεξσκέλν αξρείν 

θαη παηήζηε ην  γηα λα ην ελζσκαηψζεηε ζηνλ δηαγσληζκφ. Σν ζχζηεκα ζα ζαο 

πξνεηδνπνηήζεη φηη ε ελέξγεηά ζαο απηή ζα έρεη ζαο απνηέιεζκα λα ραζεί ε ππάξρνπζα 
κνξθνπνίεζε θαη ζα δεηήζεη επηβεβαίσζε γηα λα ζπλερηζηεί ε δηαδηθαζία. 

 

 
 
 

 
 

Οη ίδηεο ελέξγεηεο κπνξεί λα εθηειεζηνχλ θαη εάλ παηήζεηε ην εηθνλίδην  

 

Μεηά ην ηέινο ηεο ελέξγεηαο θαη ην πάηεκα ηνπ θνπκπηνχ   ζα εκθαληζηεί ην 
κήλπκα ηεο επηβεβαίσζεο: 
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3.1.4 ΢ηοισεία Δξόδος 

Σήξεζε ηνπ αξηζκνχ δηαγσληζκνχ πνπ έρεη δνζεί απφ ην ζχζηεκα γηα ρξήζε ηνπ ζε επφκελεο 

δηαδηθαζίεο. 

Έμνδνο απφ ηελ εθαξκνγή. 
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3.2 Αποζηολή Γιακήπςξηρ Γιαγωνιζμού για Γημοζίεςζη. 
 

3.2.1 Πποϋποθέζειρ 

1. Οινθιήξσζε Γηαδηθαζίαο ΢χληαμεο Γηαθήξπμεο Γηαγσληζκνχ. 

3.2.2 Έναπξη  
1. ΢χλδεζε ζην ζχζηεκα σο ΢ηέιερνο Γ.Π. – Υεηξηζηήο Γηαγσληζκνχ. 
 

3.2.3 Ροή Οθονών 

1. Αλαδήηεζε πξνζρεδίνπ Γηαγσληζκνχ. 

 

 

 
 

Κάζε θνξά πνπ ζπληάζζεηε κηα Γηαθήξπμε ην ζχζηεκα ην θιεηδψλεη γηα ινγαξηαζκφ ζαο. Γελ 
επηηξέπεηαη ζε θάπνηνλ άιιν ρξήζηε λα επεμεξγαζηεί ην ζπγθεθξηκέλν  πξνζρέδην εάλ εζείο 

δελ αλαηξέζεηε ην θιείδσκα. 
 

Γηα λα πξαγκαηνπνηήζεηε απηή ηελ ιεηηνπξγία κεηαθέξεζηε ζηελ Κνλζφια Γηαρείξηζεο θαη 

απφ ην κελνχ Γηαρείξηζε επηιέγεηαη ηελ επηινγή «Πξνζρέδηα». 

 

Καηαρσξνχκε ζην πεδίν «Αξηζκφο / Α/Α ΢πζηήκαηνο» ηνλ αξηζκφ ηνπ ζρεηηθνχ πξνζρεδίνπ 

Γηαθήξπμεο θαη παηάκε ην θνπκπί «Μεηάβαζε». 

 

 

2. Αλαίξεζε θιεηδψκαηνο πξνζρεδίνπ Γηαθήξπμεο. 
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Δπηιέγνπκε ην ζρεηηθφ πξνζρέδην Πξνθαηαξθηηθήο Πξνθήξπμεο θαη παηάκε ην θνπκπί 

«Αλαίξεζε Κιεηδψκαηνο». 

 

 
 

3.2.4 ΢ηοισεία Δξόδος 

Έμνδνο απφ ηελ εθαξκνγή. 
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3.3 Γημοζίεςζη Γιακήπςξηρ Γιαγωνιζμού. 
 

3.3.1 Πποϋποθέζειρ 

1. Οινθιήξσζε Γηαδηθαζίαο Απνζηνιήο Γηαθήξπμεο Γηαγσληζκνχ γηα Γεκνζίεπζε. 

 

3.3.2 Έναπξη  

1. ΢χλδεζε ζην ζχζηεκα σο ΢ηέιερνο Γ.Π.Π. (Σκήκα Γεκνζηεχζεσλ). 
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3.3.3 Ροή Οθονών 

1. Αλαδήηεζε πξνζρεδίνπ Γηαθήξπμεο. 

 

 
 

΢ην δεμηφ κέξνο ηεο ζειίδαο «Αξρηθή ΢ειίδα» θαη ζηελ πεξηνρή «Πξνζρέδηα» αλαδεηνχκε θαη 

επηιέγνπκε ην επηζπκεηφ πξνζρέδην Γηαθήξπμεο. 

 

2. Έιεγρνο  πξνζρεδίνπ Γηαθήξπμεο. 

3. Γεκνζίεπζε Γηαθήξπμεο Γηαγσληζκνχ. 

 

 
 

Δπηιέγνπκε ην θνπκπί «Γεκνζηνπνίεζε» γηα λα δεκνζηεχζνπκε ηελ Γηαθήξπμε. 

 

 

 
 

3.3.4 ΢ηοισεία Δξόδος 

Έμνδνο απφ ηελ εθαξκνγή. 
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4. Γημιοςπγία Δνιαίαρ Σεσνικήρ Πποδιαγπαθήρ. 

4.1 ΢ύνηαξη Δνιαίαρ Σεσνικήρ Πποδιαγπαθήρ 

4.1.1 Πποϋποθέζειρ 
 

1. Οξηζκφο ζην ζχζηεκα ξφισλ κε ηα θαηάιιεια δηθαηψκαηα: ΢ηέιερνο Σ.Γ. 

2. Οξηζκφο ζπγθεθξηκέλσλ ρξεζηψλ κε ηνπο παξαπάλσ ξφινπο. 

3. Γεκηνπξγία αξρείνπ Δληαίαο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο κε ζπγθεθξηκέλε γξακκνγξάθεζε. 

4.1.2 Έναπξη  

 

1. ΢χλδεζε ζην ζχζηεκα σο ΢ηέιερνο Σ.Γ. 

2. Δπηινγέο κελνχ: «΢ρεδηαζκφο/Πξνεηνηκαζία Γηαγσληζκνχ – Γηαρεηξηζηήο Δληαίσλ 

Σερληθψλ Πξνδηαγξαθψλ» - «Δηζαγσγή Δληαίσλ Σερληθψλ Πξνδηαγξαθψλ απφ αξρείν». 

 

 
 

4.1.3 Ροή Οθονών 

 

1. Καηαρψξεζε αξρηθψλ ζηνηρείσλ Δληαίαο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο.  

 

 
 

΢πκπιεξψλνπκε ην αξρείν Δληαίαο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο κε ζπγθεθξηκέλε γξακκνγξάθεζε. 

 

 Όνομα ΔΣΠ: Η νλνκαζία ηεο Δληαίαο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο, 

 Πεπιγπαθή: ΢χληνκε πεξηγξαθή ηεο Δληαίαο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο. 

 Δνόηηηα: Οη ελφηεηεο ρξεζηκνπνηνχληαη γηα ηελ νκαδνπνίεζε ησλ ηερληθψλ 

πξνδηαγξαθψλ. 

 Γιαδικαζία 2 ΢ηαδίων: Γειψλεη αλ ε Δληαία Σερληθή Πξνδηαγξαθή ζα 

ρξεζηκνπνηεζεί ζε δηαδηθαζία 2 ζηαδίσλ (Σερληθή / Οηθνλνκηθή). Οη απνδεθηέο ηηκέο 
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είλαη «NONE», «MANUAL» θαη «AUTOMATIC» 

 Όνομα Απαίηηζηρ: Δηζάγεηε ηελ ηερληθή πξνδηαγξαθή πνπ ζέιεηε λα νξίζεηε. 

 Μέθοδορ Βαθμολόγηζηρ: Η κέζνδνο βαζκνιφγεζεο πνπ ζα ρξεζηκνπνηεζεί. Οη 

απνδεθηέο ηηκέο είλαη «Y» θαη «N». 

 Σύπορ Σιμήρ: Η κνξθή ησλ δεδνκέλσλ πνπ ζέιεηε λα απαληήζνπλ νη πξνκεζεπηέο. 

«TXT» γηα θείκελν θαη «NUM» γηα αξηζκεηηθέο ηηκέο. 

 Σιμή Απαίηηζηρ: Οπνηαδήπνηε ηηκή(-εο) ζηφρν γηα ηελ απαίηεζε. Σν είδνο ησλ 

δεδνκέλσλ πνπ εηζάγνληαη πξέπεη λα ηαηξηάδεη κε ηνλ ηχπν ηεο ηηκήο πνπ έρεηε 

θαζνξίζεη. 

 Σύπορ: Πεξηγξάθεη πψο ν πξνκεζεπηήο ζα πξέπεη λα αληαπνθξηζεί ζηελ απαίηεζε. Οη 

απνδεθηέο ηηκέο είλαη «Y» θαη «N». 

 Δμθάνιζη ζε Ππομηθεςηή: Καζνξίζηε εάλ πξέπεη ή φρη λα εκθαλίζεηε ηελ ηηκή 

ζηφρν γηα ηνπο πξνκεζεπηέο. Οη απνδεθηέο ηηκέο είλαη «Y» θαη «N». 

 Κωδικόρ CPV: Καηαρσξείηαη ν θσδηθφο CPV πνπ ζρεηίδεηαη κε ηελ Δληαία Σερληθή 

Πξνδηαγξαθή. 

 

2. Μεηαθφξησζε (upload) αξρείνπ Δληαίαο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο. 

 

 
 

΢ηελ θφξκα «Δηζαγσγή Γεδνκέλσλ» επηιέγνπκε ην θνπκπί «Δηζαγσγή Νένπ Αξρείνπ» 

. Μηα θαηλνχξγηα ζειίδα αλνίγεη ζηελ αξρηθή ηζηνζειίδα. 

 

 
΢ηελ λέα ζειίδα πνπ εκθαλίδεηαη αλαδεηνχκε απφ ηνλ ππνινγηζηή καο ην αξρείν Δληαίαο 

Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο πνπ επεμεξγαζηήθακε θαη απνζεθεχζακε.  
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Δπηιέγνπκε ην ζρεηηθφ αξρείν Δληαίαο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο θαη παηάκε ην θνπκπί 

«Τπνβνιή». 

 

 
 

Σν ζχζηεκα καο ελεκεξψλεη φηη ε απνζηνιή ηνπ αξρείνπ νινθιεξψζεθε κε επηηπρία. 

Κιείλνπκε ην πξφγξακκα αλάγλσζεο ηζηνζειίδσλ. 

 

 
 

Δπηζηξέθνπκε ζηε θφξκα «Δηζαγσγή Γεδνκέλσλ» θαη παηάκε ην θνπκπί «Ναη» γηα λα 

ππνδείμνπκε ηελ νινθιήξσζε ηεο δηαδηθαζίαο απνζηνιήο ηνπ αξρείνπ Δληαίαο Σερληθήο 

Πξνδηαγξαθήο. 
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΢ην παξάζπξν «Δξψηεζε» ην ζχζηεκα καο ξσηάεη κε πνην ηξφπν λα επεμεξγαζηεί ην αξρείν: 

«Άκεζα (Online)» ή «Σαπηφρξνλα (Concurrent)». Δπηιέγνπκε «Άκεζα». 

 

 
 

Σν ζχζηεκα επεμεξγάδεηαη ην αξρείν θαη αλάινγα ηελ εμέιημε έρνπκε ηελ δπλαηφηεηα λα 

δνχκε επηζθφπεζε ηνπ αξρείνπ ή επηζθφπεζε ησλ ζθαικάησλ. 

 

 

4.1.4 ΢ηοισεία Δξόδος 

Έμνδνο απφ ηελ εθαξκνγή. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.2 Δνημέπωζη Δνιαίαρ Σεσνικήρ Πποδιαγπαθήρ 
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4.2.1 Πποϋποθέζειρ 
 

1. ΢χλδεζε ζην ζχζηεκα σο ΢ηέιερνο Σ.Γ. 

2. Γεκηνπξγία Δληαίαο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο. 

 

4.2.2 Έναπξη  

 

1. ΢χλδεζε ζην ζχζηεκα σο ΢ηέιερνο Σ.Γ. 

2. Δπηινγέο κελνχ: «΢ρεδηαζκφο/Πξνεηνηκαζία Γηαγσληζκνχ – Γηαρεηξηζηήο Δληαίσλ 

Σερληθψλ Πξνδηαγξαθψλ» - «Δληαίεο Σερληθέο Πξνδηαγξαθέο». 

 

 
 

4.2.3 Ροή Οθονών 

 

1. Αλαδήηεζε Δληαίαο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο ζην ζχζηεκα. 

 

 
 

΢ηελ πεξηνρή «Δπαλαρξεζηκνπνηήζηκεο ιίζηεο» επηιέγνπκε ην γξήγνξν ζχλδεζκν «Δληαίεο 

Σερληθέο Πξνδηαγξαθέο. 

 

 
 

΢ηελ ζειίδα αλαδήηεζεο θαηαρσξνχκε έλα ή πεξηζζφηεξα θξηηήξηα αλαδήηεζεο: Όλνκα 

Δληαίαο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο, Πεξηγξαθή, Κσδηθφο CPV, Καηεγνξία CPV, Καηάζηαζε θαη 

παηάκε ην θνπκπί «Μεηάβαζε» . 
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΢ηελ ζειίδα κε ηα απνηειέζκαηα ηεο αλαδήηεζεο επηιέγνπκε ην φλνκα ηεο επηζπκεηήο 

Δληαίαο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο ζηελ ζηήιε «Λίζηα Δληαίσλ Σερληθψλ Πξνδηαγξαθψλ» ή 

επηιέγνπκε ην «κνιχβη»  ζηελ ζηήιε «Δλεκέξσζε» γηα λα κπνξέζνπκε λα 

ελεκεξψζνπκε ηελ Δληαία Σερληθή Πξνδηαγξαθή. 

 

 
 

΢ηελ ζειίδα «Δλεκέξσζε Δληαίαο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο»  ελεκεξψλνπκε απεπζείαο ηα 

ζηνηρεία ηεο Δληαίαο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο θαη παηάκε ην θνπκπί «Δθαξκνγή» 

. 

 

2. Δπηινγή ιεηηνπξγίαο «Δμαγσγή ζε αξρείν Excel». 
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Σν ζχζηεκα παξέρεη ηελ δπλαηφηεηα εμαγσγήο ησλ ζηνηρείσλ ηεο Δληαίαο Σερληθήο 

Πξνδηαγξαθήο ζε αξρείν Excel θαη επεμεξγαζίαο ηνπο ζηνλ ππνινγηζηή. 

 

Απφ ηελ ζειίδα «Δλεκέξσζε Δληαίαο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο»  επηιέγνπκε ην θνπκπί 

«Δμαγσγή» . 

 

 
 

΢ην παξάζπξν πνπ αλνίγεη επηιέγνπκε «Απνζήθεπζε Αξρείνπ» θαη απνζεθεχνπκε ην αξρείν 

Excel ζηνλ ππνινγηζηή καο. 
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Αλνίγνπκε ην αξρείν Δληαίαο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο θαη ελεκεξψλνπκε ηα ζηνηρεία ηεο 

Δληαίαο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο. Απνζεθεχνπκε ην αξρείν ζηνλ ππνινγηζηή. 

Η δηαδηθαζία εηζαγσγήο είλαη ε ίδηα κε απηή πνπ πεξηγξάθεθε ζηελ παξάγξαθν 4.1 ΢χληαμε 

Δληαίαο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο. 

 

3. Θέζε παιαηάο εληαίαο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο ζε θαηάζηαζε «Αλελεξγφο» 

 

 
 

΢ηελ πεξηνρή «Δπαλαρξεζηκνπνηήζηκεο ιίζηεο» επηιέγνπκε ην γξήγνξν ζχλδεζκν «Δληαίεο 

Σερληθέο Πξνδηαγξαθέο. 

 

 
 

΢ηελ ζειίδα αλαδήηεζεο θαηαρσξνχκε έλα ή πεξηζζφηεξα θξηηήξηα αλαδήηεζεο: Όλνκα 

Δληαίαο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο, Πεξηγξαθή, Κσδηθφο CPV, Καηεγνξία CPV, Καηάζηαζε θαη 

παηάκε ην θνπκπί «Μεηάβαζε» . 
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΢ηελ ζειίδα κε ηα απνηειέζκαηα ηεο αλαδήηεζεο επηιέγνπκε ην φλνκα ηεο επηζπκεηήο 

Δληαίαο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο ζηελ ζηήιε «Λίζηα Δληαίσλ Σερληθψλ Πξνδηαγξαθψλ» ή 

επηιέγνπκε ην «κνιχβη»  ζηελ ζηήιε «Δλεκέξσζε» γηα λα κπνξέζνπκε λα 

ελεκεξψζνπκε ηελ Δληαία Σερληθή Πξνδηαγξαθή. 

 

 
 

΢ηελ ζειίδα «Δλεκέξσζε Δληαίαο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο» ελεκεξψλνπκε ην πεδίν 

«Καηάζηαζε»  θαη επηιέγνπκε ηελ ηηκή «Αλελεξγφο». ΢ηελ 

ζπλέρεηα επηιέγνπκε ην θνπκπί «Δθαξκνγή» . 

 

4.2.4 ΢ηοισεία Δξόδος 

Έμνδνο απφ ηελ εθαξκνγή. 
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5. Υπήζη Σεσνικήρ Πποδιαγπαθήρ. 

5.1 Δνζωμάηωζη Σ.Π Φοπέα ζε Γιαγωνιζμό από απμόδια 
Σ.Γ. 

5.1.1 Πποϋποθέζειρ 

1. Γεκηνπξγία αηηήκαηνο Φνξέα κε Σερληθή Πξνδηαγξαθή Φνξέα. 

2. Γεκηνπξγία αξρείνπ ζεσξεκέλεο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο κε ζπγθεθξηκέλε 

γξακκνγξάθεζε. 

5.1.2 Έναπξη  

 

1. ΢χλδεζε ζην ζχζηεκα σο ΢ηέιερνο Σ.Γ. 

 

  
 

5.1.3 Ροή Οθονών 

 

1. Δπηινγή πξνζρεδίνπ Γηαθήξπμεο Γηαγσληζκνχ. 

 

 
 

΢ην δεμηφ κέξνο ηεο ζειίδαο «Αξρηθή ΢ειίδα» θαη ζηελ πεξηνρή «Πξνζρέδηα» αλαδεηνχκε θαη 

επηιέγνπκε ην επηζπκεηφ πξνζρέδην Γηαθήξπμεο. 
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2. Λήςε αξρείνπ ζεσξεκέλεο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο κε ζπγθεθξηκέλε γξακκνγξάθεζε. 

 

 
 

Απφ ηελ αξρηθή ζειίδα ηνπ πξνζρεδίνπ Γηαθήξπμεο κεηαθηλνχκαζηε ζηελ πεξηνρή γξακκέο θαη 

ζην πεδίν «Αίηεκα  επηιέγνπκε ην αξηζκφ ηνπ αηηήκαηνο. 

 

 

 

Δκθαλίδεηαη ε ζειίδα «Γξακκέο αηηήκαηνο» θαη ζην πεδίν «΢πλεκκέλα»  

επηιέγνπκε ην εηθνλίδην κε ηνλ ζπλδεηήξα. 

 

 
 

Αλνίγεη ε ζειίδα «Αίηεκα» θαη ζην πεδίν «΢πλεκκέλα θεθαιίδαο» 

 επηιέγνπκε «Πξνβνιή». 
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΢ηελ ζειίδα ησλ ζπλεκκέλσλ αλαδεηνχκε ηηο ζεσξεκέλεο Σερληθέο Πξνδηαγξαθέο θαη 

επηιέγνπκε ηνλ ηίηιν ηνπο . 

 

 
 

΢ην παξάζπξν ιήςεο αξρείνπ επηιέγνπκε «Απνζήθεπζε Αξρείνπ» θαη απνζεθεχνπκε ηνπηθά 

ζηνλ Τπνινγηζηή. 

 

3. Δπεμεξγαζία αξρείνπ ζεσξεκέλεο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο κε ζπγθεθξηκέλε 

γξακκνγξάθεζε. 

 

Αλαδεηνχκε ην αξρείν ησλ ζεσξεκέλσλ Σερληθψλ Πξνδηαγξαθψλ θαη ην αλνίγνπκε. 
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΢ηελ ζηήιε «Αξηζκφο Γηαγσληζκνχ» ζπκπιεξψλνπκε ηνλ αξηζκφ ζπζηήκαηνο ηνπ πξνζρεδίνπ 

Γηαθήξπμεο Γηαγσληζκνχ. 

 

 
 

 
 

Δπηιέγνπκε «Απνζήθεπζε σο» θαη απνζεθεχνπκε ην αξρείν σο «Κείκελν (Οξηνζεηεκέλν κε 

Tab)» . 

 

4. Δπηινγή ελέξγεηαο «Δηζαγσγή Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο κέζσ ππνινγηζηηθνχ θχιινπ» 
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΢ηελ αξρηθή ζειίδα ηνπ πξνζρεδίνπ Γηαθήξπμεο Γηαγσληζκνχ κεηαθηλνχκαζηε ζηελ πεξηνρή 

«Σερληθέο Πξνδηαγξαθέο» θαη απφ ηηο «Δλέξγεηεο» 

 
επηιέγνπκε «Δηζαγσγή Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο κέζσ ππνινγηζηηθνχ θχιινπ» θαη παηάκε ην 

θνπκπί εθηέιεζεο. 

 

 
 

Αλνίγεη ε ζειίδα αλαδήηεζεο θαη ζην πεδίν «Αξρείν γηα εηζαγσγή» 

 επηιέγνπκε ην θνπκπί αλαδήηεζεο. 

 

 
 

Δπηιέγνπκε ην επεμεξγαζκέλν αξρείν ζεσξεκέλσλ Σερληθψλ Πξνδηαγξαθψλ θαη ζηελ 

ζπλέρεηα επηιέγνπκε ην θνπκπί «Δηζαγσγή» . 

 

5. Δλζσκάησζε Σερληθψλ Πξνδηαγξαθψλ. 
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Όηη πιεξνθνξία είρε ην αξρείν ησλ ζεσξεκέλσλ Σερληθψλ Πξνδηαγξαθψλ κεηαθνξηψλεηαη 

θαη ελζσκαηψλεηαη απηφκαηα ζην πξνζρέδην Γηαθήξπμεο Γηαγσληζκνχ. 

 

5.1.4 ΢ηοισεία Δξόδος 

 

Έμνδνο απφ ηελ εθαξκνγή. 
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5.2 Δνζωμάηωζη Δνιαίαρ Σεσνικήρ Πποδιαγπαθήρ ζε 
Γιαγωνιζμό. 

5.2.1 Πποϋποθέζειρ 
 

1. Γεκηνπξγία αηηήκαηνο Φνξέα κε εληαία Σερληθή Πξνδηαγξαθή. 

2. ΢χληαμε εληαίαο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο. 

5.2.2 Έναπξη  

 

1. ΢χλδεζε ζην ζχζηεκα σο ΢ηέιερνο Σ.Γ. 

 

5.2.3 Ροή Οθονών 

 

1. Δπηινγή πξνζρεδίνπ Γηαθήξπμεο Γηαγσληζκνχ. 

 

 
 

΢ην δεμηφ κέξνο ηεο ζειίδαο «Αξρηθή ΢ειίδα» θαη ζηελ πεξηνρή «Πξνζρέδηα» αλαδεηνχκε θαη 

επηιέγνπκε ην επηζπκεηφ πξνζρέδην Γηαθήξπμεο. 

 

2. Απηφκαηε δεκηνπξγία Γηαγσληζκνχ. 

3. Δπηινγή ελέξγεηαο «Πξνζζήθε Δληαίαο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο». 

 

 
 

΢ηελ αξρηθή ζειίδα ηνπ πξνζρεδίνπ Γηαθήξπμεο Γηαγσληζκνχ κεηαθηλνχκαζηε ζηελ πεξηνρή 

«Σερληθέο Πξνδηαγξαθέο» θαη απφ ηηο «Δλέξγεηεο» 

 επηιέγνπκε 

«Πξνζζήθε Δληαίαο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο» θαη παηάκε ην θνπκπί εθηέιεζεο. 

 

4. Αλαδήηεζε εληαίαο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο. 
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΢ηελ ζειίδα «Αλαδήηεζε» πνπ εκθαλίδεηαη κπνξνχκε λαθαηαρσξήζνπκε έλα ή πεξηζζφηεξα 

θξηηήξηα αλαδήηεζεο γηα λα πεξηνξίζνπκε ηα απνηειέζκαηα ηεο αλαδήηεζεο θαη παηάκε ην 

θνπκπί εθηέιεζεο.  

 

Δκθαλίδνληαη ηα απνηειέζκαηα ηεο αλαδήηεζεο θαη έρνπκε ηελ δπλαηφηεηα είηε λα δνχκε ην 

πεξηερφκελν ηεο εληαίαο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο παηψληαο ζηνλ ηίηινο ηεο 

 ζηελ ζηήιε «Λίζηα Δληαίσλ Σερληθψλ 

Πξνδηαγξαθψλ» είηε λα ηελ επηιέμνπκε παηψληαο ηελ γξήγνξε επηιφγε  ζηελ 

ζηήιε «Πξνζζήθε». 

 

5. Δλζσκάησζε εληαίαο Σερληθήο Πξνδηαγξαθήο. 

 

 
 

Όηη πιεξνθνξία είρε ε Δληαία Σερληθή Πξνδηαγξαθή κεηαθνξηψλεηαη θαη ελζσκαηψλεηαη 

απηφκαηα ζην πξνζρέδην Γηαθήξπμεο Γηαγσληζκνχ. 
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5.2.4 ΢ηοισεία Δξόδος 

 

Έμνδνο απφ ηελ εθαξκνγή. 

 

 

 

 


